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1. OBJETIVO

Establecer las actividades a desarrollar para confrontar, verificar y garantizar que la
informacidn registrada en los libros auxiliares de las cuentas contables para bancos sea
consistente con el extracto bancario, realizando la respectiva conciliacion de las
transacciones registradas en el sistema y determinando las partidas que componen las
diferencias entre el saldo en bancos segun nuestros registros contables, contra el saldo
bancario segun el extracto emitido por la entidad financiera.

Politica de verificacion y confrontacion, proceso que consiste en revisar y confrontar cada uno de los
movimientos registrados en los auxiliares, con los valores contenidos en el extracto bancario para
determinar cual es la causa de la diferencia.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para todas las cuentas bancarias que, administradas por La
Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia.

El proceso inicia con la solicitud de extracto y auxiliares y termina con el formato de conciliacion
bancaria y sus soportes.

3. DEFINICIONES

- CONCILIACION BANCARIA Proceso Sistematico de comparacion entre los ajustes
contables de una cuenta corriente realizada por el banco y la cuenta de bancos
correspondientes en la contabilidad de ente econémico

- LIBRO AUXILIAR DE BANCOS: Documento en que se asientan detalladamente las
operaciones contables de ingresos y egresos

- EXTRACTO BANCARIO: reporte emitido por las entidades bancarias que evidencia los
movimientos bancarios realizados en un mes.

4. ESPONSABLES

Subgerencia Financiera — Contabilidad
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S. NORMATIVIDAD APLICABLE

-Resolucion Contaduria General de la Nacion 628 Por la cual se incorpora en el Régimen de
Contabilidad Publica, el referente tedrico y metodoldgico de la regulacion contable publica, el cual
define el alcance del Régimen de Contabilidad Publica y sirve de base para desarrollar este
instrumento de normalizacion y regulacion, en el contexto de la convergencia hacia estandares
internacionales de informacién financiera diciembre 2 de 2011.

- Resolucion Contaduria General de la Nacion 533 Por la cual se incorpora, en el Régimen de
Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a Entidades de gobierno y se dictan otras
disposiciones octubre 8 de 2015.

-Resolucion Contaduria General de la Nacion 620 Por la cual se incorpora el Catalogo General de
Cuentas al Marco Normativo para Entidades de Gobierno noviembre 26 de 2015.

- Resolucion Contaduria General de la Nacién 192 Por la cual se incorpora, en la estructura del
Régimen de Contabilidad Publica, el elemento Procedimientos Transversales mayo 5 de 2015.
-Resolucion Contaduria General de la Nacion 525 Por la cual se incorpora al Régimen de
Contabilidad Publica, la norma del proceso contable y el sistema documental contable septiembre 13
de 2016.

6. CRITERIOS DE OPERACION

5.1 La conciliacion debe desarrollarse por parte del area contable e inicia con la verificacion de saldos
de extracto bancario y el registro de los auxiliares de bancos con el fin de determinar las diferencias y
finaliza con el informe de conciliacién remitido al area de tesoreria, sobre las partidas objeto de
conciliacion para su verificacion y archivo.

5.2. No deben existir partidas conciliatorias con una antigliedad mayor a (2) dos meses. El area de
Tesoreria adelantara las gestiones necesarias ante los bancos y entidades financieras tendientes a la
aclaracion de partidas sin soporte y solicitud de devolucion de valores erradamente descontados de las
cuentas

5.3 Todo crédito o débito efectuado por el banco en las cuentas bancarias de la entidad, debera estar
justificado y soportado, y no se permitiran cruces por parte de la entidad bancaria sin la respectiva
autorizacion

54 Las partidas conciliatorias deben ser depuradas permanentemente para que la informacion
contable sea Util, oportuna y confiable.
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7. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento de Gestidén de Financiera
Contabilidad

Actividades Descripcion Responsable Registro
(Diagrama de flujo)

INICIO

1. Se solicitan los extractos Tesoreria Relacion de
Solicitud de extractos bancarios a la tesoreria Radicaciones
: Documentos
bancarios
2. Se revisa el auxiliar de libros Profesional Base de datos de
Revision de auxiliar Subgerencia registro de pagos
. Financiera /
de libros de bancos p
Tesoreria
3. se identifica: Técnico Relacion de
Notas débito pendientes de Administrativo del Radicaciones
contabilizar Subgerencia Documentos
Identificacion de Notas crédito pendientes de Financiera /
partidas contabilizar Profesional
conciliatorias Notas débito contabilizadas no Subgerencia
registradas en extracto Financiera /
Notas crédito contabilizadas no Tesoreria

registradas en extracto

4. Se diligencia el formato de Técnico Formularios
conciliacién con los soportes Administrativo del
Subgerencia

» Financiera /
Elaboracion de formato Profesional

de conciliacion Subgerencia

Financiera /
Tesoreria

FIN

Cra. 10 # 28-49 — Torre A, Piso 26.

(601) 6660006

Bogota D.C — Colombia
atencionalciudadano@agenciaatenea.gov.co
WWWw.agenciaatenea.gov.co

OLOGiA

SECRETARIA DE EDUCACION



mailto:atencionalciudadano@agenciaatenea.gov.co
http://www.agenciaatenea.gov.co/
http://eurito:7028/isolucion/BancoConocimiento/C/ConciliacionBancaria_v7/ConciliacionBancaria_v7.asp?IdArticulo=63921
http://eurito:7028/isolucion/BancoConocimiento/C/ConciliacionBancaria_v7/ConciliacionBancaria_v7.asp?IdArticulo=63921
http://eurito:7028/isolucion/BancoConocimiento/C/ConciliacionBancaria_v7/ConciliacionBancaria_v7.asp?IdArticulo=63921
http://eurito:7028/isolucion/BancoConocimiento/C/ConciliacionBancaria_v7/ConciliacionBancaria_v7.asp?IdArticulo=63921
http://eurito:7028/isolucion/BancoConocimiento/C/ConciliacionBancaria_v7/ConciliacionBancaria_v7.asp?IdArticulo=63921
http://eurito:7028/isolucion/BancoConocimiento/C/ConciliacionBancaria_v7/ConciliacionBancaria_v7.asp?IdArticulo=63921
http://eurito:7028/isolucion/BancoConocimiento/C/ConciliacionBancaria_v7/ConciliacionBancaria_v7.asp?IdArticulo=63921
http://eurito:7028/isolucion/BancoConocimiento/C/ConciliacionBancaria_v7/ConciliacionBancaria_v7.asp?IdArticulo=63921

PROCEDIMIENTO CONCILIACION | CODIGO: GF-PR-02
BANCARIA VERSION:02
FECHA: 16/01/2023
ATENEA
AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCI\CIO_N G EST I ON FI NANCI ERA-
' ' CONTABILIDAD Pagina 4 de 4
¢ FLUJOGRAMA
2. Revision 3. Identificacis 4. Elaboracién de
1. Solicitud de de auxiliar - Identificacion '
extractos E— . +— de partidas E— formatode
b - delibrosde . A e s
ancarios bancos conciliatorias conciliacion

8. ANEXOS

GF-FT-08 FORMATO Conciliation Bancaria

9. TABLA DE CONTROL DE MODIFICACIONES

No. Revision Fecha de Cambio Apartado modificado Descripcion

01 17/10/2022 Creacidon del Documento, Version 01
Fechado y codificado

02 16/01/2023 Modificacion de pie de pagina Version 02

segun manual de identidad de
atenea y asignacion cuadro
control de cambios

Elabord: 1. NELSON EDUARDO CASTRO

> ANGELA FONCECA MORA Revis6: José Humberto Ruiz Lopez Aprob6: José Humberto Ruiz Lopez
Cargo: 1. Profespnal especializado Cargo: subdirector Financiera Cargo: subdirector Financiera
2. Contratista
Fecha: 20/08/2022 Fecha: 25/10/2022 Fecha: 25/10/2022
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