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GUIA DE DILIGENCIAMIENTO DE LAS PROPUESTAS TÉCNICAS Y ACADÉMICAS  
Instituciones de Educación Superior Oficiales 

Quinta convocatoria 
Jóvenes a la U 

 
Para la presentación de las propuestas, la IES deberá remitir los siguientes formatos 
diligenciados: 

1. Formato (Word) para la presentación de la propuesta técnica y económica: En 
este documento se debe acreditar el cumplimiento de los requisitos mínimos de 
participación, así como informar las condiciones y costos de admisión, el 
cumplimiento de las acciones de acompañamiento a los beneficiarios, las 
propuestas de valor agregado y la propuesta económica. 

2. Carta (Word) Compromisos: En este documento se suscribe la presentación de 
la propuesta y aceptación de compromisos. Por favor llene únicamente los 
espacios indicados, los datos del proponente y la firma.  

3. Formato (Excel) Oferta Académica: En este formato se solicita el registro de toda 
la información correspondiente a oferta académica de los programas 
convencionales y los ciclos (común y brechas). Por favor tener en cuenta el 
siguiente instructivo y los ejemplos que se presentan dentro del archivo Excel.  

Igualmente, se les solicita la presentación de las siguientes cartas:  
4. Carta de Contrapartida (PDF): esta carta debe describir las acciones que realizara 

la IES contrapartida al aporte realizado por la Agencia. 
5. Carta de intención de participar en la pasantía social: (únicamente si aplica y 

debe presentarse en formato PDF) 
6. Carta de intención para participar en el convenio marco de homologación: 

(únicamente si aplica y debe presentarse en formato PDF) 
Finalmente, la presentación de la propuesta debe ir acompañada del envío de los 
siguientes documentos que actuaran como soporte de la oferta:  

7. Resolución de acreditación de alta calidad de por lo menos un programa con la 
vigencia indicada en el lineamiento operativo. 

8. Resoluciones de los registros calificados de los programas a ofertar con la 
vigencia indicada en el lineamiento operativo. 

9. Resolución de derechos pecuniarios 2023 o canasta de costos asociada a la 
generación de cupos adicionales. 

10. Certificación de experiencia según lo indicado en el lineamiento operativo.  
11. Certificación de los perfiles de talento humano según lo indicado en el 

lineamiento operativo. 
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MÓDULO 1: DATOS DE LS IES  

• De la columna A a la F se solicita el ingreso de información de la persona que 
registra la oferta a nombre de la IES. Por favor confirmar que los datos estén 
correctamente suministrados y completos.  

• De la columna G a la J, se solicita el ingreso de información de contacto de la 
IES. Por favor confirmar que los datos estén correctamente suministrados y 
completos. 

MÓDULO 2: INFORMACIÓN REGISTRADA EN EL SNIES 

• La información requerida entre la columna K a la R debe corresponder a la 
actualmente registrada ante el Sistema Nacional de Información de la 
Educación Superior – SNIES (corte de información Febrero de 2023).  Esta es 
una sección de autodiligenciamiento a partir del código SNIES (Columna K). 
Por favor no alterar la información que el sistema genere entre las columnas L 
y R y asegurarse de ingresar el código correctamente.  

MÓDULO 3: INFORMACIÓN REGISTRADA POR LAS IES 

• ¿El programa está relacionado con la cuarta revolución industrial?: 
Seleccionar una opción:  

o Si  
o No 

• Número de cupos a ofertar: por favor verificar el número de cupos total 
que pueden ofertar para el programa.  

• Jornada del Programa: Seleccionar una opción:  
o Virtual 
o Diurna o nocturna 
o Diurna 
o Nocturna 

• Tipo de costos: Seleccionar una opción: 
o Semestral 
o Por créditos 

• Valor según derechos pecuniarios 2023: el valor debe coincidir con 
la resolución de valores pecuniarios.   

• ¿Requiere puntaje mínimo de prueba saber 11 para admisión? 
Seleccionar una opción: 

o Si 
o No 

• Especifique puntaje mínimo saber 11: por favor verificar el puntaje 
correcto dado que será información que se publicará en el documento 
dirigido a los aspirantes. Si la respuesta anterior es negativa, debe dejar 
esta columna en blanco.  

PROGRAMAS CONVENCIONALES 

INSTRUCTIVO OFERTA ACADÉMICA (Archivo Excel) 
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• ¿El programa tiene requisito adicional de admisión? 
Seleccionar una opción: 

o Si 
o No 

• Especifique requisitos de admisión: por favor escriba el tipo de 
requisito. Por favor verificar dado que será información que se publicará 
en el documento dirigido a los aspirantes (Ej: entrevista). Si la respuesta 
anterior es negativa, debe dejar esta columna en blanco.  

• Dirección donde se impartirá el programa: por favor escriba la 
dirección completa. 

• Enlace a página web del programa: por favor asegurarse que el link 
esté completamente diligenciado.   

MÓDULO 4: HOMOLOGACIONES CON ESTUDIOS TÉCNICOS Y 
TÉCNOLOGÍCOS PREVIOS DEL ASPIRANTE. 

Por casilla solo puede ir un dato, es decir, si existen uno o más programas que 
pueden ser homologados, por favor realizar un nuevo ingreso en una nueva fila y 
replicar la información del módulo 1 y 2.  
 

• ¿El programa admite homologación de créditos aprobados en 
programas técnicos profesionales y/o tecnológicos? 
Seleccionar una opción: 

o Si 
o No 

• Digite el código SNIES del programa que puede ser homologado: por 
favor ingresar el código completo del programa.  
Esta es una sección de autodiligenciamiento a partir del código SNIES 
(Columna AE ). Por favor no alterar la información que el sistema genere 
entre las columnas AF y AH y asegurarse de ingresar el código 
correctamente. 

MÓDULO 5 HOMOLOGACIONES CON PROGRAMAS SENA 

• Nombre Programa SENA homologable con el programa ofertado: 
Seleccionar una de las opciones de la lista desplegable. Tenga en 
cuenta que TEC. es para técnicos y TNLGO. Tecnológicos.  

MÓDULO 6 OTRAS HOMOLOGACIONES PARA EL PROGRAMA 
OFERTADO EN JOVENES A LA U 

Por casilla solo puede ir un dato, es decir, si existen uno o más programas que 
pueden ser homologados, por favor realizar un nuevo ingreso en una nueva fila y 
replicar la información del módulo 1 y 2.  

• Tipo de homologación  
Seleccionar una opción: 

o Interna  
o Externa 

• Código SNIES: Digite el código completo del programa que puede ser 
homologado. 
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Esta es una sección de autodiligenciamiento a partir del código SNIES 
(Columna AK ). Por favor no alterar la información que el sistema genere 
entre las columnas AL y AP y asegurarse de ingresar el código 
correctamente. 

 
 
 
 

MÓDULO 1: DATOS DE LS IES  

• De la columna A a la F se solicita el ingreso de información de la persona que 
registra la oferta a nombre de la IES. Por favor confirmar que los datos estén 
correctamente suministrados y completos.  

• De la columna G a la J, se solicita el ingreso de información de contacto de la 
IES. Por favor confirmar que los datos estén correctamente suministrados y 
completos. 

MÓDULO 2: INFORMACIÓN DEL CICLO 

Esta sección resaltarán de manera automática las columnas que debe diligenciar 
una vez seleccionado el tipo de ciclo. Por favor asegurarse de completar la 
información requerida. – VER PESTAÑA EJEMPLO CICLOS EN EXCEL 
FORMATO OFERTA ACADEMICA. 
 

• Tipo de ciclo: seleccionar uno dentro de las opciones. Por favor solo 
diligencie la primera fila de información del ciclo.  

• Duración del ciclo: seleccionar si la duración es de 1 o 2 semestres. 

• Número de créditos: Deben ser mínimo 16 créditos para 1 semestre, 
mínimo 32 para 2 semestres. Si el número de créditos no corresponde con 
el mínimo requerido por semestre, el sistema resaltará la necesidad de 
corrección. (Debe quedar en blanco) 

• Modalidad del ciclo:  
Seleccionar una opción: 

o Presencial  
o Virtual 
o Distancia  

• Jornada en la que se impartirá el ciclo: 
Seleccionar una opción:  

o Virtual 
o Diurna o Nocturna  
o Diurna 
o Nocturna 

• Tipo de costo: 
Seleccionar una opción: 

o Semestral  
o Por Créditos 

• Valor del ciclo: verificar el valor correcto.  

CICLO COMÚN  
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• ¿El ciclo requiere de un puntaje mínimo en prueba ICFES o Saber 11? 
Seleccionar una opción: 

o SI  
o No 

• ¿La oferta tiene un requisito de admisión adicional? 
Seleccionar una opción: 

o SI  
o No 

• Especifique los requisitos de admisiones adicionales: por favor 
asegurarse que la información esté completa. Ej: Entrevistas  

• Especifique la dirección de la sede en la que se impartirá la formación: 
Asegurarse que la dirección provista esté completa.  

ASIGNATURAS DEL CICLO 

• Nombre de la asignatura: ingresar la asignatura que ofrece el programa (1 
por fila) y replicar el último registro tantos programas homologables tenga el 
ciclo.  

• Número de créditos de asignatura: indicar el # de créditos por asignatura. 
La suma total de los créditos de las asignaturas debe coincidir con el 
número de créditos del ciclo de la columna M.  

•  Objeto de formación de la asignatura: Por favor ser puntual y explícito 
en el objetivo de la asignatura dentro del ciclo.  

• La asignatura está relacionada con la 4RI?:  
Seleccionar una opción: 

o SI  
o No 

 

MÓDULO 3: PROGRAMAS HOMOLOGABLES CON EL CICLO  

 

• Digite el código SNIES del programa que puede ser homologado: por 
favor ingresar el código completo del programa.  
Esta es una sección de autodiligenciamiento a partir del código SNIES 
(Columna AA ). Por favor no alterar la información que el sistema genere 
entre las columnas AB y AG y asegurarse de ingresar el código 
correctamente. 

• Jornada del programa de homologación:  
Seleccionar una opción:  

o Virtual 
o Diurna o Nocturna  
o Diurna 
o Nocturna 

• El programa está relacionada con la 4RI?:  
Seleccionar una opción: 

o SI  
o No 

• Tipo de costo: 

mailto:atencionalciudadanoatenea@educacionbogota.gov.co
http://www.educacionbogota.edu.co/


 

 
 

Cra 10 # 28-49. Torre A, piso 26.  
Bogotá D.C. – Colombia 
(601) 666 0006  
atencionalciudadanoatenea@educacionbogota.gov.co  
www.educacionbogota.edu.co  

 

Seleccionar una opción: 
o Semestral  
o Por Créditos 

• Valor del programa de homologación: verificar el valor del programa que 
debe coincidir con los derechos pecuniarios 2023.   

• Número de cupos disponibles: Seleccionar una opción. 

• Enlace a página web del programa: por favor asegurarse que el link esté 
completamente diligenciado.   
 

MÓDULO 4: HOMOLOGACIONES CON ESTUDIOS PREVIOS DEL 
ASPIRANTE 

Por casilla solo puede ir un dato, es decir, si existen uno o más programas que 
pueden ser homologados, por favor realizar un nuevo ingreso en una nueva fila.  

• ¿El programa admite la homologación de créditos aprobados en 
programas técnicos profesionales y/o tecnológicos? 
Seleccionar una opción: 

o Si 
o No 

• Código SNIES: Digite el código completo del programa que puede ser 
homologado. 
Esta es una sección de autodiligenciamiento a partir del código SNIES 
(Columna AO ). Por favor no alterar la información que el sistema genere 
entre las columnas AP y AR y asegurarse de ingresar el código 
correctamente. 
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