ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA DE EDUCACION

INSTRUCTIVO PARA LA INSCRIPCION EN EL SISTEMA SICORE
4 CONVOCATORIA TODOS A LA U

En el siguiente documento encontrara el instructivo para realizar el proceso de inscripcion de
manera exitosa a la 42 Convocatoria de Todos a la U, en el sistema SICORE de la Agencia
ATENEA.

Paso 1: Debe acceder a la plataforma y registrarse en el programa “Todos a la U” dando clic
en el siguiente link: https://sicore.agenciaatenea.gov.co/#/login; luego seleccionar “Crear
cuenta” donde debera llenar sus datos personales para la creacién de la cuenta.

Nota: Si usted ya habia realizado previamente su proceso de registro en nuestro sistema por favor pasar al punto 7 de
diligenciamiento de hoja de vida en donde debera realizar la actualizacién de sus datos previamente registrados.

Inicio de sesion
¢No tienes cuenta? CREAR CUENTA

Numero documento

Correo electronico

Contrasena

| | ©

No soy un robot

ERAR CONTRASENA

i)
m
0

4]
m
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Crear Cuenta
Primer nombre* Segundo nombre
Primer apellido Segundo apellido
Tipo documento*
~Seleccione una opcion-
Namero documento’ Confirmar Nimero documento*
Correo electrénico” Confirmar correo electronico*
™
No soy un robos N
( cancaan )
AN 2

Paso 2: El sistema le pedira verificar su correo electronico enviando un cddigo de verificacion,
el cual debera ingresar para habilitar el registro de usuario. Este cédigo no se puede copiar
en la casilla de verificacion, debe ingresarlo manualmente.

Verificar correo electrénico

Se ha enviado un | Jhail.com

Por favor ingrese el codigo de verificacion:

El correo llegara de la siguiente manera:
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Verificar correo electrénico ATENEA

€ Responder | %) Responderatodos | —> Reenviar | | e+«
convocatoriasatenead@agenciaatenea.gov.co o L7
Para om martes 27/06/2023 324 p. m

() Haga dlic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outiook ha impedido Ja descarga automatica de algunas imagenes en este mensaje.

[x]

Este codigo es necesario para continuar con la creacion de la cuenta:

444540

a informacién contenida en este mensaje, y sus anexos, tiene cardcter ¥ est dirigida G al desti de la misma y solo podré ser usada por este. Si el lector de este mensaje no s el destinatario del mismo,
e le notifica que cualquier copia o distribucion de este se encuentra totalmente prohibida. Si usted ha recibido este mensaje por error, por favor notifique inmediatamente al remitente por este mismo medio y borre el mensaje de su
istema. Las opiniones que contenga este mensaje son exclusivas de su autor y no necesariamente representan la opinién oficial de la Agencia Distrital para la Educacién Superior, la Ciencia y la Tecnologia - Atenea.

"he information contained in this message and in any electronic files annexed thereto is confidential, and is intended for the use of the individual or entity to which it is addressed. If the reader of this message is not the intended
ecipient, you are hereby notified that retention, dissemination, distribution or copying of this e-mail is strictly prohibited. If you received this e-mail in error, please notify the sender immediately and destroy the original. Any opinions
‘ontained in this message are exclusive of its author and not necessarily represent the official position of Agencia Distrital para la Educacién Supericr, la Ciencia y la Tecnologia - Atenea.

lo imprima este correo a menos que sea necesario.

Paso 3: Una vez verifique el correo, debera aceptar la Politica de Tratamiento de Datos para
seguir con el registro. A continuacion, seleccione la frase “POR FAVOR LEA ACA LA POLITICA
DE TRATAMIENTO DE DATOS Y ACEPTE PARA CONTINUAR CON EL REGISTRO EN EL SISTEMA”, la
cual redireccionara a una ventana emergente donde encontrara nuestra Politica de

Tratamiento de Datos:

POR FAVOR LEA ACA LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS Y ACEPTE PARA CONTINUAR CON EL REGISTRO EN EL SISTEMA.

No soy un robot

CANCELAR

Luego seleccione el botén azul ubicado en la parte inferior derecha de la ventana.

Politica de tratamiento de datos x

Con el registro de Ia informacién autorizo a la Agencia
Tecnologia "ATENEA” para dar tratamiento de los
2012y la Politica de ratamiento de

ingresados, conforme 3 la Ley 1581 de
entes finalidades

§  desamoliades porka 5
« Remitir la informacion personal con autoridades gubemamentales, fiscales, judiciales o

d
+ Gestionar Ia informacion necesaria para of cumplimiento de las obligaciones tributarias, contractuales,
comerciales y de registros Comerciales, Corporativos y contables.

NO ACEPTO ) ACEPTO LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOg
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A continuacion, le saldra el siguiente mensaje:

Registro exitoso, se ha enviado un correo
electronicol — hotmail.com

Paso 4: Al correo electronico registrado le llegara una notificacion donde debera confirmar su
Email. Paso seguido, seleccione el botdn de color naranja denominado “Confirmar email”.

Esta notificacion estara disponible por 24 horas.

Valida tu cuenta ATENEA

0

Hola Al €Stas a un paso!

Confirma tu cuenta
Confirma tu email para empezar a disfrutar los beneficios que tenemos para ti.
Confirmar email

Este bolon estara activo 24 horas.

La informacién contenida en este mensaje, y sus anexos, tiene caricter confidencial y est dirigida dnicamente al destinatario de a misma y solo podr ser usada por este. Si el lector de este mensaje no e el destinatario del mimo,
se le notifica que cualquter copia o distribucidn de este se encuentra totalmente prohibida. Si usted ha recibido este mensaje por error, por favor notifique inmediatamente al remitente por este mismo medio y borre el mensaje de su
sistema. Las oplink mensaje de s autor y representan la opinidn oficial de la Agencla Distrital para la Educacida Supericr, la Ciencla y la Tecnologia - Atenes.

The information contained in this message and in any electronic files annexed thereto & confidential, and is intended for the use of the individual or entity to which it is addressed. If the reader of this message is not the intended
recipient, you are hereby notified that retention, disseminaticn, distribution or copying of this e-mail is strictly prohibited. If you received this e-mail in error, piease notify the sender immediately and destroy the original. Ay opinions
contained in this message are exclusive of its author and not necessarily represent the official position of Agencia Distrital para la Educacidn Superior, s Clencia y L Tecnologia - Atenea.

No imprima este correo a menos que sea necesario.

Paso 5: A continuacion, se abrira una ventana para generar la contrasena.

La creacion de

ésta debe tener una letra minuscula, una letra mayuscula, un numero, un caracter especial y

como minimo, 8 digitos. Tenga en cuenta que no sera permitido generar la
numeros consecutivos. Ejemplo: 1,2,3,4,5,6,7,8

@'Gov.co

Habilitar cuenta

Contrasefia
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Paso 6: Una vez haya creado su contrasefia de manera exitosa, debe ingresar con sus
credenciales (numero de documento, correo electrénico y contrasefia) al aplicativo. Cuando
su usuario este abierto de clic en la “X” para cerrar la ventana emergente (Informacion
resultados 5% Convocatoria Jévenes a la U).

@ GOV.CO

ATENE/S

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCA .z
o ammcariaisol  [nformacion Importante

@ | iBuendia, ANGIE | : —
Nos da gusto tenerle - ¢Teinscribisteala
Para acceder a las opciones d| quln'a Convocatorla

de Jovenes a la U?

Tenga en cuenta que para participa
« Siusted se inscribi en convod

« Completar el diligenciamiento |

« Inscribirse seleccionando las @ J”VE”[S AM”
« Finalizar la inscripcion.

« Consultar los Resultados.

5° CONVOCATORIA /413

Conoce los resultados de este programa el
lunes 26 de junio a las 10:00 a.m.

Conéctate a través de las redes sociales de la Alcaldia
de Bogota.

Qenaidisogons (@ asegots P AicaidiaBogeta : BOROoN "'

Paso 7: Seleccione las tres lineas naranjas ubicadas en la parte superior, como se muestra
en la imagen. A continuacion, en la parte izquierda de la pantalla encontrara la opcién “Hoja
de vida”, de clic y proceda a iniciar su diligenciamiento.

ATENEA

(3 Inicio
| ° E ORTIZ!
()
'
3 Hoigldeasida, e de vuelta!
Para acceder a las opciones del sistema, por favor haga clic en el icono menu ubicado en la parte superior de la pantalla. —

= Inscripciones
Tenga en cuenta que para participar en las convocatorias debe:

« Siusted se inscribié en convocatorias previas de la Agencia ATENEA, debera actualizar la informacion de su hoja de vida.
= e « Completar el diligenciamiento de su Hoja de Vida y validarla
Zo Cerrar sesion & i i las ofertas icas disponibles mediante la opcién “Inscripciones”

« Finalizar la inscripcion.

« Consultar los Resultados.

Paso 8: Al aparecer la ventana emergente debe seleccionar el botén azul de “OK”.
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f
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2
3
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Apreciado(a) ciudadano/a:
ara iniclar el diligenciamie

Paso 9: Luego aparecera nuevamente otra venta emergente para dar clic en el boton azul de
“OK”. A continuacion, visualizara las condiciones para el diligenciamiento de los datos en la
hoja de vida, y de esta manera, validar exitosamente la informacion.

Apreciado(a) ciudadano/a:

Paso 10: Se habilitan 11 casillas para el diligenciamiento de la informacidn correspondiente.
Una vez finalice el registro de datos, aparecera un signo de aprobacion que le permitira saber
el avance de su proceso de creacion y/o actualizacion de hoja de vida.

Datos nacimiento Datos personales Datos de contacto
Informacion Resultados Saber- Educacion o
discapacidad ICFES supe
Fecha nacimiento ©n el'extranjero?
Departamento’ Municipio

Cra 10 # 28-49. Torre A, piso 26.
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Padre, Madre o Ubicacién residencia Datos
Acudiente complementarios

Situacién laboral Validar Hoja de Vida

Pais de nacimiento
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Paso 11: Es muy importante que en cada casilla que vaya diligenciando, de clic en el boton

azul “Guardar”.

Para validar que si quedaron registrados sus datos, le aparecera una ventana emergente que

le indicara que se guardaron con éxito.

Los datos de nacimiento se guardaron con éxito

Paso 12: Acto seguido para la pestafia de Datos personales.

Datos Datos personales Datos de contacto
nacimiento
Fecha expedicion identificacion Pais nacionalidad
dd/mm/aaaa [m] -Seleccione una op
Municipio de expedicién en Colombia Sexo de nacimiento
-Seleccione una opcion- -Seleccione una op

Orientacion sexual

-Seleccione una opcion-

Informacién graduacion del colegio

Padre, Madre o Ubicacion residencia
Acudiente

Datos
complementarios

Departamento de expedicion en Colombia*

cion- -Seleccione una opcion-

Identidad de género

cion- -Seleccione una opcion-

Por favor diligencie aqui la informacion correspondiente al momento de la graduacion del colegio.

Tipo de Documento* Namero de documento

-Seleccione una opcion-

ANTERIOR

Paso 13: Diligenciar los datos de contacto.

Hoja de vida
Datos Datos Datos de contacto
nacimiento personales

Cra 10 # 28-49. Torre A, piso 26.
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Padre, Madre o Ubicacion residencia
Acudiente

®
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Numero de Contacto Principal Confirmar Numero de Contacto Principal

Numero de Contacto Secundario*

Paso 14: Luego, registrar la informacion correspondiente a Padre, Madre o acudiente. Tenga
en cuenta que, solo debe activar la casilla si quiere insertar informacion relacionada con
acudiente. De lo contrario, seleccione la opcion guardar y siguiente.

Hoja de vida
Datos Datos Datos de Y Padre, Madre o Ubicacion residencia Datos
nacimiento personales contacto Acudiente complementarios
Informacion Resultados Saber- Educacion o Situacion laboral Validar Hoja de Vida
discapacidad ICFES superior

Eres mayor de edad, ¢{Deseas diligenciar la informacion de tu padre, madre o acudiente?

NO

GUARDAR
ANTERIOR @

Paso 15: A continuacion, diligencie lo datos de residencia. Para habilitar la casilla de Direccién
de residencia debera ingresar la informacion de departamento, municipio y zona. Luego, solo
de clic en el botdn azul “generar”’, donde aparecera una ventana emergente que le solicitara
dicha informacion.

Hoja de vida
Datos Datos Datos de ° Padre, Madre o © Ubicacién residencia Datos
nacimiento personales contacto Acudiente complementarios

Informacién Resultados Saber- Educacién ° Situacién laboral Validar Hoja de Vida
discapacidad ICFES superior

Departamento Municipio Zona

-Seleccione una opcién- -Seleccione una opcion- -Seleccione una opcion-
Direccion de residencia Direccion residencia (Rural)
Estrato

-Seleccione una opcion-
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Generar direccion: X

Ejemplo

Dg 84 B Bis A Sur #£ 8 B - 62 Este
Seleccione.. Selec Selec Selec Selec # Selec ele

Complemento:

Direccién generada:

Paso 16: Para la pestaiia de datos complementarios, debera registrar la informacion si:

- Tiene hijos

- Sereconoce como miembro de algun grupo étnico: Negra(o), afrocolombiana(o), raizal,
palenquera(o), gitana(o) e indigena. Recuerde que, al marcar estas opciones, debera
contar el certificado correspondiente, el cual puede solicitar ante el Ministerio
del Interior y/o tramitar en los siguientes links:

. Para negros, afrodescendientes, palenqueros y raizales en el enlace:

https://datos.mininterior.qgov.co/VentanillaUnica/indigenas/censos/Persona

. Para indigenas, en el enlace:

https://datos.mininterior.gov.co/VentanillaUnica/Dacnrp/auto-reconocimiento/certificado

. Para ROM en el enlace:

https://datos.mininterior.qgov.co/rom

Hoja de vida
Datos Datos Datos de ° Padre, Madre o Ubicacion Datos
nacimiento personales contacto Acudiente residencia complementarios
Informacién Resultados Saber- Educacion o Situacion laboral Validar Hoja de Vida
discapacidad ICFES superior
sted indica tener hijos, tenga en cuenta istr )b ra leg
entrega este documento, no podra formaliz: neficio.
Estado Civil Tiene hijos Con respecto a la manutencion de sus hijos
-Seleccione una opcidn- -Seleccione una opcion- -Seleccione una opcion-
I r i grupc i u t ! i agi Mir
fel interior. Si usted no cuenta con este soporte, de resultar elegible no podra formalizar su b
Se autoreconoce como Grupo indigena al que pertenece éCual?
-Seleccione una opcidn- -Seleccione una opcion-

Paso 17: Continue diligenciando la pestafa de Resultados Saber - ICFES. Asegurese de
ingresar a la pagina para descargar el certificado, o realice ese proceso en el siguiente enlace:

Cra 10 # 28-49. Torre A, piso 26. *
Bogota D.C. — Colombia **
(601) 666 0006

atencionalciudadanoatenea@educacionbogota.gov.co ATENEA BOGOT

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION

www.educacionbogota.edu.co SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA DE EDUCACION

http://www.icfesinteractivo.gov.co/resultados/res est/individual/2005/res sndp.htm

Si no cuenta con la informacidn de los resultados o no ha presentado la prueba Saber - ICFES,
debera marcar “NO” en la pregunta de presentd prueba, y, en la pregunta de periodo de
presentacion de prueba elegir “No presenté la prueba/no cuento con la informacion”.

Informacion Resultados Saber- Educacién Situacion laboral Validar Hoja de Vida
discapacidad ICFES superior

Consulte sus resultados aqui

éPresentd y aprobé prueba ICFES para la validacion de bachillerato?

NO

Periodo presentacion prueba SABER o ICFES

Puntaje obtenido prueba SABER o ICFES: Diligencie el puesto obtenido:

I |

Tipo documento presentacion ICFES:

— 1

Numero documento presentacion ICFES Confirmar nimero de documento presentacion ICFES

GUARDAR
==

Paso 18: Diligencie la pestafia de Educacion Superior, agregando algun estudio actual o
culminado.

Hoja de vida
Datos Datos Datos de ° Padre, Madre o Ubicacién Datos
nacimiento personales contacto Acudiente residencia complementarios
Informacién Resultados Educacion ° Situacidn laboral Validar Hoja de Vida
discapacidad Saber-ICFES superior

AGREGAR ESTUDIO SUPERIOR

Estudios superiores

Paso 19: Continue registrando la informacion de la pestana de Situacion Laboral
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Hoja de vida

Datos Datos Datos de ° Padre, Madre o Ubicacién
nacimiento personales contacto Acudiente residencia
Informacion Resultados ) Educacion ) Situacion laboral Validar Hoja de Vida

discapacidad Saber-ICFES superior

De las siguientes opciones, por favor identifique cual es su situacion actual:

®

ESTUDIA ACTUALMENTE

TRABAJA ACTUALMENTE

NO ESTUDIA, NO TRABAJA

ESTUDIA Y TRABAJA ACTUALMENTE

DEDICA UNA ALTA PROPORCION DE SU TIEMPO EN LABORES DEL HOGAR O DE CUIDADO

GUARDAR

MIEROR w

Paso 20: Luego seleccione la pestafia de Validar Hoja de Vida.

Hoja de vida
Datos Datos Datos de Padre, Madre o Ubicacién
nacimiento personales contacto Acudiente residencia
Informacion Resultados Educacion Situacion laboral o Validar Hoja de Vida
discapacidad Saber-ICFES superior

ENVIAR INFORMACION:

Para poder participar en las convocatorias de la agencia
ATENEA debemos validar tu informacion

ANTERIOR

Datos
complementarios

Datos
complementarios

Paso 21: A continuacion, confirme la hoja de vida, dando clic en el botén azul “VALIDAR” y

en el boton azul de la ventana emergente “Si, validar”.
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Confirmacién

¢Estas seguro de validar tu informacién?

Paso 22: Una vez haya finalizado el diligenciamiento de todas las casillas de la hoja de vida,
seleccione en el boton azul de la ventana emergente: “OK”.

Hoja de Vida validada

Apreciada (o) aspirante:

Gracias por diligenciar y validar la informacion de
su hoja de vida en la plataforma de la Agencia
Atenea. Recuerde que este es el primer paso para
poder participar en las convocatorias que
adelanta la Agencia para el acceso y permanencia
en educacion posmedia.

Aqui no termina el proceso. Recuerde que para
P su inscripcién y quedar 1

do con éxito, es fund | postul: a
las convocatorias de su interés a través de la
opcion Inscripciones del mend, habilitada en la
plataforma y segin los cronogramas estipulados.

Tenga en cuenta que:

El diligenciamiento y validacién de la hoja de vida
no equivale a la asignacién de ningln
beneficio/cupo.Los datos de la Hoja Vida que se
encuentren diligenciados al momento de la fecha
de cierre de Inscripciones de una convocatoria,
seran los tomados en cuenta por la Agencia
ATENEA para aplicar los mecanismos de
seleccion de elegibles.

Recuerde que puede volver a ingresar a la
plataforma de la Agencia con su usuario y

contrasefia.

Paso 23: Por ultimo, le saldra un mensaje donde se indica que, la hoja de vida ha sido
diligenciada y validada de manera exitosa. A continuacion, podra iniciar el proceso de
inscripcién a la 32 convocatoria del programa Todos a la U 3.
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@'Govco
Datos Datos Datos de Padre, Madre 0 Ubicacion Datos
° © ° ° 2 L] °
nnnnnnnn to personales contacto Acudiente residencia complementarios
Informacién ) Resuitados g Educacién @ Situacién laboral g Validar Hojade @)
discapacidad Saber-ICFES superior Vida

Apreciada(o) aspirante:

Aqui no termina el proceso
fundamental postularse o

la piataforma y segun los ¢

Tenga en cuenta que:

El diligenciamiento y validacion de la hoja de vida no equivale a la asignacin de n
det que s ia0os al momento de Ia fecha de

Paso 24: Para seleccionar la oferta a la desea aplicar, debera dar clic en la opciéon
“Inscripciones”, ubicada en la parte superior izquierda de la pantalla. A continuacion, se
habilitaran las diferentes convocatorias que ha llevado a cabo la Agencia ATENEA. Recuerde
seleccionar la imagen correspondiente a la 32 Convocatoria Todos a la U, ya que es la Unica
que se encuentra habilitada.

®'Gov.co
AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIAY LA TECNOLOGIA

x e
¢} Inicio Programas
Hoja de vida
Inscribete a la
: " 3a CONVOCATORIA
=) Inscripciones TODOS A LAU
Inscripcién/Resultados JOVENESALAU-5 TODOSALAU -4 TODOSALAU-3

POSMEDIA NO SUPERIOR

EDUCACION POSMEDIA SUPERIOR EDUCACION POSMEDIA NO SUPERIOR

sidsds @

S Cerrar sesion

JOVENESALAU-4 TODOSALAU-2 TODOSALAU-1
N POSMEDIA SUPERIOR EDUCACION POSMEDIA NO SUPERIOR El \CIGN POSMEDIA NO SUPERIOR
sidads @ sidads @ da vaidads @

"Paso 25: Una vez seleccione la 42 Convocatoria Todos a la U, se generara una ventana
emergente donde se explicara de manera detallada los beneficios del programa. A
continuacion de clic en el boton azul “IR A REQUISITOS”.
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Programas

Beneficios

Este programa pretende aportar en la formacion integral de personas en la Ciudad de Bogots, de forma gratuita, buscando fortalecer las competencias en uso de las
tecnologias de la informacion, el aprendizaje e innovacion, y habilidades para la vida y carrera profesional, a través de cursos virtuales relacionados con los siguientes
componentes:

« Formacién Técnica Sectorial: Hace referencia al conjunto de cursos que tratan sobre un sector o industria especifica, de acuerdo con lo definido por la Agencia ATENEA.

+ Formacién en Segunda Lengua - Inglés: Tiene como prioridad mejorar los conocimientos en el idioma inglés mediant
y B2 para pasar al siguiente nivel B1, B2y C1, de acuerdo con el Marco Comun Europeo. Sin embargo, también atiende pobla

en Contempla aquel abilidades para la innovacion y el aprendizaje asi como las habilidades para la camrera y la vida
incluyendo la iniciativa, autodireccion, liderazgo, responsabilidad, resolucién de problemas, comunicacion y colaboracion entre otros.

nivel A2 y en general poblacion con o sin conocimiento en el idioma

RETORNAR

Paso 26: A continuacion, se abrira otra ventana emergente donde se indicaran los requisitos
de la 4?2 convocatoria de Todos a la U; Seleccione el boton azul “ACEPTAR/CONTINUAR” y
luego, el boton azul “Aceptar”.

PFrogramas

Requisitos minimos de participacion

Tener 18 afos cumplidos al momento de realizar el proceso de inscripcion en los cursos de formacion.
Ser bachiller.
Inscribirse a la convocatoria en las fechas indicadas y seleccionar el curso de formacion.

Contar con las competencias basicas escolares que se determinen para el desarrollo de la formacion
Contar con conectividad y computador.
Residir en la ciudad de Bogota.

2 formacion de personas con nivel de inglés A2, B1

i6n con nivel A1 para alcanzar el siguiente

IR A REQUISITOS

ACEPTAR / CONTINUAR

Paso 27: Una vez se cierran las ventanas emergentes, podra seleccionar la oferta de
formacion de su interés.

En la parte inferior de la pantalla encontrara 5 casillas donde de manera general se presenta
la oferta. Seleccione la de su interés para conocer al detalle de los cursos habilitados para
cada uno de los sectores habilitados.

Programas

Tipo documento Nimero de identificacién
CC - CEDULA DE CIUDADANIA :

Primer apellido Segundo apellido Primer nombre

e [ s N

Seleccionar oferta de formacién

Apreciada(o) aspirante:
La Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia-ATENEA le recuerda que:

« Gastronomiay Turismo : puede inscribir hasta tres (3) cursos de formacién.
« BPO: puede inscribir hasta tres (3) cursos de formacién.

+ Construccién: puede inscribir hasta tres (3) cursos de formacién.

« Saludy cuidado: puede inscribir hasta tres (3) cursos de formacin.

« Segunda Lengua - Inglés: puede inscribir hasta un (1) curso de formacion.

Gastronomia y turismo BPO

salud y cuidado Segunda Lengua - Inglés
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Paso 28: Una vez seleccionada la oferta de su interés, aparecera una ventana emergente
donde se explica de manera detallada, de qué se trata. A continuacion, de clic en el botdn azul

“Continuar”.

y turismo: Esti partici|
usted ha seleccionado Gastronomia y turismo, los
cursos de gastronomia y turismo ensefian sobre

ia local e i ional, gestion de
establecimientos, servicio al cliente y

planificacion turistica.

Paso 29: Luego, en la opcion “Seleccionar oferta” en la parte superior derecha, de clic en la
figura (cuadro - flecha) que aparece en el costado derecho de la pantalla.

Gastronomia y turismo

Filtrar
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Paso 30: Al seleccionar la oferta, se habilita la informacion detallada del curso de interés. Por
favor valide todos los datos que aparecen acerca de éste, y, de clic en el botén azul
“SELECCIONAR OFERTA".

Gastronomia y turismo

Curso Operador de Formacién

Cata de vinos y cocteleria UNIVERSIDAD ECCI (BOGOTA, D.C.)

% %

Descripcién

El curso de Cata de vinos y cocteleria esta dirigido a personas que estén it en o ampliar i A il enla l

iaci ion y i6n de vinos, asi como en la preparacion de cécteles. EL objetivo del curso propende por proporcionar a los I

Modalidad Jornada Nivel

FLEXIBLE FLEXIBLE BASICO
Duracién en horas Duracién en meses Horas de disponibilidad a la semana

34 1 10
Formacién adicional Horas de habilidades socioemocionales

Habilidades Socioemocionales 6

Conocimientos previos:

No requiere conocimientos previos.

Recursos requeridos:

. con micréfono, minimo Core i3 o similar, minimo 4 GB de RAM, disco duro de 500 GB y conexién a internet. l
- Recursos para desplazamiento a clases presenciales

Conoce mas del curso en :

@ S

VOLVER

Paso 31: Al seleccionar la oferta, se habilita una ventana emergente que le preguntara si esta
seguro de la seleccion que acaba de realizar. Si es asi, por favor de clic en el boton azul “Sl,
GUARDAR”, de lo contrario, de clic en Cancelar.

¢Esta seguro de guardar
esta oferta?

Curso: Cata de vinos y cocteleria
Operador de formacién: UNIVERSIDAD ECCI
(BOGOTA, D.C.)

Componente: Gastronomia y turismo
i LEXIBLE

" cancetar )
@ - -
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Paso 32: A continuacion, se abrira una ventana emergente, de clic en el botén azul “OK”.

Enviada!

El proceso se realizé con éxito

Paso 33: Al culminar la seleccién de su oferta de formacion (recuerde que puede seleccionar
hasta 3 cursos de formacion, los cuales, debera organizar en su orden de preferencia, donde
1 corresponde al curso mas importante, 2 el siguiente en su prioridad y 3 como su ultima
prioridad de seleccion), en la parte inferior de la pantallaaparecera el resumen de su eleccion.

Una vez finalice su proceso de seleccion de oferta y de organizar en el orden de su preferencia,
recuerde dar clic en el boton azul “FINALICE SU INSCRIPCION AQUI!!”.

+ Segunda Lengua - Inglés: puede inscribir hasta un (1) curso de formacién.

Gastronomia y turismo BPO Construccién
wwwwwwwwwwwwwwww No s puedeseecsiona cursos
Mo sepuedeseecicna curscn e punceseeccions cursos

Salud y cuidado Segunda Lengua - Inglés

No sapunde seincicna curson Noha seeccionado cursos

Resumen de oferta seleccionada

i 6 Fech:
Operador de formacion Componente curso Modalidad DUracién  Duracién  Fechade o 401 o preforencia  Accion
(Horas) (Meses) inici io
otros <
UNIVERSIDAD ECCI (BOGOTA, DC) SECTORES Cata de vinos y cocteleria FLEXIBLE 34 1 2023-09-11  Primera opcidn
FUNDACION UNIVERSITARIALOS otRos -
oo T
BERTADORES (BOGOTA O] it Habitaciones (Ama de llaves) FLEXBLE 34 1 20230901 Tercera opeién w
FUNDACION UNIVERSITARIACOMPENSAR  OTROS W
.09-11  Segunda opcién
(BOGOTA, DC) SECTORES productividad en los canales de venta. VTUAL bl ! 2023.0911 mi

Registrosporpégina § v 1-30f3 K < > >

Q FINALICE SU INSCRIPCION AQUItl
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Asi mismo, en la parte inferior de la pantalla aparecera habilitado la opcién de cargar el
documento soporte para la validacidn del requisito de ser residente de la ciudad de Bogota
(Recibo de luz, agua o certificado de residencia emitido porla Secretaria Distrital de Gobierno).
Es importante mencionar que no es obligatorio adjuntarlo en este momento y que usted
podra ingresar en cualquier momento durante los tiempos habilitados para la
convocatoria a realizar el cargue correspondiente. sin embargo, en el caso en que el/la
aspirante resulte elegible en la presente convocatoria, y aiin no lo haya cargado debera
entregar de manera obligatoria dicho soporte.

SUBIR ARCHIVO SOPORTE

La Agencia Atenea validara el cumplimiento de los requisitos minimos de participacién de Ias y los aspirantes, con lo anterior, para ser considerado como elegible del programa,
las y los aspirantes deberan cumplir con uno de los requisitos minimos que corresponde 3, residir en la ciudad de Bogota, por lo cual debera SUBIR EL ARCHIVO SOPORTE; una
vez se realice esta accion, el archivo quedara en estado "Pendiente validacion ATENEA".

En tal sentido, la Agencia procesaré el documento soporte cargado y oportunamente le informara sobre el resultado de tal validacién, le solicitamos por favor estar atento al
correo electrénico y a la plataforma de inscripcion.

En cualquier caso, de no quedar validado el el operador de on podra para validar la condicion de residencia de Bogota.

Por favor en este espacio suba al sistema de informacion el archivo soporte, teniendo en cuenta las siguientes recomendaciones:
« Imagen debe estar en formato jpeg, png (maximo 2M con resolucion minima de 300 ppp) © pdf (maximo 2M).

« Imagen debe estar orientada correctamente, no girada 90 o 180 grados y debe ser tomada con el celular en orientacion vertical.
« Laimagen se debe tomar en un lugar con buena icion de luzy qu quede lo mejor enfocada posible.

« Laimagen debe tener una resolucion minima de 300 ppp.

« La copia del servicio pablico (Agua o Energia) debe ser del mes de Enero del 2023 o superior.

. Laimagen debe ser tomada por la cara en donde se muestra la informacién de direccion y nombre del titular.

:> : ] Haga click para afiadir.

Si adjunta el recibo de luz, agua o certificado de residencia, le aparecera una ventana
emergente confirmando el cargue del archivo correctamente. A continuacion, de clic en el
botdn azul “OK”.

Cargue de archivo

El archivo fue subido correctamente.

Paso 34: Al culminar la seleccion de su oferta de formacion, se habilita una ventana emergente
donde podra confirmar si sus datos basicos y los cursos elegidos, quedaron registrados
correctamente. Una vez valide que la informacion registrada es correcta, de clic en el botén
azul “SIGUIENTE”.
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Gastronomia y turismc jAntes de finalizar su inscripcién, lea con atencién la siguiente informacién! Su inscripcién se va a guardar

Cantdnd cursos 2 con los si datos:
Nosapunde selccionsr cesos « Nombresy ! ]

o + Tipo y nimero de documento: CC - CEDULA DE CIUDADANIA [

+ Correo electrénic

+ Teléfono de contacts
+ Fecha en la que se finaliz6 la inscripcion: 06/08/2023

Salud y cuidado
Mo 4 Punde ascclone camos « Oferta inscrita:
Operador de formacién curso Modalidad Compd Orden de preferencia
UNIVERSIDAD ECCI Cata devin et rexee O™ -
(BOGOTA,DC) e devinosy coctelera SECT(
FUNDACION UNIVERSITARIA roune O .
secTd
(BOGOTA, DC)
Curso en habilidades para la
FUNDACION UNIVERSITARIA  innovacidn enelservicioyla o OTH -
COMPENSAR (BOGOTA, DC)  productividad en los canales de secTd
venta
Operador de formacion Orden de preferencia  Accién
Recuerde que, para resultar beneficiario del programa, debera residir en la ciudad de Bogots, por lo
UNIVERSIDAD ECCI (BOGOTA, C anterior la Agencia Distrital para la Educacién Superior, la ciencia y la Tecnologia — ATENEA, realizard  raopeién W
las respectivas verificaciones con el fin de validar que el participante resida en la ciudad Bogotéd y
FUNDACION UNIVERSITARIA L¢ pueda acceder al beneficio. 2 opcién he W
LIBERTADORES (BOGOTA, DC
FUNDACION UNIVERSITARIA COMP v
da opcién
(BOGOTA, DC) W
of 3 1K < > I

AJUSTAR TELEFONO DE CONTACTO SIGUIENTE

SUBIR ARCHIVO SOPORTE

Paso 35: Para finalizar, aparecera una ventana emergente donde se mencionara informacién
importante acerca del proceso de inscripcion realizado, ajustes de oferta, entre otros. Una vez
termine la lectura de esta ventana, de clic en el boton azul “DESEO FINALIZAR MI
INSCRIPCION”.

Informacién Importante X

« Una vez finalice la ipcién no habrd lugar a i en los datos (correo
electrénico y teléfono de contacto) suministrados ni en los cursos inscritos. Antes de finalizar verifique
que la informacién diligenciada sea correcta. Recuerde que la inconsistencia en la informacién podria
La Agencia Atenea validard el ct dar lugar a la anulacién del proceso en cualquiera de sus etapas: inscripcion, seleccion, formalizacion 0 €omo elegible del programa,
las y los aspirantes deberan cur del beneficio o formacion. IR EL ARCHIVO SOPORTE; una
vez se realice esta accion, el arc

La seleccion de oferta es integral, es decir, incluye el curso, el operador de formacién y la modalidad. De
resultar elegible en Todos a la U y formalizar su beneficio, tendré que acogerse a las caracteristicas de
la oferta especificadas en el aplicativo de inscripcién.

En tal sentido, la Agencia proce: 10s por favor estar atento al

correo electrénico y a la platafo

En cualquier caso, de no quedar o ) » o R gota.
 Lainscripcién en Todos a la U no equivale a la obtencién de un cupo. Los criterios de habilitacion y

seleccién de las y los elegibles pueden enel de ia publicado en la
pagina web de la Agencia Distrital ATENEA.

Por favor en este espacio suba

« Imagen debe estar en formal
« Imagen debe estar orientada  * L@ preferencia asignada en los cursos inscritos Unicamente serd utilizada en el evento en que resulte

« Laimagen se debe tomar en elegible en mas de un curso. Esto quiere decir que, si se inscribe en 4 cursos y obtiene el puntaje

« Laimagen debe tener una re suficiente para acceder a un cupo en dos de ellos, le seré asignado el curso en el que marcé un mayor
« La copia del servicio pablico nivel de preferencia. Si por el contrario su puntaje de seleccién es suficiente para acceder a un solo

« Laimagen debe ser tomada curso, no sera relevante el nivel de que haya durante su Teniendo

en cuenta lo anterior, la Agencia Distrital ATENEA le recomienda inscribir los cursos que mas le llamen
la atenci6n y que conecten con sus expectativas de formacion.

« Las disposiciones frente al cambio de curso estan claramente definidas en el manual operativo del
programa. En ese sentido, la Agencia Distrital ATENEA le recomienda abstenerse de inscribir un curso
conla de cambiarl

« La(o) invitamos a revisar la informacién de la convocatoria en el enlace

(oEsEo MODIFICAR LA OFERTA SELECCIONADA || (SR IVEF ZU SV IRINET LI Te]

Paso 36: Si esta seguro de finalizar su proceso de inscripcion, seleccione el boton azul “Sl,
FINALIZAR”, para terminar el proceso de inscripcion en la plataforma.
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¢Esta seguro de finalizar

la inscripcion?

de que después de finalizada no podra
realizar cambios.

Cancelar

Paso 36: Luego de culminar la inscripcion, le aparecera una ventana emergente que le
indicara “Inscripcion Finalizada”. Por favor, dar clic en el botén azul “OK”.

Inscripcion Finalizada!

Apreciada (o) aspirante:

La Agencia Distrital Atenea le informa que ya
finalizé su inscripcion, la cual fue enviada a su
correo electronico. La(o) invitamos a estar atento
a la publicacion de resultados del programa
TODOS A LA U. Para mayor informacion consulte
https:/agenciaatenea.gov.co/convocatorias

Paso 37: A continuacion, revise en el correo electronico que registro en el sistema, una
notificacién que debe llegarle con el resumen de la inscripcién realizada para la 42 convocatoria
del programa Todos a la U 4, junto con un documento en formato PDF, el cual corresponde a
la carta de inscripcion exitosa.
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convocatoriasatenea2@agenciaatenea gov.co

ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

Estimado KIARAAGUDELO

. Nombrnsyapolllms=
+ Tipo y némero de documento: CC |:

+ Correo elmnwc=

+ Teléfono de conla«:

+ Fecha en la que se finalizé la inscripcion: 8/6/23, 7:19 PM

Confirmamos que su inscripcion en el Programa TODOS A LA U se ha realizado con éxito en los siguientes cursos:

Oparador de Formacién Curso
[ONVERSIOAD £CC1 (BOGOTA DC)
[FUNDACION UNVERSITARIA LOS LIBERTADORES (BOGOTA. D.C JJOTROS SECTORES|abtacones (Ama de laves

Companante i
FLeaeL |4 a

7 |prmors cpin

oo [or a |
a | e T

Agradecemos su interés en participar en el programa TODOS A LA U, desarrollado por la Alcakdia Mayor de Bogota - Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia ATENEA - Secretaria de Educacion del Distrito y lo invitamos a estar al tanto de los resultados de la convocatoria.

s Gy T

e 1 tand or the us o e i o ety 1o which K 5 e, e renderof 9 o

s trer

aperie 1 Cencay 1 Tchologi - Atenen.

Mo tnprima ese careo 3 mens que sen secesars.

ATENEA

TODOS '''U

e 2 & @6

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

PROGRAMA TODOS ALAU

ilnscripcion Finalizada!
Su inscripcién se guardé con los siguientes datos:

Nombres y apellidos:
Tipo y nimero de
Correo electrénico:
Teléfono de contacto:

Fecha en la que se finalizé la 2023-08-06

Oferta Inscrita

OPERADOR DE MODALID DURACION- DOURACIO  peoyp o ORDEN
ARt COMPONENTE CURSO ) HoRAs - PREFERE
MESES NCIA
UNIVERSIDAD ECCI (BOGOTA. | grros secTores | Catadevinosy coceleria | cvial e w X 0202 Prmera
oc)
FUNDACION UNIVERSITARIA
LO8 DISERTADORES BOGOTA. | OTROS SecToRes | Habtaconss Amade | ciexgie “ v oo Tores
)
Curso en habisdades para la
FUNDACION UNIVERSITARIA inovacén en of servicioy la y Segunda
EOPSNBOSEEY) | 0TS SECTORES | produvd enioscarses | VIRTUAL “ ' 11092023 egund
Adicionalmente, me permito bajolag dej que tengo mi domici

la ciudad de Bogota.
Informacion Importante

+ Una vez finalice la inscripcion no habra lugar a en los datos les (correo y teléfono de contacto)
suministrados ni en los cursos inscritos. Antes de finalizar verifique que la informacién diligenciada sea correcta. Recuerde que la
inconsistencia en la informacién podria dar lugar a la anulacion del proceso en cualquiera de sus etapas: inscripcion, seleccion,
formalizacion del beneficio o formacion.

+ La seleccién de oferta es integral, es decir, incluye el curso, el operador de formacién y la modalidad. De resultar elegible en TODOS A
LA U y formalizar su beneficio, tendra que acogerse a las i de la oferta en el apli de inscripcion.

+ Lainscripcion en TODOS A LA U no equivale a la obtencién de un cupo. Los criterios de habilitacién y seleccion de las y los elegibles
pueden enel de publicado en la pagina web de la Agencia Distrital ATENEA.

AN NI =TAN

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

TODOS ''U

PROGRAMA TODOS ALAU

+ La preferencia asignada en los cursos inscritos inicamente seré utilizada en el evento en que resulte elegible en mas de un curso. Esto
quiere decir que, si se inscribe en 4 cursos y obtiene el puntaje suficiente para acceder a un cupo en dos de ellos, le sera asignado el curso
en el que marcd un mayor nivel de preferencia. Si por el contrario su puntaje e seleccion es suficiente para acceder a un solo curso, no
sera relevante el nivel de preferencia que haya seleccionado durante su inscripcién. Teniendo en cuenta lo anterior, la Agencia Distrital
ATENEA le recomienda inscribir los cursos que mas le llamen la atencion y que conecten con sus expectativas de formacion.
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