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INSTRUCTIVO PARA LA INSCRIPCIÓN EN EL SISTEMA SICORE 
4ª CONVOCATORIA TODOS A LA U 

 
En el siguiente documento encontrará el instructivo para realizar el proceso de inscripción de 
manera exitosa a la 4ª Convocatoria de Todos a la U, en el sistema SICORE de la Agencia 
ATENEA. 

 
Paso 1: Debe acceder a la plataforma y registrarse en el programa “Todos a la U” dando clic 
en el siguiente link: https://sicore.agenciaatenea.gov.co/#/login; luego seleccionar “Crear 
cuenta” donde deberá llenar sus datos personales para la creación de la cuenta. 

 
Nota: Si usted ya había realizado previamente su proceso de registro en nuestro sistema por favor pasar al punto 7 de 
diligenciamiento de hoja de vida en donde deberá realizar la actualización de sus datos previamente registrados. 
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Paso 2: El sistema le pedirá verificar su correo electrónico enviando un código de verificación, 
el cual deberá ingresar para habilitar el registro de usuario. Este código no se puede copiar 
en la casilla de verificación, debe ingresarlo manualmente. 

 

 
 
El correo llegará de la siguiente manera: 
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Paso 3: Una vez verifique el correo, deberá aceptar la Política de Tratamiento de Datos para 
seguir con el registro. A continuación, seleccione la frase “POR FAVOR LEA ACÁ LA POLÍTICA 
DE TRATAMIENTO DE DATOS Y ACEPTE PARA CONTINUAR CON EL REGISTRO EN EL SISTEMA”, la 
cual redireccionará a una ventana emergente dónde encontrará nuestra Política de 
Tratamiento de Datos: 

 

 

Luego seleccione el botón azul ubicado en la parte inferior derecha de la ventana. 
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A continuación, le saldrá el siguiente mensaje: 
 
 

 
Paso 4: Al correo electrónico registrado le llegará una notificación donde deberá confirmar su 
Email. Paso seguido, seleccione el botón de color naranja denominado “Confirmar email”. 
Esta notificación estará disponible por 24 horas. 

Paso 5: A continuación, se abrirá una ventana para generar la contraseña. La creación de 
ésta debe tener una letra minúscula, una letra mayúscula, un número, un carácter especial y 
como mínimo, 8 dígitos. Tenga en cuenta que no será permitido generar la contraseña con 
números consecutivos. Ejemplo: 1,2,3,4,5,6,7,8 
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Paso 6: Una vez haya creado su contraseña de manera exitosa, debe ingresar con sus 
credenciales (número de documento, correo electrónico y contraseña) al aplicativo. Cuando 
su usuario este abierto de clic en la “X” para cerrar la ventana emergente (Información 
resultados 5ª Convocatoria Jóvenes a la U). 

 

 
Paso 7: Seleccione las tres líneas naranjas ubicadas en la parte superior, como se muestra 
en la imagen. A continuación, en la parte izquierda de la pantalla encontrará la opción “Hoja 
de vida”, de clic y proceda a iniciar su diligenciamiento. 

 

 
Paso 8: Al aparecer la ventana emergente debe seleccionar el botón azul de “OK”. 
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Paso 9: Luego aparecerá nuevamente otra venta emergente para dar clic en el botón azul de 
“OK”. A continuación, visualizará las condiciones para el diligenciamiento de los datos en la 
hoja de vida, y de esta manera, validar exitosamente la información. 

 
 
 

Paso 10: Se habilitan 11 casillas para el diligenciamiento de la información correspondiente. 
Una vez finalice el registro de datos, aparecerá un signo de aprobación que le permitirá saber 
el avance de su proceso de creación y/o actualización de hoja de vida. 
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Paso 11: Es muy importante que en cada casilla que vaya diligenciando, de clic en el botón 
azul “Guardar”. 

 
Para validar que sí quedaron registrados sus datos, le aparecerá una ventana emergente que 
le indicará que se guardaron con éxito. 

 
 

 
 
Paso 12: Acto seguido para la pestaña de Datos personales. 

 

 

 
Paso 13: Diligenciar los datos de contacto. 
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Paso 14: Luego, registrar la información correspondiente a Padre, Madre o acudiente. Tenga 
en cuenta que, solo debe activar la casilla si quiere insertar información relacionada con 
acudiente. De lo contrario, seleccione la opción guardar y siguiente. 

 
 

 
 
Paso 15: A continuación, diligencie lo datos de residencia. Para habilitar la casilla de Dirección 
de residencia deberá ingresar la información de departamento, municipio y zona. Luego, solo 
de clic en el botón azul “generar”, donde aparecerá una ventana emergente que le solicitará 
dicha información. 
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Paso 16: Para la pestaña de datos complementarios, deberá registrar la información sí: 
 

- Tiene hijos 
- Se reconoce como miembro de algún grupo étnico: Negra(o), afrocolombiana(o), raizal, 

palenquera(o), gitana(o) e indígena. Recuerde que, al marcar estas opciones, deberá 
contar el certificado correspondiente, el cual puede solicitar ante el Ministerio 
del Interior y/o tramitar en los siguientes links: 

 
• Para negros, afrodescendientes, palenqueros y raizales en el enlace: 

https://datos.mininterior.gov.co/VentanillaUnica/indigenas/censos/Persona 

• Para indígenas, en el enlace: 

https://datos.mininterior.gov.co/VentanillaUnica/Dacnrp/auto-reconocimiento/certificado 

• Para ROM en el enlace: 

https://datos.mininterior.gov.co/rom 
 

 
Paso 17: Continúe diligenciando la pestaña de Resultados Saber - ICFES. Asegúrese de 
ingresar a la página para descargar el certificado, o realice ese proceso en el siguiente enlace: 



Cra 10 # 28-49. Torre A, piso 26. 
Bogotá D.C. – Colombia 
(601) 666 0006 
atencionalciudadanoatenea@educacionbogota.gov.co 
www.educacionbogota.edu.co 

 

 

http://www.icfesinteractivo.gov.co/resultados/res_est/individual/2005/res_sndp.htm 
 

Si no cuenta con la información de los resultados o no ha presentado la prueba Saber - ICFES, 
deberá marcar “NO” en la pregunta de presentó prueba, y, en la pregunta de periodo de 
presentación de prueba elegir “No presenté la prueba/no cuento con la información”. 

 

 
 
Paso 18: Diligencie la pestaña de Educación Superior, agregando algún estudio actual o 
culminado. 

 

 
Paso 19: Continúe registrando la información de la pestaña de Situación Laboral 
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Paso 20: Luego seleccione la pestaña de Validar Hoja de Vida. 
 
 

 
 
Paso 21: A continuación, confirme la hoja de vida, dando clic en el botón azul “VALIDAR” y 
en el botón azul de la ventana emergente “Si, validar”. 
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Paso 22: Una vez haya finalizado el diligenciamiento de todas las casillas de la hoja de vida, 
seleccione en el botón azul de la ventana emergente: “OK”. 

 
 

 
Paso 23: Por último, le saldrá un mensaje donde se indica que, la hoja de vida ha sido 
diligenciada y validada de manera exitosa. A continuación, podrá iniciar el proceso de 
inscripción a la 3ª convocatoria del programa Todos a la U 3. 
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Paso 24: Para seleccionar la oferta a la desea aplicar, deberá dar clic en la opción 
“Inscripciones”, ubicada en la parte superior izquierda de la pantalla. A continuación, se 
habilitarán las diferentes convocatorias que ha llevado a cabo la Agencia ATENEA. Recuerde 
seleccionar la imagen correspondiente a la 3ª Convocatoria Todos a la U, ya que es la única 
que se encuentra habilitada. 

 

 
Paso 25: Una vez seleccione la 4ª Convocatoria Todos a la U, se generará una ventana 
emergente donde se explicará de manera detallada los beneficios del programa. A 
continuación de clic en el botón azul “IR A REQUISITOS”. 
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Paso 26: A continuación, se abrirá otra ventana emergente donde se indicarán los requisitos 
de la 4ª convocatoria de Todos a la U; Seleccione el botón azul “ACEPTAR/CONTINUAR” y 
luego, el botón azul “Aceptar”. 

 

 
Paso 27: Una vez se cierran las ventanas emergentes, podrá seleccionar la oferta de 
formación de su interés. 

 
En la parte inferior de la pantalla encontrará 5 casillas donde de manera general se presenta 
la oferta. Seleccione la de su interés para conocer al detalle de los cursos habilitados para 
cada uno de los sectores habilitados.  
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Paso 28: Una vez seleccionada la oferta de su interés, aparecerá una ventana emergente 
donde se explica de manera detallada, de qué se trata. A continuación, de clic en el botón azul 
“Continuar”. 

 
 
Paso 29: Luego, en la opción “Seleccionar oferta” en la parte superior derecha, de clic en la 
figura (cuadro - flecha) que aparece en el costado derecho de la pantalla. 
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Paso 30: Al seleccionar la oferta, se habilita la información detallada del curso de interés. Por 
favor valide todos los datos que aparecen acerca de éste, y, de clic en el botón azul 
“SELECCIONAR OFERTA”. 

 
Paso 31: Al seleccionar la oferta, se habilita una ventana emergente que le preguntará si está 
seguro de la selección que acaba de realizar. Si es así, por favor de clic en el botón azul “SI, 
GUARDAR”, de lo contrario, de clic en Cancelar. 
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Paso 32: A continuación, se abrirá una ventana emergente, de clic en el botón azul “OK”. 

 
Paso 33: Al culminar la selección de su oferta de formación (recuerde que puede seleccionar 
hasta 3 cursos de formación, los cuales, deberá organizar en su orden de preferencia, donde 
1 corresponde al curso más importante, 2 el siguiente en su prioridad y 3 como su última 
prioridad de selección), en la parte inferior de la pantalla          aparecerá el resumen de su elección. 
Una vez finalice su proceso de selección de oferta y de organizar en el orden de su preferencia, 
recuerde dar clic en el botón azul “FINALICE SU INSCRIPCIÓN AQUÍ!!!”. 
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Así mismo, en la parte inferior de la pantalla aparecerá habilitado la opción de cargar el 
documento soporte para la validación del requisito de ser residente de la ciudad de Bogotá 
(Recibo de luz, agua o certificado de residencia emitido por la Secretaría Distrital de Gobierno). 
Es importante mencionar que no es obligatorio adjuntarlo en este momento y que usted 
podrá ingresar en cualquier momento durante los tiempos habilitados para la 
convocatoria a realizar el cargue correspondiente. sin embargo, en el caso en que el/la 
aspirante resulte elegible en la presente convocatoria, y aún no lo haya cargado deberá 
entregar de manera obligatoria dicho soporte. 

 
Si adjunta el recibo de luz, agua o certificado de residencia, le aparecerá una ventana 
emergente confirmando el cargue del archivo correctamente. A continuación, de clic en el 
botón azul “OK”. 

 

Paso 34: Al culminar la selección de su oferta de formación, se habilita una ventana emergente 
donde podrá confirmar si sus datos básicos y los cursos elegidos, quedaron registrados 
correctamente. Una vez valide que la información registrada es correcta, de clic en el botón 
azul “SIGUIENTE”. 
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Paso 35: Para finalizar, aparecerá una ventana emergente donde se mencionará información 
importante acerca del proceso de inscripción realizado, ajustes de oferta, entre otros. Una vez 
termine la lectura de esta ventana, de clic en el botón azul “DESEO FINALIZAR MI 
INSCRIPCIÓN”. 

 
 

Paso 36: Si está seguro de finalizar su proceso de inscripción, seleccione el botón azul “SI, 
FINALIZAR”, para terminar el proceso de inscripción en la plataforma. 
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Paso 36: Luego de culminar la inscripción, le aparecerá una ventana emergente que le 
indicará “Inscripción Finalizada”. Por favor, dar clic en el botón azul “OK”. 

 
Paso 37: A continuación, revise en el correo electrónico que registró en el sistema, una 
notificación que debe llegarle con el resumen de la inscripción realizada para la 4ª convocatoria 
del programa Todos a la U 4, junto con un documento en formato PDF, el cual corresponde a 
la carta de inscripción exitosa. 
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