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Introduzca los datos de inicio 
de sesión previamente 

registrados al crear la cuenta.
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Elija las imágenes que se le 
indique y seleccione verificar.
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Para registrar los 
datos de la Hoja de 

Vida, en el panel 
izquierdo, seleccione 

“Hoja de vida”.
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Recuerde contar con los 
siguientes documentos, serán 

de ayuda durante el proceso de 
registro de Hoja de Vida.
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TIPS IMPORTANTES

Es fundamental que 
los datos registrados 

sean reales.

En cada pestaña se encuentra el 
botón GUARDAR, se debe presionar 

antes del botón SIGUIENTE.

El (*) indica que es 
un campo 

obligatorio.

Una vez los datos de la 
pestaña estén completos, 
esta pasará a diligenciada. 

Si desea corregir o 
actualizar el dato de algún 
campo en una pestaña ya 
diligenciada, modifíquelo 
y de nuevo haga clic en el 

botón GUARDAR.

Los campos registrados deben ser 
coherentes frente a los campos 

previamente diligenciados.
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El botón “Guardar” se 
habilitará hasta que 
todos los campos de 

obligatorio 
diligenciamiento (*) 
estén registrados.
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Los interruptores en 
algunas ocasiones 

despliegan más 
campos, estos se 
deben diligenciar 

según aplique.
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Puede actualizar su 
cuenta de correo 

electrónico, para esto 
recuerde que deberá 
hacer el proceso de 

validar cuenta 
asignando una nueva 

contraseña con el nuevo 
correo electrónico (ver 

paso 3.1 - Actualizar 
cuenta de correo). ACTUALIZAR CUENTA DE CORREO

l
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ACTUALIZAR CUENTA DE CORREO

Registre su nuevo 
correo electrónico.

El sistema confirma el registro completado.

En el mensaje que recibirá, 
confirme su email.

Finalmente, autentíquese con su nuevo email 
y la contraseña que asignó.

Registre su nueva contraseña.
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En la pestaña “Datos de 
contacto” se deben 

diligenciar los datos del 
padre, madre o 

acudiente. Si es mayor 
de edad, su 

diligenciamiento es 
opcional.
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En la pestaña 
“Ubicación residencia” 
registre los datos de la 

dirección de su domicilio 
por medio del formulario 
“Generar dirección”, y 
al final dar clic sobre el 

botón “Agregar”.
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Tenga en cuenta que en 
la pestaña “Datos 

complementarios”, en 
caso de tener hijos o 

pertenecer a un grupo 
étnico, debe contar con 

el registro civil o el 
certificado oficial 

respectivamente, de lo 
contrario, no se podrá 
formalizar el beneficio.
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Indique en la pestaña 
“Información 

discapacidad” si 
requiere apoyo para 

realizar sus actividades 
educativas.
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En caso de haber presentado en 
varias ocasiones las pruebas Saber, 

se recomienda diligenciar la de 
mayor puntaje obtenido, cuando 

esté en la pestaña
“Resultados Saber - ICFES”

Los datos diligenciados aquí deben 
ser coherentes con el soporte 

emitido por el ICFES, pues será 
solicitado y revisado 

posteriormente.

Si al momento de consultar los 
resultados desconoce cómo leer el 

soporte, se desplegará una guía 
donde le indicará cómo realizar el 

proceso.
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Si cuenta con educación 
superior, ya sea técnico, 
tecnólogo o profesional, 

se debe agregar en la 
pestaña “Educación 
Superior” y el botón 

“Agregar estudio 
superior”
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En la pestaña “Situación 
laboral” debe 

diligenciar los diferentes 
campos 

correspondientes.
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Para finalizar el registro 
y/o actualización de su 

Hoja de Vida, en la 
pestaña “Validar Hoja 

de Vida” de clic sobre el 
botón “Validar”.
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Si la convocatoria a la que se 
inscribirá ofrece apoyo de 
sostenimiento, registre su 
información en "Billetera 

móvil". Posteriormente, podrá 
consultar y actualizar en "Hoja 

de vida" pestaña "Datos 
complementarios".

Si usted es menor de edad, 
debe registrar los datos 

“Billetera Móvil” de su padre, 
madre o acudiente que registró 

en "Hoja de vida".
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La billetera móvil o 
digital que usted registre 

en estado “Activo” 
(color verde) será donde 

la Agencia Atenea 
dispersará o girará su 

apoyo económico, según 
el Programa de 

Educación Posmedia del 
que sea beneficiario. Activo



Sistema de
Información Core

Guía para el registro de la Hoja de Vida

Siempre que se cambie algún 
dato en una o más pestaña(s) de 

la “Hoja de Vida”, debe 
“Guardar” y “Validar la Hoja de 

Vida” para que la información 
quede registrada en el sistema.

¡LISTO!

Su “Hoja de Vida” se encuentra 
lista para aplicar a nuestras 

convocatorias.

Recuerde consultar los 
requisitos mínimos para poder 

participar.


