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INTRODUCCION

Las estrategias de la Agencia Distrital para la Educacion Superior la Ciencia y Tecnologia -
Atenea y entidades aliadas, proveen la asignacion de apoyos econdmicos y/o en especie,
para reducir el riesgo de desercién por factores socioeconémicos e incrementar asi la
probabilidad de permanencia y finalizacién de los beneficiarios de los programas de acceso
y permanencia a la educacién posmedia de la Agencia Atenea liderada por la Gerencia de
Educacion Posmedia, de ahora en adelante GEP; los cuales se entregan cumpliendo el
proceso administrativo dispuesto por las Entidades! aliadas para la dispersién de los
apoyos.

Los recursos destinados para los apoyos econdmicos se transfieren de acuerdo con: 1) La
duracién que tengan los programas académicos segun su registro calificado, la establecida
segun el convenio firmado con el Fondo de Desarrollo Local, o teniendo en cuenta las
particularidades propias del programa de acceso y permanencia a la educacion posmedia
gue entregue transferencias monetarias en su ejecucion; y 2) El monto del recurso, que
podra corresponder hasta por un (1) salario minimo mensual legal vigente (SMMLV) por
una vez al semestre o por el monto dispuesto por los Fondos de Desarrollo Local en los
convenios especificos suscritos para tal fin.

En virtud de lo anterior, en la presente guia operativa se describen las disposiciones y
procesos administrativos, asi como, las diversas particularidades establecidas en el marco
de los programas de acceso y permanencia a la educacién posmedia que entregan
transferencias monetarias durante su ejecucion.

1. OBJETIVO

Establecer la guia operativa para la ejecucion de la dispersion de los apoyos econémicos
de sostenimiento, a los beneficiarios de los programas de acceso y permanencia a la
educacion posmedia que en el marco de su ejecucidén entregan transferencias monetarias
y/o bienes, productos o servicios como alternativa o complemento del dinero contemplado
en el apoyo econémico.

1 El Sistema de Transferencias Monetarias de la Estrategia Ingreso Minimo Garantizado de la Secretaria de Hacienda Distrital
y la Secretaria Distrital de Integracién Social, por el Sistema Distrital de Pagos — Bogdata., asi como cualquier otra entidad
aliada para la entrega de los apoyos. Se entiende por Estrategia Ingreso Minimo Garantizado a la iniciativa de la Alcaldia
Mayor de Bogota que consiste en entregar ayudas en dinero a los hogares pobres y vulnerables de la ciudad a través de
transferencias monetarias, las cuales contribuyen con el aumento de ingresos de las familias y la disminucién de la pobreza
en la capital.
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2. ALCANCE

Esta guia operativa esta dirigida a las y los beneficiarios de los programas de acceso y
permanencia a la educacién posmedia que reciben transferencias monetarias en el marco
de la ejecucién de dichas iniciativas; a los Fondos de Desarrollo Local; a los servidores de
la Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia - ATENEA; demas
entidades distritales? involucradas en este proceso y al interior del Sistema de
Transferencias Monetarias del Distrito Capital; operadores financieros; y a la ciudadania en
general.

3. DEFINICIONES Y SIGLAS®

e Aplazado/a primera vez. Estado del beneficiario que, de acuerdo con la
informacién remitida por parte de la institucion de educacién superior para un
periodo académico dado, se le ha aprobado por primera vez el aplazamiento de su
formacion académica de acuerdo con el reglamento interno de la IES.

e Aplazado/a segunda vez. Estado del beneficiario que, segun la informacion
remitida por la institucibn de educacion superior para un periodo académico
respectivo, se le ha aprobado por segunda vez el aplazamiento de su formacion
académica segun el reglamento interno de la IES.

e Aplazado/a adicional. Estado del beneficiario que, de acuerdo con lo establecido
en este manual, ha solicitado y se le ha aprobado un aplazamiento adicional para
un periodo académico, posterior al uso de los dos aplazamientos y por las
situaciones de fuerza mayor indicadas en este manual.

e Apoyo econdémico. Recurso monetario destinado a los beneficiarios del programa
“Jovenes a la E”, que busca promover su permanencia académica.

e Aspirante. Es la persona que participa en las convocatorias del programa a través
de los medios y condiciones establecidas para sus diferentes lineas.

o Beneficiarios. Sonlas y los elegibles que acrediten cumplir con todos los requisitos
minimos de participacion de conformidad con el lineamiento operativo de la
convocatoria que apligue y que completen el proceso para la formalizacion del
beneficio asignado, determinado por Atenea y la Institucidon de Educacién Superior

o Billetera digital o cuenta de ahorros. También denominada cuenta digital al
servicio de banca movil o de aplicacion mévil. Es aquella que permite realizar
transacciones financieras electronicamente entre las que se incluyen la recepcion,

2 Dentro de las entidades distritales se encuentran la Secretaria Distrital de Planeacion, la Secretaria Distrital
de Hacienda (Direccién Distrital de Tesoreria) y la Secretaria Distrital de Integracién Social.
3 Si bien, algunos estados y términos aplican para mas de un programa, sus condiciones pueden variar, por 1o
cual se recomienda consultar las definiciones indicadas en los manuales operativos de los programas de acceso
y permanencia a la educacion posmedia que lidera la Gerencia de Educacion Posmedia.
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administracién e intercambio de unidades monetarias (pesos colombianos). Por lo
general estd asociada a un numero celular unico, de uso personal e intransferible.
Cohorte completa. Es la duracion total en niumero de semestres de formacion del
programa académico de educacion superior segin el sistema de informacion
Nacional de Educacién Superior - SNIES del Ministerio de Educacién Nacional y la
Institucion de Educacién Superior donde se encuentre matriculado.

Elegibles. Son las y los jovenes que declaren expresamente el cumplimiento de la
totalidad de requisitos minimos de participacion que seran verificados de acuerdo
con los criterios definidos por Atenea y que obtengan un puntaje de seleccion
suficiente para la asignacion de uno de los cupos que integren la oferta de la
convocatoria general que se esté desarrollando. Con relacion a las convocatorias
especificas que se desarrollen con instituciones de educacién superior oficiales,
seran habilitados las y los jévenes que cumplan los criterios minimos de
participacion definidos en el lineamiento operativo de la convocatoria, y que integren
los listados remitidos por las IES a Atenea.

Abandono de formacion. Estado del beneficiario para el cual no hay renovaciéon
del beneficio o se produce un retiro del proceso formativo por parte del beneficiario,
ya sea desde el primer semestre o durante otros periodos académicos.
Dispersiéon. Proceso de alistamiento, verificacion, autorizacién, tramite, giro y
confirmacion de abono, consignacién o entrega del apoyo econémico o de especie
establecido en el componente de permanencia, previa verificacion del cumplimiento
de las condiciones de entrega, que se realiza a través de las billeteras digitales,
cuentas de ahorro o medios convenidos por Atenea para los beneficiarios del
programa.

Matriculado. Estado del beneficiario que, de acuerdo con el reporte remitido por la
institucion de educacion superior para un periodo académico respectivo, ha inscrito
asignaturas y se encuentra en proceso formativo.

Tarjeta Tu Llave: Plastico en fisico (tarjeta) para acceso al sistema de transporte
masivo de la ciudad, mediante la cual se realiza el pago que permite movilizarse
dentro del sistema. Esta puede ser personalizada o no. Si es personalizada le
permite al usuario acceder a beneficios de viajes a créditos, descuentos en
transbordos y recuperacion del saldo en caso de pérdida.

SIGLAS

DDT: Direccion Distrital de Tesoreria

FDL: Fondo de Desarrollo Local.

GEP: Gerencia de Educacion Posmedia de ATENEA
|[ED: Institucion de Educacion Distrital.

IES: Instituciéon de Educacién Superior.

IMG: Ingreso Minimo Garantizado.

MEN: Ministerio de Educacion Nacional
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4. NORMATIVA ASOCIADA

OF: Operador Financiero.
SDH: Secretaria Distrital de Hacienda.

SDIS: Secretaria Distrital de Integracion Social.

SDP: Secretaria Distrital de Planeacion.

SMMLV: Salario Minimo Mensual Legal Vigente.

SNIES: Sistema de Informacion Nacional de Educacion Superior.
UTC: La U en tu Colegio.

A continuacion, se relacionan las normas bajo las cuales se origina y sustenta la ejecucion
de entrega del apoyo econémico de sostenimiento, asi:

Ambito Tipo Normativa Objeto
“Por medio del cual se adopta el Plan de
o 761 de Desarrollo I_Econc')mico_, S'ocial, Ambiental y de
Distrital Acuerdo Obras Publicas del Distrito Capital 2020-2024
2020 “ . ;
Un nuevo contrato social y ambiental para la
Bogota del siglo XXI.”
“Por medio del cual se crea el fondo cuenta
- 810 de para la Agencia Distrital para la Educacién
Distrital Acuerdg 2021 Superior, la Ciencia y la Tecnologia “ATENEA”
y se dictan otras disposiciones”
“Por medio del cual se crea la Agencia Distrital
. 273 de para la Educacion Superior, la Ciencia y la
Distrital Acuerdo 2020 Tecnologia “Atenea” y se dictan otras
disposiciones”
4 192 de "Por medio del cual se regla_me.nta el Estatuto
Distrital Decreto 5021 Organico del Presupuesto Distrital y se dictan
otras disposiciones”

5. DISPOSICIONES GENERALES Y ESQUEMA OPERATIVO

A continuacion, se presentan las condiciones y disposiciones establecidas en el
Procedimiento Apoyo Econdmico a partir de los programas de acceso y permanencia a la
educacién posmedia, que en el marco de su ejecucién entregan transferencias monetarias
y/o bienes, productos o servicios como alternativa o complemento del dinero contemplado
en el apoyo econdmico. Ademas, presenta el esquema operativo requerido para entregar

estos recursos monetarios.
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5.1. Condiciones y disposiciones para las y los beneficiarios de la linea de
permanencia financiada por los Fondos de Desarrollo Local

Se detallan las condiciones y disposiciones que deben conocer y atender las y los
beneficiarios de la linea de permanencia de los FDL, que hace entrega de hasta un (1)
salario minimo mensual legal vigente, por una vez al semestre o por el monto dispuesto por
los Fondos de Desarrollo Local en los convenios especificos suscritos para tal fin.

a) Desarrollo de lalinea de Permanencia para las Convocatorias 1y 2
ejecutada conjuntamente entre la Secretaria de Educacién Distrital y la
Agencia Atenea.

La linea de Permanencia busca fundamentalmente la entrega de apoyos econémicos a los
y las jévenes de la ciudad de Bogota D.C., financiada en su totalidad con recursos de 10
Fondos de Desarrollo Local que tienen una meta asociada exclusivamente al aporte
economico para la permanencia en la educacion superior de los jévenes que ya se
encuentran vinculados al sistema de educacion posmedia mediante programas ya ofertados
por las Instituciones de Educacion Superior. Para esto, los Fondos de Desarrollo Local
dispusieron de una cantidad de cupos y recursos monetarios que se condicionan con unas
particularidades para ser entregados.

Fondos de Desarrollo Local participantes en la Convocatoria No. 1, monto y
duracioén del beneficio de permanencia

CONDICIONES PARA LA ENTREGA DEL APOYO

LOCALIDAD ECONOMICO
CHAPINERO Cohorte completa con el 100% del SMMLV Semestral
SAN CRISTOBAL [ Cohorte completa con el 100% del SMMLV Semestral
USME Cohorte completa con el 100% del SMMLV Semestral
BOSA Un Unico pago de 1 SMMLV por una Unica vez

independientemente el nivel de formacion
FONTIBON Cohorte completa con $908.526 Semestral*
BARRIOS UNIDOS | Cohorte completa con el 100% del SMMLV Semestral
TEUSAQUILLO Cohorte completa con el 50% del SMMLV Semestral

LOS MARTIRES _Un unico  pago de_l SMMLV_,por una Unica vez
independientemente el nivel de formacion

4 Esta condicién se modifico a partir de los dialogos realizados en conjunto entre la Agencia Atenea y el Fondo
de Desarrollo Local de Fontibon.
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CONDICIONES PARA LA ENTREGA DEL APOYO
LOCALIDAD ECONOMICO
PUENTE ARANDA _Un unico  pago de _ 1 SMMLV _,pgr una Unica vez
independientemente el nivel de formacion
SUMAPAZ Cohorte completa con el 100% del SMMLV Semestral

Fondos de Desarrollo Local participantes en la Convocatoria No. 2, monto y
duracion del beneficio de permanencia

LOCALIDAD

CONDICIONES PARA LA ENTREGA DEL APOYO
ECONOMICO

CHAPINERO

Cohorte completa con el 100% del SMMLV Semestral

SAN CRISTOBAL

Cohorte completa con el 100% del SMMLV Semestral

USME

Cohorte completa con el 100% del SMMLV Semestral

BOSA

Un Unico pago de 1 SMMLV por una Unica vez
independientemente el nivel de formacién

FONTIBON

Cohorte completa con $908.526 Semestral

BARRIOS UNIDOS
TEUSAQUILLO

Cohorte completa con el 100% del SMMLV Semestral
Cohorte completa con el 50% del SMMLV Semestral

Un dnico pago de 1 SMMLV por una Unica vez
independientemente el nivel de formacién

LOS MARTIRES

Un dnico pago de 1 SMMLV por una Unica vez
independientemente el nivel de formacién

Cohorte completa con el 100% del SMMLV Semestral

PUENTE ARANDA

SUMAPAZ

Es de mencionar que “Cohorte completa” hace referencia a la duracion en semestres que
establezca el programa académico al que se encuentra vinculado el beneficiario o
beneficiaria, de acuerdo con el registro calificado dispuesto en el SNIES del Ministerio de
Educacién Nacional y la Institucién de Educacion Superior donde se encuentre matriculado.
No obstante, el giro del apoyo econémico se realizara sobre los semestres que hagan falta
para culminar el programa de formacion segun el mismo registro calificado a partir del
semestre en el que se encontraba matriculado el aspirante al momento de adquirir la calidad
de beneficiario de la linea de Permanencia.

b) Validacion de la renovacién del beneficio de la linea de Permanencia.

5 Esta condicién se modificé a partir de los didlogos realizados en conjunto entre la Agencia Atenea y el Fondo
de Desarrollo Local de Puente Aranda.
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Para dar continuidad a (renovar) la entrega del beneficio por cada periodo
académico matriculado en la linea de Permanencia establecida para las y los
beneficiarios que cuentan con un apoyo de sostenimiento hasta culminar su
formacion, la Agencia Atenea realizard las siguientes validaciones, en doble via asi:

i. Solicitara las verificaciones de la matricula finalizada directamente con el
Ministerio de Educacion Nacional, a través del sistema de informacién
SNIES; reporte que se tramitara durante cada semestre cursado. Lo
anterior, debido a que este reporte requiere de una consolidacion de
informacion entre las Instituciones de Educacion Superior y el MEN.

ii. Solicitara a los y las beneficiarios los soportes® que sirvan de constancia
para validar su estado de permanencia, programa académico y matricula en
la Institucién de Educacion Superior donde quedé adjudicado el beneficio de
esta linea de Permanencia. Este soporte se solicitara por los canales
oficiales de ATENEA, con la ayuda de la gestidn territorial que realizan los
Fondos de Desarrollo Local y dentro de los tiempos establecidos para la
renovacion en consonancia con los ciclos de dispersion de apoyos
econdmicos establecidos para tal fin.

ii. Una vez se cuenta con esta doble validacion, el beneficiario quedara
habilitado para recibir su apoyo de sostenimiento a través de la billetera
movil o cuenta digital o cuenta de ahorros establecida y siguiendo el
procedimiento para tal fin.

iv. En caso de no lograr una validacion positiva a partir de la informacion
proporcionada por el Ministerio de Educacion Nacional y el/los soporte/s
allegados por los beneficiarios, la Agencia Atenea podra validar mediante
requerimiento motivado a las Instituciones de Educacién Superior esta
inconsistencia y confirmar el estado del beneficiario para dar claridad a la
entrega del apoyo econémico’.

c) Fuente de financiacion que respalda la entrega del apoyo de sostenimiento

La linea de Permanencia busca fundamentalmente la entrega de apoyos econémicos a los
y las jovenes de la ciudad de Bogota D.C., financiada en su totalidad con recursos de los
Fondos de Desarrollo Local que tienen una meta asociada a exclusivamente el aporte a la
permanencia universitaria de jovenes que ya se encuentran vinculados al sistema de
educacién posmedia mediante los programas de educacién superior ofertados.

6 El soporte que allegara el beneficiario debera contener como minimo el tipo de documento de identidad, el
namero de documento de identidad, el programa de educacion superior sobre el cual se le entrego el beneficio,
la Institucion de Educacion Superior, el periodo académico en el que efectivamente permanecié matriculado y
encontrarse dentro de los formatos oficiales definidos por la IES para su certificacion o constancia.

7 Es de aclarar que, hasta tanto no se haya validado la permanencia de las y los beneficiarios de esta linea, a
partir del procedimiento descrito anteriormente, la Agencia ATENEA no realizara la dispersién del apoyo de
sostenimiento correspondiente.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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d) Monto y duracién del apoyo econémico.

Las y los beneficiarios de la linea de permanencia recibiran Ginicamente el apoyo econémico
segun el nimero de periodos y monto definidos por los Fondos de Desarrollo Local en los
convenios firmados o en los lineamientos operativos de las convocatorias en las que hayan
ingresado. Cuando la financiacion definida por los Fondos de Desarrollo Local en los
documentos previamente referenciados cubra la cohorte completa del programa
académico, el apoyo econdmico sera entregado semestralmente cada periodo académico
gue requiera la o el beneficiario para culminar su programa de conformidad con la duracién
definida en su registro calificado.

El apoyo econdmico sera entregado siempre que el beneficiario mantenga su estado de
“Matriculado” de conformidad con la reglamentacion de la Institucion de Educacion
Superior y se confirme este estado mediante el SNIES y la certificacion entregada por el
beneficiario, segun las disposiciones de la presente guia operativa.

e) Estado del beneficiario/a.

Para el giro del apoyo econdémico, la Agencia ATENEA realizara el trdmite administrativo
correspondiente para el giro del apoyo econémico a aquellos/as beneficiarios/as que se
encuentren cursando sus estudios, de acuerdo con la verificacion de los estados de
matricula que se obtengan como resultado de los reportes realizados por parte de las
instituciones de educacién superior 0 el SENA en el Sistema Nacional de Informacién de
Educacién Superior — SNIES, validacién que se realiza a través del MEN, y soportados por
los beneficiarios a través de los canales dispuestos para tal fin, los cuales seran informados
por la Agencia ATENEA a través de sus mecanismos de comunicacion oficial o por medio
de los Fondos de Desarrollo Local. En linea con lo anterior, no se realizara la dispersion
del apoyo econdémico a las y los beneficiarios que se encuentren en estado “Aplazado”,
“Abandono de Formacion”, o aquellos que, aun habiendo ingresado como beneficiarios de
esta linea especifica, finalicen su proceso formativo en educacioén superior o realicen un
cambio de ruta de formacion en esta Institucion de Educacion Superior u otra.

f) Causales de pérdidadelacalidad de beneficiario/ay del beneficio otorgado.

Una persona perdera su calidad de beneficiario/a de la Linea de Permanencia y por tanto
perderd el apoyo econdmico otorgado cuando se encuentre dentro de alguna de las
siguientes causales:

1. Cuando en el sistema de informacién SNIES no se logre establecer su condicién
de “Matriculado” dentro del programa académico e Institucion de Educacion
Superior, por los cuales haya resultado elegible en la convocatoria
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No o

correspondiente y ante la validacion mediante oficio motivado a la Institucion de
Educacién Superior, no se reciba una aclaracién frente a esta inconsistencia.
Cuando remita documentos ilusorios o de dudosa procedencia a fin de
formalizar su beneficio, y que a partir de la validacion mediante oficio motivado
no se logre confirmacién de parte de la Institucion de Educacién Superior.
Cuando haya renunciado expresamente al beneficio asignado.

Cuando se identifiquen inconsistencias en la informacién y presentacion de
documentacién que llevé a su elegibilidad y sea atribuida al beneficiario/a.

Por finalizacion del proceso formativo.

Por muerte o incapacidad permanente que impida el desarrollo de sus estudios.
Por resultar beneficiario/a de alguno de los programas de acceso y permanencia
a la educacion superior en este caso se deshabilitard la adjudicacion del
beneficio del apoyo econdmico exclusivo de la linea de Permanencia y se
habilitara el apoyo correspondiente al beneficio adquirido.

Por el agotamiento del monto y duracion del apoyo econdémico, de conformidad
con las condiciones impuestas por los Fondos de Desarrollo Local.

Nota: La notificacién de pérdida de calidad del beneficio otorgado se regird conforme a los
procedimientos establecidos por la Agencia Atenea y el debido proceso.

g) Derechos de las y los beneficiarios.

1.

2.

Ser informado/a de todos los elementos que le afecten como beneficiario de la
Linea de Permanencia.

Recibir el apoyo econémico en los montos y duracion definida por el Fondo de
Desarrollo Local de la convocatoria correspondiente, mediante los procesos que
la Administracién Distrital ha estipulado con dicho proposito.

Requerir a ATENEA el cumplimiento de sus obligaciones cuando asi se
considere.

h) Deberes de las y los beneficiarios.

1.

2.

Permanecer en el programa de educacion superior para el cual se aprobé la
entrega del apoyo econdémico.

Aportar a la Agencia ATENEA el soporte documental que permita verificar su
permanencia en el programa de educacion superior por el cual fue adjudicado
el beneficio y que fue reportado por el Ministerio de Educacion Nacional, en los
tiempos establecidos y por los canales dispuestos para tal fin.

Contar con una billetera digital o cuenta de ahorros habilitada para el giro del
apoyo economico, registrada en los sistemas de informacion que establezca la
Agencia para tal fin. En caso de que €l o la beneficiaria sea menor de edad, la
billetera digital o cuenta de ahorros debera estar a nombre de su tutor/a o
acudiente.
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4. Participar de las reuniones o eventos para los cuales sea convocado/a desde
ATENEA.

5. Reintegrar el recurso entregado por concepto de apoyo econémico en caso de
estar inmerso en causales de pérdida de beneficio.

5.2. Disposiciones paralas y los beneficiarios de Jovenes ala E

Ademas de lo indicado en el Manual Operativo del Programa Jévenes a la E en el
numeral 5.3.3 Disposiciones para los beneficiarios de las lineas de admisién general y de
admision directa, 5.3.4 Disposiciones para las y los beneficiarios de la linea de Excelencia,
5.3.5 Disposiciones sobre la formalizacién y la renovacion del beneficio y 5.4 Etapa 4:
Dispersion de apoyos econdmicos, a continuacién, se detallan las condiciones y
disposiciones que deben conocer y atender las y los beneficiarios del programa Jovenes a
la E en cualquiera de sus tres lineas de ingreso y sus diferentes convocatorias.

a. Fuente de financiacion que respalda la entrega del apoyo de sostenimiento

Ademas de lo indicado en el Manual Operativo del Programa, la entrega de apoyos
economicos a los y las jovenes de la ciudad de Bogota D.C. que hayan ingresado al
programa Jovenes a la E, sera cofinanciada en su totalidad con recursos que provengan
de dos fuentes.

La primera, corresponde a los Fondos de Desarrollo Local que, en virtud de los convenios
suscritos con la Agencia ATENEA y que dentro del mismo existe una meta asociada al
aporte de recursos para la Permanencia en la educacién superior de los jovenes que se
vinculen al sistema de educacién posmedia mediante los programas ofertados por medio
de las convocatorias del programa “Jévenes a la E” en sus distintas lineas de admision; y
la segunda, corresponde a recursos de la administracion distrital asignados a la Agencia
ATENEA en aras de coadyuvar a la Permanencia para esta misma poblacion.

En el caso de algunos jévenes esta asignacion de recursos se realiza 100% fuente Fondo
de Desarrollo Local o ATENEA, mientras que en otros y a partir del incremento anual del
salario minimo mensual legal vigente, se implementara una estructura de cofinanciacién
entre ambas fuentes de financiacion, de acuerdo con los recursos comprometidos por el
Fondo de Desarrollo Local y los disponibles por la Agencia ATENEA para entregar.

b. Montoy duracién del apoyo econémico.

De conformidad con lo establecido en el Manual Operativo del Programa Jévenes a la E,
las y los beneficiarios recibirdan como apoyo econémico hasta un salario minimo mensual
legal vigente por una vez al semestre y hasta maximo el nUmero de semestres que
establezca la informacion registrada en el sistema de informacién SNIES del Ministerio de
Educaciéon Nacional como duracién establecida en el registro calificado del programa de
educacion superior que adelante.
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c. Estado del beneficiario/a.

Para el giro del apoyo econdmico, la Agencia ATENEA realizara el tramite administrativo
correspondiente a aquellos/as beneficiarios/as que se encuentren cursando sus estudios,
lo anterior, de conformidad con los reportes y soportes remitidos por parte de las
Instituciones de Educacién Superior, tal y como establece el Manual Operativo del
Programa Jévenes a la E. En linea con lo anterior, no se realizara la dispersion del apoyo
economico a las y los beneficiarios que se encuentren en un estado diferente al de
"Matriculado” del Programa, o quienes, de conformidad con su comportamiento historico,
recibieron exitosamente la dispersion de apoyo econdémico y no hayan finalizado su periodo
académico satisfactoriamente, es decir, realizaron un aplazamiento tardio y habia sido
entregado el beneficio de sostenimiento.

d. Derechos de las y los beneficiarios.

1.

2.

Ser informado/a de todos los elementos que afecten el giro del apoyo
economico.

Recibir el apoyo econémico en los montos y duracion definida en el Manual
Operativo del Programa Jbévenes a la E, mediante los procesos que la
Administracion Distrital haya estipulado con dicho propésito.

Requerir a ATENEA el cumplimiento de sus obligaciones cuando asi se
considere.

e. Deberes de las y los beneficiarios.

1.

Permanecer en el programa de educacion superior para el cual se aprobé la
entrega del apoyo econdmico, a excepciéon de los beneficiarios que estén
sujetos al cambio de ruta de formacion, como lo establece el Manual Operativo
del programa Jévenes a la E en el numeral 5.3 Etapa 3: Formacién académica
de las y los beneficiarios y disposiciones relacionadas; en cuyo caso, el apoyo
econdémico se girara por el periodo de tiempo necesario para finalizar el nuevo
proceso académico.

Contar con una billetera digital o cuenta de ahorros habilitada para el giro del
apoyo economico, registrada en los sistemas de informacion que establezca la
Agencia para tal fin. En caso de que el, o la beneficiaria sea menor de edad, la
billetera digital o cuenta de ahorros debera estar a nombre de su tutor/a o
acudiente.

Reportar y actualizar de manera oportuna la billetera digital o cuenta de ahorros
habilitada para el giro del apoyo econémico, en los casos que Atenea asi lo
solicite.

Participar de las reuniones o eventos para los cuales sea convocado/a desde
ATENEA.
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5.3. Disposiciones para las y los beneficiarios del programa “La U en tu Colegio -
uTC"

A continuacion, se detallan las condiciones y disposiciones que deben conocer y atender
las y los beneficiarios del programa “La U en tu Colegio — UTC" en relacion con la entrega
del apoyo econdémico de sostenimiento, en el marco de lo establecido en el Manual
Operativo del Programa "La U en tu Colegio”, en el cudl, se sefiala si la convocatoria
cuenta con el otorgamiento de este tipo de apoyo y en tal sentido se detallan las
condiciones y disposiciones que deben conocer y atender las y los beneficiarios que hacen
parte del programa en mencion.

Fuente de financiacién que respalda la entrega del apoyo de sostenimiento

Ademas de lo indicado en el Manual Operativo del Programa de UTC, la entrega de apoyos
econémicos a los y las jévenes de la ciudad de Bogota D.C. que hayan ingresado al
programa "La U en tu Colegio — UTC", seré financiada en su totalidad con recursos de la
administracion distrital asignados a la Agencia ATENEA en aras de coadyuvar a la
Permanencia para esta misma poblacion.

Monto y duracion del apoyo econémico.

De conformidad con lo establecido en el Manual Operativo del Programa” La U en tu
Colegio”, Paragrafo No. 3 del Articulo No. 9, las y los beneficiarios recibiran como apoyo
econdémico hasta un salario minimo mensual legal vigente (SMMLV). No obstante, es
importante aclarar que este apoyo econémico se entregara solo para los semestres de
formacion técnica profesional que se desarrollen en las instalaciones de las IES, y solo para
los estudiantes que formalicen su matricula segun el manual operativo.

En este sentido, los semestres de formacion técnica profesional que se desarrollen en las
Instalaciones de las Instituciones Educativas Distritales no contaran con apoyo econémico,
teniendo en cuenta que desde el Programa se gestiona lo necesario para que la formacion
se desarrolle en contra jornada sin generar costos adicionales para los estudiantes
beneficiarios.

Por lo tanto, la duracién de la entrega de este recurso correspondera a la diferencia entre
el nimero de semestres que establezca la informacién registrada en el sistema de
informacion SNIES del Ministerio de Educacion Nacional como duracion establecida en el
registro calificado del programa de educacidén superior que adelante, y el nidmero de
semestres que se desarrollen en contra jornada usando las Instalaciones de la Institucion
Educativa Distrital vinculada al Programa.

Estado del beneficiario/a.
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Para el giro del apoyo econémico, la Agencia ATENEA realizara el tramite administrativo
correspondiente a aquellos/as beneficiarios/as que se encuentren cursando sus estudios,
lo anterior, de conformidad con los reportes y soportes remitidos por parte de las
instituciones de Educacion Superior, tal y como establece el Manual Operativo del Programa
"La U en tu Colegio”. En linea con lo anterior, no se realizara la dispersiéon del apoyo
economico a las y los beneficiarios que se encuentren en un estado diferente al de
"Matriculado” del Programa, o quienes, de conformidad con su comportamiento histdrico,
recibieron exitosamente la dispersion de apoyo econémico y no hayan finalizado su periodo
académico satisfactoriamente, es decir, realizaron un aplazamiento tardio y habia sido
entregado el beneficio de sostenimiento.

Derechos de las y los beneficiarios.

1. Serinformado/a de todos los elementos que afecten el giro del apoyo econdémico.

2. Recibir el apoyo econdmico en los montos y duraciéon definida en el Manual
Operativo del Programa "La U en tu Colegio” y esta Guia Operativa, mediante los
procesos que la Administracion Distrital haya estipulado con dicho propdsito.

3. Requerir a ATENEA el cumplimiento de sus obligaciones cuando asi se considere.

Deberes de las y los beneficiarios.

1. Completar los requisitos para la matricula de acuerdo con las disposiciones del
Manual Operativo del Programa “La U en tu Colegio”, asi como realizar la entrega
de la carta de compromiso debidamente firmada por el beneficiario y su acudiente,
si aplica.

2. Permanecer en el programa de educacion superior para el cual se aprobd la entrega
del apoyo econémico, a excepcion de los beneficiarios que estén sujetos al cambio
de ruta de formacién, como lo establece el Manual Operativo del Programa "La U
en tu Colegio” en el Articulo No. 7.

3. Contar con una billetera digital o cuenta de ahorros habilitada para el giro del apoyo
econdmico, registrada en los sistemas de informacién que establezca la Agencia
para tal fin. En caso de que el, o la beneficiaria sea menor de edad, la billetera
digital o cuenta de ahorros debera estar a nombre de su tutor/a o acudiente.

4. Reportar y actualizar de manera oportuna la billetera digital o cuenta de ahorros
habilitada para el giro del apoyo econdmico, en los casos que la Agencia ATENEA
asi lo solicite.

5. Participar de las reuniones o eventos para los cuales sea convocado/a desde la
Agencia ATENEA.

5.4. Esquema operativo para la dispersiéon del apoyo econémico
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El giro o dispersién de los apoyos econdmicos comprende la realizacion de un proceso
administrativo y operativo que involucra a las y los beneficiarios de los programas de acceso
y permanencia a la educacién posmedia que en el marco de su ejecucion, entregan
transferencias monetarias, a las Instituciones de Educacién Superior, a la Agencia Distrital
para la Educacién Superior, la Ciencia y la Tecnologia - ATENEA, a las entidades distritales®
gue componen el Sistema de Transferencias Monetarias y la estrategia de Ingreso Minimo
Garantizado o el Sistema Distrital de Pagos — Bogdata, que aportan en la materializacién
de la entrega de este beneficio y a los operadores financieros que realiza el giro de recursos
0 abono en cuenta, segun corresponda.

En ese sentido, actividades como la asistencia y permanencia en los estudios por parte de
los beneficiarios, la obtencién y consolidacion de la informacion y los cruces con fuentes de
informacion oficiales por parte de ATENEA y la gestion necesaria para la dispersion del
apoyo econémico a cargo de las entidades distritales correspondientes se contemplan en
el proceso operativo para ese propdsito, engranaje técnico-administrativo que conlleva un
tiempo prudencial de validacién y autorizacion de giro.

5.4.1. Estructura organizativa

El flujo administrativo para la dispersion del apoyo econémico involucra el actuar por medio
de los reportes entregados por las IES o el SNIES, dependiendo de la linea de asignacion
del beneficio de sostenimiento, las entidades que dan origen a la asignacion de recursos
monetarios a entregar, la Agencia ATENEA, las Entidades Distritales® que componen el
Sistema de Transferencias Monetarias por medio de las la(s) Entidad(es) Lider(es) de la
Estrategia Ingreso Minimo Garantizado (IMG) o el Sistema Distrital de Pagos — Bogdata, y
de los operadores financieros, quienes finalmente entregan el apoyo econdmico a los
beneficiarios de los programas de acceso y permanencia a la educacion posmedia que en
el marco de su ejecucion, entregan transferencias monetarias.

8 Dentro de las entidades distritales se encuentran la Secretaria Distrital de Planeacion, la Secretaria Distrital
de Hacienda (Direccién Distrital de Tesoreria) y la Secretaria Distrital de Integracién Social.
% Dentro de las entidades distritales se encuentran la Secretaria Distrital de Planeacion, la Secretaria Distrital
de Hacienda (Direccién Distrital de Tesoreria) y la Secretaria Distrital de Integracién Social.
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Gréfico 1. Estructura Organizativa
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Fuente: Elaboracion propia

5.4.2. Flujos de informacion

Dentro de las actividades necesarias para el giro del apoyo econémico es necesario
verificar que las y los beneficiarios se encuentran adelantando sus estudios, accion que se
adelanta por el ejercicio de apoyo a la supervision de la Agencia, y cuentan con una billetera
digital o cuenta ahorros habilitada para el giro del apoyo econémico. Para ello los flujos de
informacion se solicitan y/o obtienen de fuentes oficiales.
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Gréfico 2. Flujos de informacién
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Fuente: Elaboracion propia

5.4.3. Fases

El giro del apoyo economico a las y los beneficiarios de los programas de acceso y
permanencia a la educacion posmedia que lidera la GEP y que, en el marco de su ejecucion,
entregan transferencias monetarias, se desarrolla a través de las siguientes fases.

Gréfico 3. Fases de la dispersion de apoyos econdmicos

Fuente: Elaboracion propia
5.4.3.1. Fase 1: Creacion de depodsito de dispersion y fondeo de recursos

Consiste en comprometer presupuestalmente los recursos monetarios requeridos para
realizar la entrega de los apoyos econdmicos a las y los beneficiarios de los programas de
acceso y permanencia a la educacion posmedia que, en el marco de su ejecucion, entregan
transferencias monetarias. Esta fase esta a cargo de la Agencia ATENEA y el tiempo
estimado de ejecucién es 2 semanas una vez se confirma el flujo de los recursos monetarios
ante la Secretaria Distrital de Hacienda, y se realiza una vez por vigencia, tiempo que podra
variar de acuerdo con las condiciones propias del programa.
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5.4.3.2. Fase 2: Alistamiento de base de datos y cruce de informacién

Consiste en la consolidacion previa de la informacion necesaria para tramitar ante la
Secretaria Distrital de Hacienda el giro de los recursos de sostenimiento a través de los
operadores financieros y de estos a las billeteras digitales o cuentas de ahorros de las y los
beneficiarios. El tiempo estimado de ejecucion de esta fase es de 2 meses una vez se
confirma el listado de beneficiarios potenciales que seran susceptibles a recibir el apoyo
econdémico de sostenimiento para cada periodo académico a entregar, tiempo que podra
variar de acuerdo con las condiciones propias de los programas de acceso y permanencia
a la educacion posmedia que, en el marco de su ejecucion, entregan transferencias
monetarias.

A continuacion, se presentan las actividades que se realizan en la Agencia ATENEA en
esta fase:

e Consultadel estado de las y los beneficiarios en el SNIES: Permite confirmar si
las y los beneficiarios de la Linea de Permanencia se encuentran adelantando sus
estudios o tienen otro estado como aplazado o hay un proceso de abandono de
formacion. Asi mismo, se verifica el programa académico por el cual resultaron
elegibles, el semestre académico que cursa y su permanencia.

e Solicitud de soportes de permanencia remitidos por las y los beneficiarios a
la Agencia: Permite confirmar en doble via la informacién recibida por el Ministerio
de Educaciéon Nacional, con el fin de identificar si las y los beneficiarios de la Linea
de Permanencia se encuentran adelantando sus estudios o tienen otro estado como
aplazado o hay un proceso de abandono de formacion. Asi mismo, se verifica el
programa académico por el cual resultaron elegibles, el semestre académico que
cursay su permanencia.

e Verificacion de reportes y soportes remitidos por las IES Permite confirmar si
las y los beneficiarios de los programas de acceso y permanencia a la educacion
posmedia que lidera la GEP y que, en el marco de su ejecucidn, entregan
transferencias monetarias, se encuentran adelantando sus estudios o tienen otro
estado como aplazado o hay un proceso de abandono de formacién. Asi mismo, se
verifica el semestre académico que cursan.

e Consulta de los beneficiarios activos en las bases distritales: A través de los
sistemas de informacion de las diferentes entidades'® que forman parte de la
estrategia de Ingreso Minimo Garantizado se verifican los datos y billeteras digitales
0 cuentas de ahorros habilitadas de las y los beneficiarios o de sus tutores si son
menores de edad. Estos sistemas de informacién podran ser dinamicos y variables,
en tanto la estrategia surta procesos de transicion o de mejora en el ambito distrital.

10 pentro de las entidades distritales se encuentran la Secretaria Distrital de Planeacion, la Secretaria Distrital
de Hacienda (Direccién Distrital de Tesoreria) y la Secretaria Distrital de Integracién Social.
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En cualquier caso, los actores que intervienen son los siguientes:

e MEN: Reporta el cruce solicitado por la Agencia ATENEA, con el fin de confirmar la
dispersién de apoyos econdémicos a la poblacién beneficiaria de la linea especifica
de Permanencia, la cual es financiada por los Fondos de Desarrollo Local.

e |ES: Reportan ante ATENEA o ante el SNIES la informacion sobre las y los
beneficiarios de los programas de acceso y permanencia a la educaciéon posmedia
que, en el marco de su ejecucién, entregan transferencias monetarias.

e ATENEA: es la encargada de la consolidacion final de la base de datos de aquellos
beneficiarios que cumplen con los requisitos necesarios indicados en esta guia
operativa para el giro del apoyo econémico.

Elementos operativos:

Para el desarrollo de la fase, se requiere contar con la disponibilidad y posibilidad de cruce
de la informacion de las y los beneficiarios a través de los sistemas de informacién
requeridos como el SNIES y las bases de datos de las entidades distritales!! que se
requieran.

e Bases de datos de las IES / SNIES: Informacién suministrada por las IES o el
SNIES, que permiten conocer los estados de formacion de los beneficiarios de los
programas de acceso y permanencia a la educaciéon posmedia que, en el marco de
su ejecucidn, entregan transferencias monetarias. El SNIES es administrado por el
Ministerio de Educaciéon Nacional y alimentado por la informacion que las
instituciones de educacion superior registran sobre sus estudiantes.

e Base de datos de las entidades distritales: Administrada por las diferentes
entidades quienes son las responsables de su funcionamiento, operatividad e
informacion alli registrada. Administrada por las diferentes entidades quienes son
las responsables de su funcionamiento, operatividad e informacion alli registrada.
En particular, se relacionan las bases de Secretaria de Hacienda Distrital y
Secretaria Distrital de Planeacion.

5.4.3.3. Fase 3: Tramite administrativo y articulacién interinstitucional

Consiste en la articulacién entre la remision y tramites externos necesarios para realizar la
entrega de los apoyos econdmicos a las y los beneficiarios de los programas de acceso y
permanencia a la educacion superior, una vez se realiza la consolidacion y autorizacion de
giro desde la Agencia ATENEA, el cual es entregado a la Secretaria de Hacienda Distrital
y estos a su vez a los operadores financieros quienes son los encargados de abonar en
cuenta el apoyo de sostenimiento a las y los beneficiarios.

11 Dentro de las entidades distritales se encuentran la Secretaria Distrital de Planeacion, la Secretaria Distrital
de Hacienda (Direccién Distrital de Tesoreria) y la Secretaria Distrital de Integracién Social.
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El tiempo estimado de ejecucion de esta fase es de 2 a 5 semanas una vez se remite el
listado de autorizacion de dispersion a las y los beneficiarios que fueron reportados como
“Matriculados” y, por lo tanto, conforman la poblacion beneficiaria del apoyo econémico de
sostenimiento para cada periodo académico a entregar, tiempo que podrd variar de acuerdo
con las condiciones propias del programa y las novedades reportadas por las entidades
distritales!? que forman parte del Sistema de Transferencias Monetarias, la estrategia IMG
y/o el Sistema Distrital de Pagos — Bogdata.

5.4.3.4. Fase 4. Confirmacion del resultado de la dispersién

Consiste en la recepcion de la informacion de los estados finales de las operaciones
bancarias realizadas por los operadores financieros en relacién con la entrega de los
apoyos econdmicos a las y los beneficiarios de los programas de acceso y permanencia a
la educacion superior que lidera de la GEP y que, en el marco de su ejecucion, entregan
transferencias monetarias. Esta informacion es reportada por los operadores a la Secretaria
Distrital de Hacienda, quien gestiona el proceso de legalizacion ante la Direccion Distrital
de Tesoreria para reintegrar los recursos rechazados y a su vez informa a la Agencia
ATENEA sobre el resultado de la dispersion para el seguimiento y control. Los recursos
reintegrados por concepto de “Rechazo” son identificados por la Agencia ATENEA para que
sean reincorporados a la fuente de financiacién que soporta los mismos (ATENEA o Fondos
de Desarrollo Local).

Nota: En el marco de esta fase, al obtener como resultado de la dispersion un “Rechazo”,
se da paso al reinicio del proceso de dispersién de giros rechazados tomando como punto
de partida la “Fase 2: Alistamiento de base de datos y cruce de informacion”. Esta da inicio
posterior a la confirmacién por parte de la Secretaria de Hacienda Distrital de la legalizacion
de los recursos rechazados por el operador financiero y que permite comenzar nuevamente
el tramite de entrega a través de la estructura distrital de la estrategia de Ingreso Minimo
Garantizado del Sistema de Transferencias Monetarias y/o el Sistema Distrital de Pagos -
Bogdata. Frente a ello, la Agencia ATENEA pondra en marcha acciones para solucionar las
causales de rechazo y priorizar la entrega de los apoyos econémicos con la mayor celeridad
posible.

De acuerdo con lo anterior, los rechazos se pueden dar por diferentes motivos, entre los
cuales hay:

e Billeteras méviles o cuentas digitales o cuentas de ahorros mal diligenciadas o que
no estan asociadas a los numeros de identificacion que generan incongruencias
ante los operadores financieros.

12 Dentro de las entidades distritales se encuentran la Secretaria Distrital de Planeacion, la Secretaria Distrital
de Hacienda (Direccién Distrital de Tesoreria) y la Secretaria Distrital de Integracién Social.
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e Billeteras moviles o cuentas digitales o cuentas de ahorros que fueron registradas
con diferentes tipos de documento de identidad que generan incongruencias ante
los operadores financieros.

e Multiplicidad de registros de actualizacion de billeteras moviles o cuentas digitales o
cuentas de ahorros a través de los canales autorizados para este fin, de modo que
generan inconsistencias en la confiabilidad de la informacion suministrada para dar
tramite a los apoyos de sostenimiento.

e Billeteras méviles o cuentas digitales o cuentas de ahorros cerradas, bloqueadas
ylo sin confirmacién, de modo que no se encuentran habilitadas para recibir
transferencias.

e Otros elementos asociados a inconsistencias de la informacién reportada en los
diferentes canales de registro y actualizacion de las billeteras méviles o cuentas
digitales o cuentas de ahorros.

e Cualquier otro que el operador financiero defina a partir del tramite de la dispersién
del apoyo econ6mico.

El tiempo estimado de ejecucion de esta fase es de 2 a 3 semanas una vez el operador
financiero recibe el listado de dispersion e inicia el proceso de abono en cuenta o giro de
recursos monetarios a las billeteras moviles o cuentas digitales o cuentas de ahorros de las
y los beneficiarios, tiempo que podra variar de acuerdo con el cronograma de las entidades
distritales® que forman parte del Sistema de Transferencias Monetarias, la estrategia IMG,
el Sistema Distrital de Pagos - Bogdata y los operadores financieros.

Elementos operativos:

Para el desarrollo de la fase, se requiere contar con la disponibilidad y posibilidad de
actualizar la informacion de las y los beneficiarios que deben actualizar su informacion de
billetera moévil o cuenta digital o cuenta de ahorros para dar inicio nuevamente a la
dispersion del apoyo econémico que ya fue confirmado como “Rechazado”.

e Mobdulo de actualizacion de datos de billetera mévil o cuenta digital o cuenta
de ahorros (Sistema de Informacion CORE): Permite la actualizacion de los datos
de las billeteras moviles o cuentas digitales o cuenta de ahorros proporcionadas por
las y los beneficiarios de las diferentes lineas que entregan el beneficio de
sostenimiento a través de los apoyos econémicos.

5.4.3.5. Fase 5: Reintegro de los apoyos econdmicos entregados

Consiste en verificar el estado y reporte de matricula recibido por la Institucion de Educacion
Superior al iniciar el periodo académico, con el estado y reporte de matricula recibido por

13 Dentro de las entidades distritales se encuentran la Secretaria Distrital de Planeacion, la Secretaria Distrital
de Hacienda (Direccién Distrital de Tesoreria) y la Secretaria Distrital de Integracién Social.
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la Institucion de Educacién Superior al finalizar el mismo; asi, la no finalizacién del periodo
académico dara lugar a identificar la necesidad de llevar a cabo el reintegro o no de los
apoyos econdmicos por parte del beneficiario a la Agencia ATENEA, en el marco de sus
responsabilidades por el uso adecuado de los recursos publicos, o por el contrario a la
marcacién de compensacion y bloqueo de dispersiones realizadas a poblacién en estado
de aplazamiento o abandono de formacion.

Asi bien, a partir de los reportes realizados por parte de las Instituciones de Educaciéon
Superior a ATENEA para los programas de acceso y permanencia a la educacion posmedia
que en el marco de su ejecucion, entregan transferencias monetarias, y la validacién en
doble via a través del sistema de informacion SNIES del Ministerio de Educacion Nacional
y los soportes entregados por los beneficiarios de la linea exclusiva de Permanencia
financiada por los Fondos de Desarrollo Local, o sobre el propio ejercicio de dispersion; en
el evento en que se identifiquen inconsistencias, falta de informacion o inconvenientes en
el cruce de informacién, que hayan llevado a entregar un giro errado del apoyo econémico
a un ciudadano que después de una revision minuciosa conlleve a que no sea susceptible
de recibir el mismo o que este manifieste voluntariamente la intencion de regresar dicho
recurso a la Entidad, ATENEA en el marco de sus responsabilidades por el uso adecuado
de los recursos publicos, realizara las gestiones pertinentes para la recuperacion de los
recursos del apoyo econdmico a través del reintegro, emitiendo el acto administrativo
correspondiente que permita realizar el cobro, el cual se regira conforme a las instrucciones
establecidas por la Agencia Atenea y dando cumplimiento al debido proceso.

En este sentido, una vez se identifique la entrega errada de un apoyo econémico a un
ciudadano que no era susceptible de recibir dicho recurso, la Agencia ATENEA solicitara a
la Secretaria Distrital de Hacienda, la expedicién del recibo con codigo de barras para
realizar la respectiva devolucion, adjuntando el formato 107-F.01 para recaudo de
conceptos varios, de conformidad con lo establecido en el Articulo 11 y 17 “Procedimiento
de Devoluciones”, del “Reglamento sobre Condiciones de Inclusion de Atenea en la Cuenta
Unica Distrital”; asi mismo, remitira la solicitud de devolucién del apoyo econémico al
ciudadano mediante oficio .

En caso de no evidenciar el pago ante la Secretaria Distrital de Hacienda, recibir una
notificacion negativa o la falta de respuesta por parte del ciudadano, se realizara traslado y
notificacion a la Oficina Asesora Juridica de la Agencia ATENEA para que se dé inicio al
cobro a lugar, de conformidad con los procedimientos establecidos a la fecha y dando
cumplimiento al debido proceso.

Esta fase no cuenta con una temporalidad establecida en tanto se encuentra condicionada
a la entrega del reporte de matricula recibido por la Institucion de Educacion Superior al
finalizar el periodo académico en analisis; asi bien, esta fase se ejecutard una vez se
concilie la informacion con cada IES que haga parte del programa y la recepcion de nuevos
informes de matricula por parte del MEN.
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5.4.4 Periodicidad

A continuacion, se presentan los tiempos estimados para la implementacion de las cinco
fases que integran la dispersion de los apoyos econémicos y que conforman el ciclo de
operacion.

Gréfico 4. Periodicidad del ciclo de dispersion

Fase 1: Creacion de depdsito de
dispersidn y fondeo de recursos

Fase 2: Alistamiento de base de
: Y * 2 meses
datos y cruce de informacién

Fase 3: Tramite administrativo y
articulacion interinstitucional

Fase 4. Confirmacion del resultado
. o ® 2 a 3 semanas
de la dispersion
Fase 5: Reintegro de los apoyos
econdmicos entregados

Fuente: Elaboracion propia

* 2 semanas

* 2 a 5 semanas

Es importante mencionar que el ciclo no esta relacionado con una fecha exacta que
establezca el inicio del proceso de dispersién de apoyos econémicos, sino de la fecha de
reporte de matricula que las IES y/o el SNIES realicen a la Agencia ATENEA y que; por lo
tanto, autorizan la entrega de estos apoyos a los beneficiarios de las diferentes lineas que
entregan el apoyo econdmico de sostenimiento.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Manual Operativo de Jovenes a la E

Manual Operativo del programa “La U en tu Colegio” — UTC"

Manual de Administracién y Cobro de Cartera

Procedimiento de compensacion y determinacion del Debido Cobrar
Procedimiento de Cobro Coactivo

Reglamento sobre condiciones de inclusion de atenea en la cuenta Unica distrital
Manual operativo del Sistema Distrital Bogota Solidaria
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7. RELACION DE FORMATOS

cODIGO

NOMBRE DEL FORMATO

GEP-FT-11 | Formato Informe de Matriculados Programa Jovenes a la E

8. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

Version

Descripcion del Cambio

01/11/2024

V4 - G2_EP

Se elimina del documento el capitulo y referencias a la entrega de
los apoyos en especie de transporte de Transmilenio y el formato
F1_G2_EP Formato de caracterizacion y analisis Apoyo en
especie - Transporte Publico.

03/10/2024

V3-G2_EP

Se genera aclaracion sobre el criterio definido en el numeral V de
la seccion 5.4 “Disposiciones para la y los beneficiarios del apoyo
en especie para el transporte publico”, relacionado con la
concurrencia de beneficios para fines académicos.

28/02/2024

V2-G2_EP

Se actualiza la guia, para incluir los cambios del Manual Operativo

de Jovenes a la E (Cdédigo M1-EP version 3) y se genera la

seccion de disposiciones para la entrega del apoyo en especie a

través del convenio suscrito con Transmilenio S.A.

1. Introduccidn y objetivo: se incluye el apoyo en especie

2. Definiciones y siglas: Se agrega apoyo en especie y se
ajustan las demas definiciones con base en la version M1 EP
V3 del manual operativo Jévenes a la E.

3. Envirtud de la modificacion del Manual Operativo (Cédigo M1-
EP version 3) Se elimina parrafo sobre la linea de excelencia
y de admision directa, contenido en el numeral 5.2
Disposiciones para las y los beneficiarios de Jévenes a la E,
especificamente en el literal b. “Monto y duracién del apoyo
econoémico”

4. Se incluye Seccion 5.4. Disposiciones para las y los
beneficiarios del apoyo en especie para el transporte publico

5. Se eliminé grafico 3 duplicado de la seccion “5.5 Esquema
operativo para la dispersion del apoyo econémico — 5.5.3
Fases”

6. Se incluye seccion 5.6. Esquema operativo para la dispersion
del apoyo en especie para el transporte publico.

7. Ajuste al consecutivo de numeracion a lo largo del documento

01/08/2023

V1-G2_EP

Se realiza un ajuste integral a la Guia, ampliando su aplicacién a
los programas de acceso y permanencia a la educacion posmedia
que en el marco de su ejecucion entregan transferencias
monetarias.

Se realiza un ajuste integral a la Guia, afiadiendo el término de
cuentas de ahorro a las billeteras digitales; asi como, la inclusién
de los lineamientos establecidos por el Sistema Distrital de Pagos
— Bogdata
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Fecha Version Descripcién del Cambio
3. Definiciones y siglas:
Se agrega la definicion de Elegibles y se ajusta la definicion de
Abandono de formacion.
Se incluye la sigla de la DDT, UTC y SDIS.
4. Disposiciones generales y esquema operativo:
Se ajusta la numeracion y esquema, para dar claridad a los
elementos propios de cada uno de los programas.
Se incluye el desarrollo de las “Disposiciones para las y los
beneficiarios del programa “La U en tu Colegio — UTC"".
Se ajustan las graficas del “5.4. Esquema operativo para la
dispersién del apoyo econémico”.
\VALIDACION NOMBRE CARGO FECHA
Elaboré Raizza Yelena May Rojas Lontralighy Gerenma_de Educacion 09/04/2025
Posmedia
Reviso Comlte_ operativo de programas y Comité operativo de programas 10/04/2025
estrategias en Educacion Posmedia
Aprobd Comite operativo de programas y Comité operativo de programas 10/04/2025

estrategias en Educacion Posmedia
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