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INSTRUCTIVO PARA LA PREINSCRIPCIÓN DE CURSOS Y EL DILIGENCIAMIENTO DE LA 
ENCUESTA DE ENTRADA EN LA PLATAFORMA ACADEMIA ATENEA 

CONVOCATORIA TALENTO CAPITAL FORMACIÓN 6 

 

En el siguiente documento encontrará el instructivo para realizar el proceso de preinscripción 
de cursos y el diligenciamiento de la encuesta de entrada para la Convocatoria 6 del programa 
Talento Capital Formación, a través de la plataforma Academia Atenea de la Agencia ATENEA. 

Este proceso requiere la realización de dos etapas: 

1. Preinscripción de cursos de la Convocatoria. 
2. Diligenciamiento de la encuesta de entrada. 

 

Para ingresar a la plataforma Academia Atenea, deberá acceder a través de la página web de 
la Agencia Atenea: 

https://agenciaatenea.gov.co/ 

E ir al botón que se muestra en la siguiente imagen: 

 

 

 

Luego de hacer clic sobre el botón, el sistema lo llevará a la siguiente pantalla, donde deberá 
hacer clic sobre el botón “Acceder”: 
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El sistema lo llevará a la página de ingreso a la plataforma: 

 

En este punto, deberá ingresar su número de identificación como “usuario” y el sistema ya tendrá 
configurado su número de identificación como contraseña. 



Cra. 10 # 28-49. Torre A, Pisos 26 y 27. 
Bogotá D.C. – Colombia (601) 666 0006 
hƩps://siga.agenciaatenea.gov.co//WebSigaPQR/#!/radicacionPQR 
www.educacionbogota.edu.co 

 
 

                                                                                 

                                                                                                                                                              
 

Al hacer clic sobre el botón “ACCEDER” el sistema enviará al correo electrónico que registró 
para esta convocatoria, un código de verificación que deberá ingresar para poder acceder a la 
plataforma: 

 

Importante: Una vez ingresado el código que llegó a su correo electrónico, el sistema le pedirá 
que cambie su contraseña, por favor realice este paso de seguridad.  

Posteriormente, el sistema le mostrará la página inicial de Academia Atenea, donde deberá 
hacer clic sobre el link “Talento Capital Formación 6”, como se muestra a continuación: 
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El sistema le presentará los accesos para las dos etapas mencionadas inicialmente. A 
continuación, se explicará en detalle cada una de ellas. 

 
1. Preinscripción de cursos de la Convocatoria. 

 
Paso 1: Debe acceder al link “Selección de Cursos”: 
 

 
 
 
Paso 2: Dentro de la “Pregunta 1”, deberá ordenar los sectores (BPO, Salud y Cuidado, 
Belleza y Cosmetología, Turismo) de acuerdo con su prioridad, de 1 a 4, siendo 1 su mayor 
preferencia o prioridad y 4 su menor preferencia o prioridad. Para hacer eso, podrá usar las 
flechas que aparecen al lado derecho de cada subsector o puede arrastrar el cada subsector 
al puesto de su preferencia. 
 

 
 
Nota: En esta misma pregunta encontrará un link que lo llevará a un documento con el 
detalle de los subsectores y cursos de la convocatoria, use esta información para tomar la 
decisión sobre sus cursos y preferencias. 
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Paso 3: Una vez definidas las prioridades para los sectores, deberá seleccionar un curso 
para cada subsector, empezando por el subsector de BPO (Business Process Outsourcing) 
en la “Pregunta 2”: 
 

 
 
 
Paso 4: En la “Pregunta 3” deberá seleccionar el curso del subsector de Salud y Cuidado: 
 

 
 
Paso 5: En la “Pregunta 4” deberá seleccionar el curso del subsector de Belleza y 
Cosmetología: 
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Paso 6: En la “Pregunta 5” deberá seleccionar el curso del subsector de Turismo Digital: 
 

 
 
Paso 7: Una vez seleccionado un curso por cada subsector, deberá terminar el proceso, 
haciendo clic sobre el botón “Terminar Intento”: 
 

 
 
 

2. Diligenciamiento de la encuesta de entrada. 

Paso 1: Debe acceder al link “Encuesta Talento Capital”: 
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Paso 2: Haga clic sobre el botón “Responda a las preguntas” para ingresar a la encuesta: 

 

 

Paso 3: El sistema le irá presentando las diferentes preguntas que hacen parte de la 
encuesta. Por favor responda cada pregunta, de acuerdo con su información y/o 
preferencias: 

Pregunta 1: 

 

Pregunta 2: 
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Pregunta 3: 

  

Pregunta 4: 

 

Pregunta 5: 
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Pregunta 6: 

 

Pregunta 7: Una vez responda esta pregunta, deberá hacer clic sobre el botón “Enviar sus 
respuestas” para finalizar la encuesta de entrada. 

 

 

 

Con esto habrá finalizado su proceso de preinscripción de cursos y diligenciamiento de la 
encuesta de entrada para la Convocatoria Talento Capital Formación 6. Muchas gracias por su 
participación. 


