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INSTRUCTIVO PARA LA PREINSCRIPCION DE CURSOS Y EL DILIGENCIAMIENTO DE LA
ENCUESTA DE ENTRADA EN LA PLATAFORMA ACADEMIA ATENEA

CONVOCATORIA TALENTO CAPITAL FORMACION 6

En el siguiente documento encontrara el instructivo para realizar el proceso de preinscripcion
de cursos y el diligenciamiento de la encuesta de entrada para la Convocatoria 6 del programa
Talento Capital Formacion, a través de la plataforma Academia Atenea de la Agencia ATENEA.

Este proceso requiere la realizacion de dos etapas:

1. Preinscripcion de cursos de la Convocatoria.
2. Diligenciamiento de la encuesta de entrada.

Para ingresar a la plataforma Academia Atenea, debera acceder a través de la pagina web de
la Agencia Atenea:

https://agenciaatenea.gov.co/

E ir al botén que se muestra en la siguiente imagen:

/ Elﬁéﬁﬂé\ /\ Tuplataforma gratuita de aprendizaje en linea |

Fortalece tus habilidades con cursos interactivos, pruebas diagnosticas y un mentor
{virtual con IA que te acompafia en tu camino

Luego de hacer clic sobre el botdn, el sistema lo llevara a la siguiente pantalla, donde debera
hacer clic sobre el boton “Acceder”:
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CADEMIA
A La Academia Test Saber 11 Cursos Mentor IA Ayuda
IN\TENEN 4

CON TECNOLOGIA ETB

éListo para las pruebas
Saber 11?

Pon a prueba tus conocimientos con los siguientes test y descubre tu
potencial.

Empieza los test ahora

El sistema lo llevara a la pagina de ingreso a la plataforma:

CADEMIA
/\TENEN

CON TECNOLOGIA ETB

¢Olvido su contrasefa?

Crear nueva cuenta

Aviso de Cookies

En este punto, debera ingresar su numero de identificacion como “usuario” y el sistema ya tendra
configurado su numero de identificacion como contrasefia.
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Al hacer clic sobre el botén “ACCEDER?” el sistema enviara al correo electronico que registrd

para esta convocatoria, un cédigo de verificacion que debera ingresar para poder acceder a la
plataforma:

Verificacion en 2 pasos

Para mantener segura su cuenta, necesitamos confirmar que
realmente es usted.

v|| Verifique que es usted mediante correo
electrénico

Acabamos de enviarle un cédigo de 6 digitos a su
correo: e-7@gmail.com

Introducir cédigo

Cancelar autenticacién

¢Necesita ayuda? Contactar con el soporte del siti

Importante: Una vez ingresado el codigo que llegd a su correo electrdnico, el sistema le pedira
que cambie su contrasefia, por favor realice este paso de seguridad.

Posteriormente, el sistema le mostrara la pagina inicial de Academia Atenea, donde debera
hacer clic sobre el link “Talento Capital Formacion 6”, como se muestra a continuacion:

Hola Edgar,

¢Qué quieres hacer el dia de hoy?

!AM;MMMTI | \;uudum-nm

Continuar aprendiendo: Estoy cerca de lograr:

/"f ) \\ Numero de conocimientos: 1
@ Talento Capital Formacion 6 | 0% |

»
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El sistema le presentara los accesos para las dos etapas mencionadas inicialmente. A
continuacion, se explicara en detalle cada una de ellas.

1. Preinscripcion de cursos de la Convocatoria.

Paso 1: Debe acceder al link “Seleccion de Cursos”:

Area personal /| Mis cursos / Talento_capital_formacion_6

Participantes  Calificaciones  Competencias

v General

-

Paso 2: Dentro de la “Pregunta 1”, debera ordenar los sectores (BPO, Salud y Cuidado,
Belleza y Cosmetologia, Turismo) de acuerdo con su prioridad, de 1 a 4, siendo 1 su mayor
preferencia o prioridad y 4 su menor preferencia o prioridad. Para hacer eso, podra usar las

flechas que aparecen al lado derecho de cada subsector o puede arrastrar el cada subsector
al puesto de su preferencia.

V'I i BS||es3 A cozwefojodis

3| i BbO (Bnawezz procezz Qngzoncd) A

<
>

S'l i 29Ing A cnigeqo

1| @ 1uewo ~

Nota: En esta misma pregunta encontrara un link que lo llevara a un documento con el
detalle de los subsectores y cursos de la convocatoria, use esta informacion para tomar la
decision sobre sus cursos y preferencias.
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idad, de 1 {mayor interés) a 4 {(menor interés) 2

Mas informacién de los cursos

Paso 3: Una vez definidas las prioridades para los sectores, debera seleccionar un curso
para cada subsector, empezando por el subsector de BPO (Business Process Outsourcing)
en la “Pregunta 2”:

BPO (Business Process Outsourcing)

Paso 4: En la “Pregunta 3” debera seleccionar el curso del subsector de Salud y Cuidado:

Pregunta 3

Salud y Cuidado

Respuesta
guardada

=)

Paso 5: En la “Pregunta 4” debera seleccionar el curso del subsector de Belleza y
Cosmetologia:

Belleza y Cosmetologia
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Paso 6: En la “Pregunta 5” debera seleccionar el curso del subsector de Turismo Digital:

Pregunta S Turismo
Respuesta

guardada

=]

Diplomado Turismo Digital Conectando Oportunidades

Paso 7: Una vez seleccionado un curso por cada subsector, debera terminar el proceso,
haciendo clic sobre el botén “Terminar Intento”:

Pregunta 5 Turismo

Respuesta
gquardada

D "

# e

2. Diligenciamiento de la encuesta de entrada.

Paso 1: Debe acceder al link “Encuesta Talento Capital”:

Area personal | Mis cursos | Talento_capital_formacion_6

Curso Participantes Galificaciones Competencias
v General
-

»
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Paso 2: Haga clic sobre el boton “Responda a las preguntas” para ingresar a la encuesta:

Area personal Mis cursos Talento_capital_formadion_6 General Encuesta Talento Capital

Responda a las preguntas «

Paso 3: El sistema le ira presentando las diferentes preguntas que hacen parte de la
encuesta. Por favor responda cada pregunta, de acuerdo con su informacién y/o
preferencias:

Pregunta 1:

Nivel educativo

Talento_capital_formacion_6

¢Cual es el Ultimo nivel educativo que complets? @
No seleccionada
@ Bachiller
Técnico
O Técnologo
Universitario
Especializacion
Maestria

Doctorado

© Requerido

Siguiente pagina e’ FTg

Pregunta 2:

¢En que érea de formacion?
No seleccionada
Ciencias Sociales y Humanas
Ingenieria, Arquitectura y Urbanismo
Ciencias de la Salud
Ciencias Naturales y Exactas
Educacién
Economia, Administracion, Contaduria y Afines
Bellas Artes
Agronomia, Veterinaria y afines

@ Bachiller

Otro, ;cudl?

—

»
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Pregunta 3:

;Es usted migrante?
O No seleccionada

D Sl

@ No

e

Pregunta 4:

Discapacidad

Talento_capital_formacion_6

;Tiene alguna discapacidad? @
O No seleccionada

oSl

® NO

© Requerido

coc

Pregunta 5:

Info Psicosocial

Talento_capital_formacion_6

¢Es cabeza de hogar? @
O No seleccionada

S
® NO

:Cuenta con un dispositivo electrénico propio? @
No seleccionada

O Ninguno

@® Computador

D Tablet

O Celular

O Televisor inteligente

;Actualmente trabaja? @
O No seleccionada

O Si

@® NO

© Requerido

i
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Pregunta 6:

;Tiene algin emprendimiento que le genere ingresos? @
No seleccionada
Si

® NO

¢En los Gltimos 60 dias estuvo buscando trabajo? @
No seleccionada
®s

NO

¢cudl es su tiempo total de experiencia laboral? (En meses) @
No seleccionada
1mes a 12 meses.
O 13 meses a 24 meses.
25 meses 2 36 meses.
37 meses a 48 meses.
49 meses a 60 meses.

® Mas de 60 meses

:En qué sector han sido sus dos Gltimas experiencias laborales? (Marca hasta dos opciones que describan mejor sus Ultimos trabajos) @
O No seleccionada
No he tenido experiencias laborales previas
D Atencién al cliente / ventas
Servicios generales / aseo
Construccion / obras civiles
Transporte / mensajeria
Educacién / formacion
O Salud / cuidado de personas
Tecnologia / informatica

Gastronomia / Turismo

Administracién / oficina

@ Otro, ;cudl?

© Requerido

e

Pregunta 7: Una vez responda esta pregunta, deberd hacer clic sobre el botén “Enviar sus
respuestas” para finalizar la encuesta de entrada.

;Qué te motiva a participar en esta formacién? @
No seleccionada

@ Skilling (capacitacion por primera vez)
Reskilling (entrenarse en nuevas habilidades)
Upskilling (mejorar/actualizar las habilidades)

© Reguerido

Con esto habra finalizado su proceso de preinscripcion de cursos y diligenciamiento de la
encuesta de entrada para la Convocatoria Talento Capital Formacién 6. Muchas gracias por su

participacion.
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