Instructivo de registro de
entidades en el SIGP
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PROGRAMA PARA EL FORTALECIMIENTO DEL
'ECOSISTEMA DE CTEI DE BOGOTA- REGIGN

Instructivo Registro SIGP*

Objetivo: La presente guia te brindard, en tu calidad de aliado o de proponente, unas directrices claras y precisas para completar de
manera exitosa el proceso de registro de tu proyecto en la plataforma SIGP de Minciencias. Con ello garantizaremos que cada entidad

cuente con los requisitos y la informacion necesaria para participar en la postulacion a la convocatoria del Sistema General de Regalias -
Asignacion de CTel, de interés.

Inicialmente, es necesario que tengas en cuenta los siguientes elementos:
1 Todos los aliados deben tener un pre-registro en la plataforma SIGP.
2  Verifica alinterior de tu organizacion si cuentan con un registro previo en la plataforma SIGP. En caso de que asi sea y no les

sea posible acceder con las credenciales previas, debes tramitar una PQR ante MinCiencias en donde solicites la inscripcion
de la entidad a un nuevo correo electronico.

3 La plataforma SIGP esta desarrollada a partir de una légica consecutiva, por lo tanto, debes diligenciar con atencion
cada una de las etapas con el fin de evitar retrocesos y errores en el proceso.

4 Ten en cuenta los tiempos estipulados para el proceso de aprobacion del registro de la entidad por parte de Minciencias.
Normalmente son 3 dias habiles.

Recuerda que el registro y pre-registro en la plataforma SIGP son necesarios para dar cumplimiento a los requisitos
habilitante de participacion en las convocatorias.

*Es una herramienta usada por MinCiencias en forma de Formulario Digital para registrar las entidades y
presentar las propuestas para acceder a las diferentes modalidades de financiacion de programas y proyectos de
investigacion cientifica o de innovacion tecnoldgica en Colombia.
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*3 plataformasigp.minciencias.gov.co:7003/Entidades/ Q %

1 Ingresar a la plataforma SIGP a través del siguiente link: — 5
https://plataformasigp.minciencias.gov.co:7003/Entidades/. I
' ENTIDADES

Iniciar Sesién -
=3
i!ln
l |
/| = P
z Para iniciar el proceso de pre-registro de la entidad, debes dar o7
click en el boton “Pre-registro” ubicado en la parte inferior de V' ewmons
la paglna Iniciar Sesion =
Usuario
‘ Contrasefia ;Ha vidado tu contrasena?
© Ayuda
Inh:nar sesion
(&
1
Entidades i |

B2 N aa
-
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Diligencia los campos para registrar tu entidad. Recuerda que
los campos con asterisco son de caracter obligatorio.

En el campo “Tipo de postulante” recuerda que el Siste-
ma General de Regalias solo financia proyectos presenta-

dos por personas juridicas.

Tipo de I Seleccione... v

Postulante * D

Nombre I ngrese el Nombre Persona

Persona *
R —
Tipo de Seleccione... v Nuamero * ngrese el ndmero corresp ] ‘ Ingr
Identificacién * -
Teléfono ‘ ngrese el niimero de teléfono :‘:':e:‘
Persona * -
Pais: * I Escriba el nombre del pais y sele: Region: * Seleccione v
Departamento: seleccione v Ciudad/Municipio: | Selzccione v
* *
Mail
Contacto *
He leido y acepto los Términos y
Condiciones
Tipo de ] Seleccione... v
Postulante *
Lol |
Nombre ‘
Persona * Seleccione...
Persona Natural .
T‘ ¥ * Ingrese el numero corresp: l
o 'p‘.),de Persona Juridica SNOIers 5 ol [ Ier
Identificacién *
Teléfono ngrese el nimero de teléfono donde ¢ ‘
Persona *
Pais: * Escriba el nombre del pais y sele: Region: * Sele e v
Departamento: ele v Ciudad/Municipio: | Sele = v
* ¥*
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En el campo “Nombre de la entidad” debes diligenciar el
nombre completo de tu entidad. No olvides que el nombre que
pongas aca debe coincidir con el diligenciado en los documen-
tos de soporte de la convocatoria.

En el campo “Sede” debes diligenciar si el pre-registro
corresponde al de una sede en particular de la Entidad
Principal. En caso de seleccionar la opcion “SI” se habilitara
una nueva casilla en donde deberas poner la informacion sobre
la entidad principal a la cual se asocia dicha sede.

Tipo de
Postulante *

Nombre
Entidad *

Sede *

Tipo de
Identificacion *

Nombre
Contacto *

Nombre
Entidad *

Sede *

Entidad
Principal *

Nombre
Contacto *

Pais; *

Departamento:

*

| Persona Juridica v
‘ ngrese el Nombre Entidad
| Seleccione... v
| Seleccione... v Nuamero *
’ ngrese el nombre de la persona a con Tel donde ¢ ’
Contacto *
‘ ngrese el Nombre Entidad
E v

’ Ingrese el nombre de la Entidad principal a buscar

aa con ‘ Tel onde | ‘
Contacto *
‘ Colombia ‘ Region: * ‘ Seleccione... v
I Seleccione... v Ciudad/Municipio:l Seleccione... v
% 1
*
@ .
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7 En caso de seleccionar “No" en el campo “Sede” se
habilitaran dos nuevas casillas “Tipo de identificacion” y
“Namero”, que deberas diligenciar.

8 En el campo “Nombre de contacto” ten en cuenta que la
persona registrada sera la encargada de continuar con el proce-
so de registro y también serd el enlace directo con la plataforma
y Minciencias. Por ello, asegurate de seleccionar al mejor perfil.
Presta especial atencion a los campos de teléfono de contactoy
mail de contacto.

Nombre ‘ ngrese el Nombre Entidad

Entidad *
Sede * I NO
Tipo de ‘ Seleccione...

Identificacion *

Nombre ‘ ngrese el nombre de la persona a con

Contacto *

Numero *
Tel Ingrese el nimero de teléfono donde ¢ ’
Contacto *
Region: * I Seleccione... N
Ciudad/Municipio:v Seleccione... v

*

Pais: * [Colombla
Departamento: ’ Seleccione...
*
Nombre ‘ ngrese el Nombre Entidad
Entidad *
Sede * NO
Tipo de | Seleccione...

Identificacién *

Nombre 1 ngrese el nombre de la persona a con

Contacto *

Pais: * | Colombia

Departamento: l Seleccione...
*

Numero *

Tel ‘ ngrese el nimero de teléfono donde | ‘
Contacto *

Region: * I Seleccione... v

ciudad/Municipio:I Seleccione... v
»
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En el campo “Regién” selecciona con atencion la region a
la que corresponde la entidad. Los siguientes campos
“Departamento” y “Ciudad/Municipio” se habilitaran de
acuerdo con tu seleccion.

En caso de realizar el registro para una entidad internacional
deberas seleccionar la opcion “Nit” en el campo “Tipo de
identificaciéon” y marcar “0" en el campo “Niimero” y “0"
en el campo “Digito de verificacién”, tal y como se muestra
en el ejemplo.

|

Nombre ’ ngrese el Nombre Entidad
Entidad *
2 |
Sede * I NO v

Tipo de ’ Seleccione... v
Identificacion *

Nombre aac ‘
Contacto *
Pais: * ‘ Colombia J
Departamento: ’ Seleccione.. v
Tipo de l NIT v

Identificacion *

Teléfono l ngrese el nimero de teléfono donde ¢ ’
Persona * 5

Pais: * I Espafia ‘

Departamento: Sele e v

*

Mail
Contacto *

Seleccione... =

REGION CENTRO SUR x‘

Nuamero *
REGION CENTRO ORIENTE
REGION DE LOS LLANOS

Tel REGION PACIFICO |

Contacto *

REGION EJE CAFETERO
Region: * H Seleccione... v
Ciudad/Municipio:H Seleccione... v

*

Numero * ‘ 0 0

Regién: * e v

Ciudad/Municipio: | Sele e v
*
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Luego deberas diligenciar en el campo “Pais" el pais en el que se
encuentra domiciliada la entidad y se deshabilitaran los campos

n u

“Region”, “Departamento” y “Ciudad/Municipio”.

En el campo “Mail Contacto” asegurate de registrar un correo
valido, ya que sera el contacto al que enviaran las credenciales
de acceso para continuar con el registro de la informacion de la
entidad. Por ultimo, acepta los términos y condiciones y da click
en el boton “Guardar”.

Tipo de | NIT v Numero * 0 l ' 0 ‘
Identificacion * ;
Teléfono | ngrese el nimero de teléfono donde ¢ I
Persona *
Pais: * ‘ Espania ‘ Region: * v
Departamento: Sele v Ciudad/Municipio: v
* *
Mail Debe registrar un correo valido, ya que
Contacto *
Pais: * Escriba el nombre del pais y sele: Region: * Sele e v
Departamento: € 3 v Ciudad/Municipio:| Sele e v
* *
Mail I Debe registrar un correo valido, ya que
Contacto *
‘ He leido y acepto los Términos y
Condiciones
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EL FORTALECIMIENTO DEL
’ 'ECOSISTEMA DE CTEI DE BOGOTA- REGIGN

Registro

Después de diligenciar el formulario de pre-registro mostrado en la seccion anterior, la entidad entra en estudio por parte de MinCiencias
para aprobar su registro.

{Qué debes hacer después?

+ Al correo diligenciado en la etapa previa, llegara el usuario y la contrasefa correspondiente para continuar con el
proceso de registro de la entidad.

+ Luego de que recibas el correo, deberas usar las credenciales para ingresar a la plataforma SIGPy actualizar los
datos de la entidad. Para ello, recuerda tener en cuenta la siguiente informacion.

Informacion general: direccion, teléfono, pagina web, correos electronicos, tipo de entidad proponente, informacion de
contacto, cédula del representante legal, dos contactos de la entidad, clasificacion codigo CIIU, grupos o unidades de | +
D + 1 en la entidad y productos y servicios que ofrece la entidad.
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