: ASPECTOS CLAVES DEL
PRESUPUESTO EN EL
MARCO DE LAS

para los proyectos que se presentaran a las convocatorias del

‘ BA K
> SGR-CTel
. y La herramienta que verds a continuacidn te permitira conocer
. los aspectos mas importantes para construir el presupuesto
’ \ 1 r Sistema General de Regalias - Asignacion de CTel. Por cada
PROGRAMA PARA EI_ FORTALECIMIENTO DEL uno de los rubros, encontraras tips que te permitiran
” ” identificar a qué corresponden y cdmo se deben diligenciar
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. Uso del formato — Anexo No. 3 de los TDR

Coherencia integral entre documentos
Justificacion técnica de los items presupuestales
Unidades de medida claras y estratégicas
Consideraciéon del IPCy TRM

Andlisis de costos y soporte con cotizaciones
Clasificacidon y desagregacion de rubros

Resumen y consistencia en las fuentes de financiacion

. Inclusion y verificacidon de la contrapartida

El presupuesto debe
diligenciarse en el formato
proporcionado por

MinCiencias (Anexo 3 de los
TDR).
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1. Uso del formato — Anexo No. 3 de los TDR

. Coherencia integral entre documentos Es fundamental garantizar la

R ) total concordancia entre el

Justificacion técnica de los items presupuestales oresupuesto, el documento
Unidades de medida claras y estratégicas técnico, la carta aval y el

modelo de gobernanza, con

Consideracion del IPCy TRM la informacién reportada en

Analisis de costos y soporte con cotizaciones 2 pllzizioring Sl

Clasificacidon y desagregacion de rubros Es importante que todos los

: : : Y elementos estén alineados.
Resumen y consistencia en las fuentes de financiacion

© 0 N o v > w @8

Inclusion y verificacion de la contrapartida
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1. Uso del formato — Anexo No. 3 de los TDR
Cada rubro debe estar

2. Coherencia integral entre documentos debidamente justificado con
3. Justificacién técnica de los items presupuestales relacionfallasiactivia ades,

objetivos y necesidades del
4. Unidades de medida claras y estratégicas proyecto.
5. Consideracion del IPCy TRM

Recuerda que una
6. Analisis de costos y soporte con cotizaciones formulacion rigurosa, clara 'y
e » detallada permite al
7. Clasificacion y desagregacion de rubros evaluador comprender la
8. Resumen y consistencia en las fuentes de financiacién pertinencia y el impacto de
cada gasto.

9. Inclusidn y verificacion de la contrapartida

- **k
BOGOT.

e



1. Uso del formato — Anexo No. 3 de los TDR
La presentacion de los items
2. Coherencia integral entre documentos debe incluir unidades de

medida precisas y acordes

3. Justificacion técnica de los items presupuestales =R
con la descripcion del rubro

4. Unidades de medida claras y estratégicas (numero de personas,

talleres, equipos, etc.).

5. Consideracion del IPCy TRM

6. Analisis de costos y soporte con cotizaciones Evita una mala definicion de
las unidades de medida para

7. Clasificacion y desagregacion de rubros no generar ambigiiedad en

8. Resumen y consistencia en las fuentes de financiacién la evaluacion y afectar la
calificacion tu proyecto.

9. Inclusion y verificacidon de la contrapartida
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1. Uso del formato — Anexo No. 3 de los TDR |

Se deben tener en cuenta los I

2. Coherencia integral entre documentos calculos del indice de Precios :

e\ SN . al Consumidor —IPC* y la Tasa

3. Justificacion técnica de los items presupuestales . i :

Representativa del Mercado — :

4. Unidades de medida claras y estratégicas TRM**, cuando aplique. "
X

5. Consideracion del IPCy TRM Recuerda utilizar proyecciones :

6. Analisis de costos y soporte con cotizaciones de fuentes confiables, como el |

Banco de la Republica, y I

7. Clasificacion y desagregacion de rubros documentar la metodologia :

8. Resumen y consistencia en las fuentes de financiacion usada,c.orno. respz?\Ido del :

analisis financiero. |

9. Inclusion y verificacion de la contrapartida ,'

*E| IPC es una medida de variacion en el precio de los bienes y servicios representativos del consumo de los hogares del pais conocido como canasta. La fuente oficial de este indice es el DANE y lo reporta de manefa anual.

**La Tasa Representativa del Mercado se refiere a una ponderacién de las operaciones de compra y de venta de ddlares estadounidenses con respecto a la moneda legal colombiana. La fuente oficial de este indicadores el
Banco de la Republicay lo reporta de manera diaria.
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1. Uso del formato — Anexo No. 3 de los TDR

2. Coherencia integral entre documentos

3. Justificacion técnica de los items presupuestales Se requiere contar con, al

menos, dos cotizaciones para
cada item financiado con

4. Unidades de medida claras y estratégicas

5. Consideracion del IPCy TRM recursos del Sistema General
6. Anilisis d - - tizaci de Regalias, para la
. Analisis de costos y soporte con cotizaciones o, e .
y SOp construccion del analisis de

7. Clasificacion y desagregacion de rubros costos.
8. Resumen y consistencia en las fuentes de financiacion

9. Inclusion y verificacidon de la contrapartida
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1. Uso del formato — Anexo No. 3 de los TDR .
El presupuesto debe organizarse en
2. Coherencia integral entre documentos categorias claras como talento
humano, equipos y software,
3. Justificacion técnica de los items presupuestales servicios tecnoldgicos, insumos,
: . , . astos de viaje y demas rubros
4. Unidades de medida claras y estratégicas 5 . ey
establecidos en el formato anexo
5. Consideracion del IPC y TRM del presupuesto (Anexo 3 de los
TDR).
6. Anadlisis de costos y soporte con cotizaciones
g ez . . No olvides que cada categoria debe
7. Clasificacion y desagregacion de rubros q , gora ¢
desagregarse en items especificos
8. Resumen y consistencia en las fuentes de financiacion con valores unitarios y totales para
facilitar la trazabilidad.
9. Inclusion y verificacidon de la contrapartida
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1. Uso del formato — Anexo No. 3 de los TDR

El valor total del proyecto, el
2. Coherencia integral entre documentos monto solicitado al Sistema
General de Regalias y el valor de
contrapartida deben coincidir

4. Unidades de medida claras y estratégicas exactamente en todos los
documentos que acompanan la

3. Justificacion técnica de los items presupuestales

5. Consideracion del IPCy TRM postulacién.

6. Analisis de costos y soporte con cotizaciones . .
No olvides revisar

7. Clasificaciéon y desagregacion de rubros cuidadosamente que no existan

. . . . .. discrepancias en los apartados de
8. Resumen y consistencia en las fuentes de financiacion resumen

9. Inclusion y verificacidon de la contrapartida
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Uso del formato — Anexo No. 3 de los TDR

-

Coherencia integral entre documentos
Justificacion técnica de los items presupuestales
Unidades de medida claras y estratégicas
Consideracion del IPCy TRM

Andlisis de costos y soporte con cotizaciones

Clasificacidon y desagregacion de rubros

® N O v AW N

. Resumen y consistencia en las fuentes de financiacion

. Inclusidn y verificacion de la contrapartida

Debes cumplir con los requisitos
minimos de contrapartida (en especie
o en efectivo), de acuerdo con los
TDR particulares para cada
convocatoria.

Incluso si no se exige un minimo, cada
entidad miembro de la alianza debe
reflejar un aporte claro en la carta

aval y en el presupuesto,
coincidiendo con lo reportado en el
SIGP.

Recuerda que todos los participantes
gue integran la alianza unen
esfuerzos para llevar a cabo un
proyecto, por lo que es necesario que
cada uno cuantifique y reporte un
aporte de contrapartida especifica

e
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ELEMENTOS ESTRATEGICOS
DE LOS RUBROS DEUN"
PRESUPUESTO EN EL MARCO
DE LAS CONVOCATORIAS
DEL SISTEMA GENERAL DE
REGALIAS — ASIGNACION DE
~ CTel
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2.1. TALENTO HUMANO

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Anexos que
pueden dar
valor agregado

Inclusion sdlo del personal asociado a actividades

técnico-cientificas

Inclusion de equipo minimo requerido de acuerdo con las
indicaciones de los TDR.

Justificacion de items

Verifica que no haya duplicidad de costos

Contempla el incremento por concepto de IPC

Ten en cuenta el tiempo especifico de vinculacion de los perfiles
Incluye perfiles, experiencia y funciones (no nombres)

Incluye los apoyos de sostenimiento, de acuerdo con los TDR.

Contar con una base de honorarios
Tener documento de soporte del calculo de IPC

Recuerda que: El
personal para procesos
administrativos,
supervision y
seguimiento se incluye
en otros rubros
destinados para tal fin.
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2.1. TALENTO HUMANO

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Anexos que
pueden dar
valor agregado

Inclusion solo del personal asociado a actividades técnico-

cientificas No olvides verificar si los
Inclusion de equipo minimo requerido de acuerdo con TDR de la convocatoria
del Sistema General de

las indicaciones de los TDR ; ) ©
Justificacidn de items D i el c0oC LTS

CTel ala que deseas
aplicar establecen la

" - vinculacion de un equipo
Verifica que no haya duplicidad de costos minimo para las

Contempla el incremento por concepto de IPC actividades técnico-
Ten en cuenta el tiempo especifico de vinculacion de los perfiles cientificas e incluirlo en
Incluye perfiles, experiencia y funciones (no nombres) este rubro
Incluye los apoyos de sostenimiento, de acuerdo con los TDR.

Contar con una base de honorarios
Tener documento de soporte del calculo de IPC
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2.1. TALENTO HUMANO

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Anexos que
pueden dar
valor agregado

Inclusion solo del personal asociado a actividades técnico-
cientificas

Inclusion de equipo minimo requerido de acuerdo con las
indicaciones de los TDR

Justificacion de items

Debes incluir el perfil,
duracidn, dedicacion,
experiencia y funciones, asi

como la justificacion de su
necesidad, para cada una de
Verifica que no haya duplicidad de costos las personas que
Contempla el incremento por concepto de IPC e L R ,
. - . . : humano del proyecto, asi
Ten en cuenta el tiempo especifico de vinculacion de los perfiles o
. _ . . como su contribucion a los
Incluye perfiles, experiencia y funciones (no nombres)

objetivos y actividades del
Incluye los apoyos de sostenimiento, de acuerdo con los TDR. proyecto.

Asegurate de que sean
coherentes con el alcance y
la duracién del proyecto
Contar con una base de honorarios
Tener documento de soporte del calculo de IPC

*
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2.1. TALENTO HUMANO

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Anexos que
pueden dar
valor agregado

Inclusion solo del personal asociado a actividades técnico-
cientificas

Inclusion de equipo minimo requerido de acuerdo con las
indicaciones de los TDR

Justificacion de items

Evita duplicar costos en

diferentes rubros del
presupuesto.

Verifica que no haya duplicidad de costos
Contempla el incremento por concepto de IPC
Ten en cuen.ta el tlempo e§peC|ﬂco.de vinculacion de los perfiles Por ejemplo, o incluyas
Incluye perfiles, experiencia y funciones (no nombres) perfiles en talento
Incluye los apoyos de sostenimiento, de acuerdo con los TDR. humano para realizar una

actividad especifica si
luego se contrata un
servicio tecnologico

destinado a cumplir la

Contar con una base de honorarios misma funcion
Tener documento de soporte del calculo de IPC
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2.1. TALENTO HUMANO

Elementos Inclusion sélo del personal asociado a actividades técnico-

Esenciales cientificas Incluir incrementos por
Inclusion de equipo minimo requerido de acuerdo con las inflacién no es
indicaciones de los TDR obligatorio; sin embargo,
Justificacion de items al hacerlo haces una

estimacion mas precisa
del presupuesto, ya que
Sugerencias Verifica que no haya duplicidad de costos c::é:fraajc:zizﬁz‘%d;;e
e g
Ten en cuenta el tiempo especifico de vinculacion de los perfiles tiempo
Incluye perfiles, experiencia y funciones (no nombres)
Incluye los apoyos de sostenimiento, de acuerdo con los TDR. Te recomendamos aplicar

un Unico parametro de
variacion por IPC. En caso
de que utilices un
parametro diferente para
Anexos que , cada perfil, deberas
Contar con una base de honorarios

justificarlo
pueden dar Tener documento de soporte del calculo de IPC
valor agregado

*
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2.1. TALENTO HUMANO

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Anexos que
pueden dar
valor agregado

Inclusion solo del personal asociado a actividades técnico-
cientificas

Inclusion de equipo minimo requerido de acuerdo con las
indicaciones de los TDR

Justificacion de items

Verifica que no haya duplicidad de costos
Contempla el incremento por concepto de IPC

Ten en cuenta el tiempo especifico de vinculacion de los perfiles
Incluye perfiles, experiencia y funciones (no nombres)
Incluye los apoyos de sostenimiento, de acuerdo con los TDR.

Contar con una base de honorarios
Tener documento de soporte del calculo de IPC

Define claramente el
cargo o rol del personal,
junto con sus funciones.

Asegurate de que sean
coherentes con el alcance
y la duracion del proyecto.

Ten en cuenta que es poco
comun que todo el equipo
de talento humano deba
estar vinculado durante
toda la ejecucion del
proyecto

®
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2.1. TALENTO HUMANO

Elementos Inclusion sélo del personal asociado a actividades técnico-
Esenciales cientificas
Inclusion de equipo minimo requerido de acuerdo con las
indicaciones de los TDR
Justificacion de items

Sugerencias Verifica que no haya duplicidad de costos
Contempla el incremento por concepto de IPC
Ten en cuenta el tiempo especifico de vinculacion de los perfiles
Incluye perfiles, experiencia y funciones (no nombres)
Incluye los apoyos de sostenimiento, de acuerdo con los TDR.

Describe detalladamente
los perfiles del personal
asociado al proyecto.

Te recomendamos no
incluir nombres

Anexos que . especificos, sino limitarse
pueden dar Contar con una base de honorarios aldefiniviellpertil

Tener documento de soporte del calculo de IPC requerido
valor agregado
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2.1. TALENTO HUMANO

Elementos Inclusion sélo del personal asociado a actividades técnico-
Esenciales cientificas
Inclusion de equipo minimo requerido de acuerdo con las
indicaciones de los TDR
Justificacion de items

Sugerencias Verifica que no haya duplicidad de costos
Contempla el incremento por concepto de IPC
Ten en cuenta el tiempo especifico de vinculacion de los perfiles
Incluye perfiles, experiencia y funciones (no nombres)

Incl I d — d d los TDR Recuerda que, si los TDR
ncluye los apoyos de sostenimiento, de acuerdo con los . establecen un equipo

minimo, debes verificar
gue se contemple

también el
Anexos que reconocimiento de un
Contar con una base de honorarios apoyo de sostenimiento.
pueden dar Tener documento de soporte del célculo de IPC De ser asi, incluyelo en
valor agregado este rubro
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2.1. TALENTO HUMANO

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Anexos que
pueden dar
valor agregado

Inclusion solo del personal asociado a actividades técnico-
cientificas

Inclusion de equipo minimo requerido de acuerdo con las
indicaciones de los TDR

Justificacion de items

Verifica que no haya duplicidad de costos

Contempla el incremento por concepto de IPC
Ten en cuenta el tiempo especifico de vinculacion de los perfiles
Incluye perfiles, experiencia y funciones (no nombres) No olvides que el valor de

Incluye los apoyos de sostenimiento, de acuerdo con los TDR. los honorarios
establecidos para cada
perfil debe estar
respaldados por un
documento o acto
administrativo

Contar con una base de honorarios
Tener documento de soporte del calculo de IPC
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2.1. TALENTO HUMANO

Elementos Inclusion sélo del personal asociado a actividades técnico-
Esenciales cientificas
Inclusion de equipo minimo requerido de acuerdo con las
indicaciones de los TDR
Justificacion de items

Sugerencias Verifica que no haya duplicidad de costos
Contempla el incremento por concepto de IPC
Ten en cuenta el tiempo especifico de vinculacion de los perfiles Si se proyectan
Incluye perfiles, experiencia y funciones (no nombres) il (2 [,

. te recomendamos
Incluye los apoyos de sostenimiento, de acuerdo con los TDR. .
respaldar el calculo con

un soporte basado en el
IPC.
Recuerda que, cuanto mas

Anexos que detallada sea la
Contar con una base de honorarios explicaciéon, mayor
pueden dar

Tener documento de soporte del calculo de IPC claridad brindara a los
valor agregado evaluadores
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2.1. TALENTO HUMANO

EJEMPLO

1. TALENTO HUMANO

FUENTES

CARGO
ESPECIFICO

DEDICACION CONTRAPARTIDA
SEMANAS TOTAL SGR
(h/sem) Entidad 1 TOTAL

Especie | Efectivo Efectivo

JUSTIFICACION CANTIDAD

. Juan Felipe Gutiérrez de la Universidad Hojas Verdes. Para
Investigador

o 1 40 104 144.000.000 $144.000.000 | $ 144.000.000
realizacion de mapeo.

* Nivel de formacién académica: Ingeniero de sistemas o
afines con especializacidn en el drea de informatica o
ciencias de la computacion
* Experiencia o conocimientos requeridos: Manejo de
Q lenguajes de programacion (preferible C++ y Java),
Programador [* Afios de experiencia: 2 afios 1 40 52 78.000.000 S 78.000.000| S  78.000.000
* Funciones: Desarrollo de algoritmos de prediccién
necesarios para el objetivo 3 "Modelos predictivos de
capacidades"
Nota: Honorarios teniendo en cuenta resolucién 1026 de
2024 de Minciencias. Con IPC proyectado de 5,8%

*
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2.1. TALENTO HUMANO

EJEMPLO

1. TALENTO HUMANO

FUENTES
CARGO - DEDICACION CONTRAPARTIDA
. SGR
ESPECIFICO JUSTIFICACION CANTIDAD (h/sem) SEMANAS TOTAL Entidad 1 TOTAL
Especie | Efectivo Efectivo
Investigador | UM Felipe Gutiérrez de la Universidad Hojas Verdes. Para 1 40 104 144.000.000 $144.000.000 | $ 144.000.000
realizacion de mapeo.
* Nivel de formacién académica: Ingeniero de sistemas o
afines con especializacidn en el drea de informatica o
ciencias de la computacion
* Experiencia o conocimientos requeridos: Manejo de
anguajes de programacion (preferible C++ y Java),
&S de experiencia: 2 afios 1 40 52 78.000.000 S 78.000.000| S  78.000.000
ges: Desarrollo de algoritmos de prediccién
ara el objetivo 3 "Modelos predictivos de
siendo en cuenta resolucién 1026 de
o IPC proyectado de 5,8%

Ten en cuenta que incluir el nombre del talento a contratar, mas no el perfil, y presentar una justificacion insuficiente,
es una mala practica

ALCALDIA MAYOR
E BOGOTA DE.

ATENEA
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2.1. TALENTO HUMANO

EJEMPLO

1. TALENTO HUMANO

FUENTES
CARGO - DEDICACION CONTRAPARTIDA
. R
ESPECIFICO JUSTIFICACION CANTIDAD (h/sem) SEMANAS TOTAL Entidad 1 SG TOTAL
Especie | Efectivo Efectivo
e Investigador | UM Felipe Gutiérrez de la Universidad Hojas Verdes. Para 1 40 104 144.000.000 $144.000.000 | $ 144.000.000
realizacion de mapeo.
* Nivel de formacién académica: Ingeniero de sistemas o
afines con especializacidn en el drea de informatica o
ciencias de la computacion
* Experiencia o conocimientos requeridos: Manejo de
lenguajes de programacion (preferible C++ y Java),
Programador [* Afios de experiencia: 2 afios 1 40 52 78.000.000 S 78.000.000| S  78.000.000

* Funciones: Desarrollo de algoritmos de prediccién

necesarios para el objetivo 3 "Modelos predictivos de

n

s teniendo en cuenta resolucion 1026 de
e |PC proyectado de 5,8%

No olvides que es una buena practica presentar una justificacion completa que incluya el nivel de formaciéon académica, experiencia o conocimientos, afios

de experiencia requeridos para el perfil y las funciones a desempeiiar, vinculando cada actividad con el objetivo al que contribuye. Ademas, citar el acto o
documento de soporte con las escalas salariales utilizadas para el calculo de los honorarios e indicar el parametro de incremento aplicado por inflacién da
claridad a los evaluadores.




2.2. EQUIPOY SOFTWARE

Debes presupuestar todos
los equipos y/o softwares

Elementos Especificaciones técnicas necesarios para el
. Equipos de computo e infraestructura TIC desarrollo del proyecto,
Esenciales Softwares existentes incluyendo los financiados
Sostenibilidad de equipos 207 e ,S'Stema CEnEEeE
Regalias y los aportados
como contrapartida.
Recuerda que, para cada
SugerenCiaS |nc|uye el valor agrupado item incluido en el rubro,
Incluye la indexacién de valores s °b"gat°f'f’ de_’sc”b'r
sus especificaciones
técnicas, sin mencionar
marcas, limitandose
Unicamente a sus
ANExos que caracteristicas técnicas
X u
pueden dar Documento de soporte de indexaciones

valor agregado

*
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2.2. EQUIPOY SOFTWARE

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Anexos que
pueden dar
valor agregado

Especificaciones técnicas

Equipos de cdmputo e infraestructura TIC Recuerda que las
Softwares existentes actividades susceptibles

de financiacion incluyen la
adquisicion de equipos de
cOmputo e infraestructura
TIC, siempre que estos NO
SEAN EL UNICO

Incluye el valor agrupado PROPOSITO del proyecto,

Incluye la indexacion de valores ek TEel® e
facilitar el desarrollo de

sus actividades

Sostenibilidad de equipos

Documento de soporte de indexaciones

®

ATENEA
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2.2. EQUIPOY SOFTWARE

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Anexos que
pueden dar
valor agregado

Especificaciones técnicas
Equipos de computo e infraestructura TIC

EETERCCERT
Sostenibilidad de equipos incluye la ao!qunsnc:on de
software existente, pero
no los costos de
desarrollar uno nuevo.
Este ultimo se podria
Incluye el valor agrupado considerar un servicio
Incluye la indexacidn de valores tecnoldgico o desarrollo
del talento humano a
vincular al proyecto

Documento de soporte de indexaciones

®

ATENEA
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2.2. EQUIPOY SOFTWARE

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Anexos que
pueden dar
valor agregado

Especificaciones técnicas

Equipos de computo e infraestructura TIC
Softwares existentes

Sostenibilidad de equipos

Incluye el valor agrupado
Incluye la indexacion de valores

Documento de soporte de indexaciones

No olvides indicar en el
presupuesto quién sera el
responsable de la
propiedad y/o
administracion del equipo
adquirido.

Recuerda que en el
documento técnico se
debe describir cdmo se
garantizard la
sostenibilidad de los
equipos de manera
detallada, por parte de la
entidad responsable, una
vez finalizado el horizonte
de ejecucion y
financiamiento del
proyecto.

®
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2.2. EQUIPOY SOFTWARE

Especificaciones técnicas

Equipos de computo e infraestructura TIC
Softwares existentes

Sostenibilidad de equipos

Elementos
Esenciales

Te recomendamos que el
monto incluido en el
rubro sea integral.
Considera, no solo el
costo de adquisiciodn, sino
también los gastos
asociados, como envio e

Anexos que instalacion
pueden dar Documento de soporte de indexaciones

Sugerencias Incluye el valor agrupado

Incluye la indexacion de valores

valor agregado
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2.2. EQUIPOY SOFTWARE

Especificaciones técnicas

Equipos de computo e infraestructura TIC
Softwares existentes

Sostenibilidad de equipos

Elementos
Esenciales

Te recomendamos no solo
Sugerencias Incluye el valor agrupado waiacicn por inflacktn,
cine también eonsideror I
indexacion de los valores
presupuestados para
adquisiciones, cuyo costo
pueda verse afectado por

Anexos que fluctuaciones en la tasa de
pueden dar Documento de soporte de indexaciones cambio, como en el caso
de equipos importados

valor agregado

®
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2.2. EQUIPOY SOFTWARE

Elementos Especificaciones técnicas
Esenciales Equipos de computo e infraestructura TIC
Softwares existentes
Sostenibilidad de equipos
Sugerencias Incluye el valor agrupado
Incluye la indexacion de valores No olvides que es de gran
valor contar con
documentos de soporte
gue evidencien coOmo se
determinaron los
Anexos que
pueden dar Documento de soporte de indexaciones presupuestado de los
valor agregado LIS
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2.2. EQUIPOY SOFTWARE

EJEMPLO

2. EQUIPOSY SOFTWARE
FUENTES
EQUIPOS Y PROPIEDAD/ CONTRAPARTIDA
ESPECIFICACIONES < VALOR - SGR
SOFT\‘NA.R’E TECNICAS JUSTIFICACION CANTIDAD ADMN,ISTRAC UNITARIO TOTAL Entidad 1 : TOTAL
(Descripcion) ION . Efectiv .
Especie o Efectivo
. Laboratorio con
Laboratorios centrifugas, microscopios, [Laboratorios para analisis bioldgico Universidad
Universidad Hojas £as, | P1oS, P g 1 . $217.120.150| $217.120.150| $217.120.150 $ 217.120.150
espectrofotémetros y conformado Hojas Verdes
Verdes .
termocicladores (PCR)
Computadores para laboratorio
Computador Portatil 16" [para la tomay analisis derivados de
Equipo de Pulgadas X1605ZA - Intel |las pruebas necesarias para el Universidad
Q computo Corei5 - RAM 16GB - desarrollo de los objetivos 2 y 3 que 6 Hojas Verdes >4.000.000 | $24.000.000 524.000.000| 5 24.000.000
Disco SSD 512 GB - Negro |corresponden al analisis de material
bioldgico en fase4vy 5




2.2. EQUIPOY SOFTWARE

EJEMPLO

2. EQUIPOSY SOFTWARE
FUENTES
EQUIPOS Y PROPIEDAD/ CONTRAPARTIDA
ESPECIFICACIONES < VALOR - SGR
SOFT\‘NA.R’E TECNICAS JUSTIFICACION CANTIDAD ADMN,ISTRAC UNITARIO TOTAL Entidad 1 : TOTAL
(Descripcion) ION . Efectiv .
Especie o Efectivo
. Laboratorio con
Laboratorios centrifugas, microscopios, [Laboratorios para analisis bioldgico Universidad
Universidad Hojas £as, | P1oS, P g 1 . $217.120.150| $217.120.150| $217.120.150 $ 217.120.150
espectrofotémetros y conformado Hojas Verdes
Verdes .
termocicladores (PCR)
Computadores para laboratorio
Computador Portatil 16" [para la tomay analisis derivados de
das X1605ZA - Intel |las pruebas necesarias para el Universidad
Q RAM 16GB - desarrollo de los objetivos 2 y 3 que 6 Hojas Verdes >4.000.000 | $24.000.000 524.000.000| 5 24.000.000
corresponden al andlisis de material
bioldgico en fase4vy 5

Recuerda que son malas practicas:
1. No verificar si la contrapartida del laboratorio corresponde a un servicio general para su uso o a la disposicion de un equipo especifico. Esta distincion es clave, ya
que en el primer caso se considera un servicio tecnolégico y en el segundo, un equipo. Esta informacién debe quedar claramente especificada.
2. Presentar una justificacion insuficiente que no dé cuenta de la relacién del item con los objetivos y actividades del proyecto.




2.2. EQUIPOY SOFTWARE

EJEMPLO

2. EQUIPOSY SOFTWARE
FUENTES
EQUIPOS Y PROPIEDAD/ CONTRAPARTIDA
ESPECIFICACIONES < VALOR - SGR
SOFT\‘NA.R’E TECNICAS JUSTIFICACION CANTIDAD ADMN,ISTRAC UNITARIO TOTAL Entidad 1 : TOTAL
(Descripcion) ION . Efectiv .
Especie o Efectivo
. Laboratorio con
Laboratorios centrifugas, microscopios, [Laboratorios para analisis bioldgico Universidad
Universidad Hojas £as, | P1oS, P g 1 . $217.120.150| $217.120.150| $217.120.150 $ 217.120.150
espectrofotémetros y conformado Hojas Verdes
Verdes .
termocicladores (PCR)
Computadores para laboratorio
Computador Portatil 16" [para la tomay analisis derivados de
Equipo de Pulgadas X1605ZA - Intel |las pruebas necesarias para el Universidad
computo Corei5 - RAM 16GB - desarrollo de los objetivos 2 y 3 que 6 Hojas Verdes >4.000.000 | $24.000.000 524.000.000| 5 24.000.000
Disco SSD 512 GB - Negro |corresponden al analisis de material
bioldgico en fase4vy 5

Te recomendamos justificar adecuadamente la adquisicidon del equipo de computo, asegurando su relacidon con los objetivos del p royecto.
Ademas, proporciona especificaciones técnicas detalladas sin incluir la marca.




2.3. CAPACITACION Y EVENTOS

Recuerda que debes
especificar los eventos de
capacitacidn necesarios
para el desarrollo del
proyecto, que pueden ser:

Elementos Capacitaciones (impartidas y recibidas)
Esenciales Gastos de desplazamiento asociados al evento/capacitacién _Capad_tad‘_’"es
Justificaciéon de eventos L PR R S
desarrolladas por los

miembros del proyecto a
los beneficiarios

Capacitaciones recibidas:

Sugerencias Evala la naturaleza del evento Estan dirigidas al equipo

Revisa los topes de financiacion relacionados con el rubro investigador o a los

integrantes de la alianza

MinCiencias recomienda
desglosar los insumos
requeridos para las
capacitaciones y registrar
sus valores
correspondientes en el
rubro



2.3. CAPACITACION Y EVENTOS

Elementos Capacitaciones (impartidas y recibidas)
Gastos de desplazamiento asociados al evento/capacitacion

Esenciales P Recuerda que los gastos
Justificacion de eventos .
de desplazamiento para
las capacitaciones deben
incluirse en este rubro y
no en el de gastos de viaje
Sugerencias Evalua la naturaleza del evento

Revisa los topes de financiacion relacionados con el rubro
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2.3. CAPACITACION Y EVENTOS

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Capacitaciones (impartidas y recibidas)
Gastos de desplazamiento asociados al evento/capacitacion

ustificacion de eventos

Evaltua la naturaleza del evento
Revisa los topes de financiacion relacionados con el rubro

Para que la justificacion
sea adecuada, no olvides
que debe ser claray
detallada. Incluye los
siguientes aspectos:

Descripcion: ¢En qué
consiste la actividad?

Ubicacion: Ciudad o lugar
donde se llevara a cabo

Justificacion: Razon por la
cual se realiza o es
necesaria

Duracion: Tiempo
estimado (afos, meses,
dias u horas)

Beneficiarios: NUmero de
personas que se veran
impactadas.




2.3. CAPACITACION Y EVENTOS

Recuerda que este
ejercicio te puede ayudar
Elementos Capacitaciones (impartidas y recibidas) a facilitar la correcta
Gastos de desplazamiento asociados al evento/capacitacion clasificacion de los items
dentro del presupuesto.

Esenciales D
Justificacion de eventos
Por ejemplo, siun
investigador organiza un
evento para divulgar los

resultados del proyecto,
este gasto no debe

Sugerencias Evalua la naturaleza del evento registrarse en este rubro,
Revisa los topes de financiacién relacionados con el rubro sino en el de proteccion
del conocimiento y
divulgacion

*
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2.3. CAPACITACION Y EVENTOS

Recuerda que, en las
ultimas convocatorias del
Sistema General de

Elementos Capacitaciones (impartidas y recibidas) Regalias, se establecié
Esenciales Gastos de desplazamiento asociados al evento/capacitacion una restriccién en la
Justificacion de eventos solicitud de recursos para

la movilidad del personal
vinculado a actividades
misionales del proyecto,
especificamente para
) estancias en laboratorios,
Sugerencias Evalua la naturaleza del evento pasantias y socializacién
de resultados de
investigacion. Por ello, es
fundamental que revises
los topes establecidos
para garantizar su
cumplimiento

pes de financiacion relacionados con el rubro

*
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2.3. CAPACITACION Y EVENTOS

EJEMPLO

3. CAPACITACION Y EVENTOS

TEMA DE LA < CONTRAPARTI:Il)J:NTES
CAPACITACION O JUSTIFICACION CANTIDAD TOTAL ENTIDAD 1 SGR TOTAL
EVENTO ESPECIE EFECTIVO EFECTIVO
Objetivo 2.1.
Transferencia de Transferencia de conocimiento 50 S 197.712.000 197.712.000 S 197.712.000
conocimiento
Necesario para el desarrollo de la actividad 3 que corresponde
a la capacitacion de un grupo variado de personas que
actuardan como facilitadores del conocimiento, adquiriendg
competencias y saberes especificos para promover el acceso y
Capacitacion de la distribuciéon del conocimiento en sus comunidades.
facilitadores de 1 $ 50.000.000 $ 50.000.000 S 50.000.000
conocimiento ® 20 miembros de las comunidades participaran en actividadeg
para convertirse en facilitadores, lo que mostrara un aumento
en el acceso v la utilizacién del conocimiento en la vida diaria,
* Se realizardn en Tunja y tendrd una intensidad horaria de 8
horas.

ALCALDIA MAYOR

E BOGOTA DC:

ATENEA
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2.3. CAPACITACION Y EVENTOS

EJEMPLO

3. CAPACITACION Y EVENTOS

EENASIDE LA . CONTRAPARTII:Il)J:NTES
CAPACITACION O JUSTIFICACION CANTIDAD TOTAL ENTIDAD 1 SGR TOTAL
e ESPECIE EFECTIVO EFECTIVO
Objetivo 2.1.
Transferencia de Transferencia de conocimiento 50 S 197.712.000 197.712.000 S 197.712.000
conocimiento
Necesario para el desarrollo de la actividad 3 que corresponde
a la capacitacion de un grupo variado de personas que
actuardan como facilitadores del conocimiento, adquiriendg
competencias y saberes especificos para promover el acceso y
distribucién del conocimiento en sus comunidades.
1 S 50.000.000 S 50.000.000 S 50.000.000
Q o5 de las comunidades participardn en actividadeg
0 facilitadores, lo que mostrara un aumento
ion del conocimiento en la vida diaria.
gndra una intensidad horaria de §

Evita usar el nombre del objetivo al que contribuye la capacitacion como titulo del evento, en lugar de poner el temay describir su contenido. Ademas,
recuerda siempre justificar la necesidad de la capacitacion con relacion al proyecto.
Por otro lado, la cantidad "50" en el ejemplo no esta claramente definida, por lo que genera confusion sobre su significado.

*

AT@A ‘ BOGOT/\

ALCALDIA MAYOR
E BOGOTA DE.




2.3. CAPACITACION Y EVENTOS

EJEMPLO

3. CAPACITACION Y EVENTOS

TEMA DE LA < CONTRAPARTI:Il)JiNTES
CAPACITACION O JUSTIFICACION CANTIDAD TOTAL ENTIDAD 1 SGR TOTAL
EVENTO ESPECIE EFECTIVO EFECTIVO
Objetivo 2.1.
e Transferencia de Transferencia de conocimiento 50 S 197.712.000 197.712.000 S 197.712.000
conocimiento
Necesario para el desarrollo de la actividad 3 que corresponde
a la capacitacion de un grupo variado de personas que
actuardan como facilitadores del conocimiento, adquiriendg
competencias y saberes especificos para promover el acceso y
Capacitacion de la distribuciéon del conocimiento en sus comunidades.
facilitadores de 1 $ 50.000.000 $ 50.000.000 S 50.000.000
conocimiento ® 20 miembros de las comunidades participaran en actividadeg
para convertirse en facilitadores, lo que mostrara un aumento
en el acceso v la utilizacién del conocimiento en la vida diaria,
* Se realizardn en Tunja y tendrd una intensidad horaria de 8

Recuerda que la justificacion debe ser clara y suficiente. Incluye elementos clave como la descripcidn de la actividad, la ciudad déonde se llevara a cabo,
la razon por la cual es necesaria, la intensidad horaria y el nimero de beneficiarios. Esto proporciona mayor claridad al evaluador.

*
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2.4. SERVICIOS TECNOLOGICOS

En este rubro debes
incluir las contrataciones
gue se hacen para la

restacion de servicios
Elementos ustificacion del servicio incluido en el rubro - especializados, por
Esenciales ejemplo: ensayos,

pruebas, analisis de

laboratorio y
caracterizaciones, etc.

Como son servicios que,
_ _ se entiende, no puede

Sugerencias Detalla la unidad de medida realizar el equi:))o de
Revisa que no haya duplicidad de costos trabajo, debes incluir una
justificacion suficiente con

relacion al alcancey

cumplimiento del
proyecto

*
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2.4. SERVICIOS TECNOLOGICOS

Elementos Justificacion del servicio incluido en el rubro

Esenciales

Es importante que
especifiques claramente
la unidad de medida del

servicio, ya sea en su

Sugerencias Detalla la unidad de medida descripcién o enla

Revisa que no haya duplicidad de costos especniflcaclon LallEE
Esto evita confusiones al

indicar la cantidad y
garantiza una correcta
interpretacion por parte
del evaluador

®
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2.4. SERVICIOS TECNOLOGICOS

Evita la duplicacion de

costos asociados a una

misma actividad. Si un
rubro, como talento

Elementos Justificacion del servicio incluido en el rubro humano, ya incluye un
Esenciales perfil responsable de una
actividad especifica, no

debes registrar
adicionalmente la
contratacion de un
servicio para la misma
funcion.

Detalla la unidad de medida

Sugerencias
Revisa que no haya duplicidad de costos Si el servicio es

complementario o implica
responsabilidades
distintas, debes dejarlo
claramente justificado y
descrito.

*
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2.4. SERVICIOS TECNOLOGICOS

EJEMPLO

4. DESCRIPCION Y CUANTIFICACION DE LOS SERVICIOS TECNOLOGICOS Y PRUEBAS

SERVICIOS JUSTIFICACION SN FUENTES
TECNOLOGICOS Y ) , CANTIDAD VALOR COSTO SGR
PRUEBAS DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDA | UNITARIO ENTIDAD 1 TOTAL

ESPECIE EFECTIVO EFECTIVO

Acompafiamiento de
expertos de alto nivel para

o L e, Sesiones de acompafiamiento de expertos
Q Acompafiamiento |ejercicio de verificacién,

tematicos para proyectos de incremento a la 200 $1.000.000 |S 200.000.000 $200.000.000 | S 200.000.000

de expertos validacién y enriquecimiento N L
complejidad econémica

de su proyecto de
crecimiento o sofisticacion.
Acceso al laboratorio de .
o Durante 5 meses se tendra acceso al
secuenciacion para la :
o, - laboratorio para uso de:
. realizacion de las actividades|, -
Servicio de acceso y Plataformas de secuenciacion con
.~ " |1.2 del proyecto que , . - .
uso de laboratorio tecnologia de ultima generacién como PacBio S
o corresponde a la e e s o
de secuenciacion de . Equipo para la cuantificacion y evaluacion 500.000.000
secuenciacion del genoma ) .
ADN - de la integridad del ADN
para la deteccion de M
Equipo con programa Base Space para el

mutaciones asociadas a . . )
) ) L alineamiento de secuencias
fibrosis quistica

$ 500.000.000 | $ 500.000.000 $500.000.000

*
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2.4. SERVICIOS TECNOLOGICOS

EJEMPLO

4. DESCRIPCION Y CUANTIFICACION DE LOS SERVICIOS TECNOLOGICOS Y PRUEBAS

SERVICIOS JUSTIFICACION SN FUENTES
TECNOLOGICOS Y ) , CANTIDAD VALOR COSTO SGR
PRUEBAS DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDA | UNITARIO ENTIDAD 1 TOTAL

ESPECIE EFECTIVO EFECTIVO

Acompafiamiento de
expertos de alto nivel para
Acompafiamiento |ejercicio de verificacién,
de expertos validacién y enriquecimiento
de su proyecto de
crecimiento o sofisticacion.
Acceso al laboratorio de

paciacion parala

g 1as actividades

Sesiones de acompafiamiento de expertos
tematicos para proyectos de incremento a la 200 $1.000.000 |S 200.000.000 $200.000.000 | S 200.000.000
complejidad econémica

Durante 5 meses se tendra acceso al
laboratorio para uso de:

Servicio de accé ) *Plataformas de secuenciacién con
uso de laboratorio tecnologia de ultima generacién como PacBio S
Q de secuenciacion de quipo para la cuantificacion y evaluacion 500.000.000
ADN 2

$ 500.000.000 | $ 500.000.000 $500.000.000

Evita la falta de claridad sobre si realmente lo que estas poniendo en este rubro corresponde a un servicio. En el ejemplo, el término "acompafiamiento a expertos"

segun su nombre, descripcion y justificacidon, no deja claro si se trata de un servicio tecnoldgico o si, en realidad, corresp onde a la contratacion de talento humano,
en cuyo caso deberia asignarse al rubro adecuado.

Ademas, la cantidad "200" no especifica con precision si se refiere a 200 acompainamientos de expertos, lo que puede generar confusion.



2.4. SERVICIOS TECNOLOGICOS

EJEMPLO

4. DESCRIPCION Y CUANTIFICACION DE LOS SERVICIOS TECNOLOGICOS Y PRUEBAS

SERVICIOS JUSTIFICACION SN FUENTES
TECNOLOGICOS Y ) , CANTIDAD VALOR COSTO SGR
PRUEBAS DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDA | UNITARIO ENTIDAD 1 TOTAL

ESPECIE EFECTIVO EFECTIVO

Acompafiamiento de
expertos de alto nivel para
Acompafiamiento |ejercicio de verificacién,
e de expertos validacién y enriquecimiento
de su proyecto de
crecimiento o sofisticacion.

Acceso al laboratorio de ,
. Durante 5 meses se tendra acceso al
secuenciacion para la

o, - laboratorio para uso de:
. realizacion de las actividades|, -
Servicio de acceso y Plataformas de secuenciacion con

.~ " |1.2 del proyecto que , . - .
uso de laboratorio tecnologia de ultima generacién como PacBio S
o corresponde a la e e s o
de secuenciacion de . Equipo para la cuantificacion y evaluacion 500.000.000
secuenciacion del genoma ) .
~ - de la integridad del ADN
a la deteccion de M
. Equipo con programa Base Space para el

lineamiento de secuencias

Sesiones de acompafiamiento de expertos
tematicos para proyectos de incremento a la 200 $1.000.000 |S 200.000.000 $200.000.000 | S 200.000.000
complejidad econémica

$ 500.000.000 | $ 500.000.000 $500.000.000

No olvides especificar claramente que el item corresponde a un servicio de acceso y uso de un laboratorio para la secuenciacion de un genoma, el cual
contribuira al desarrollo de la actividad 1.2 del proyecto.

Ademas, recuerda detallar las especificaciones técnicas del servicio y, gracias a la redaccidn utilizada en todas las columnas, se comprende que la cantidad "1"
corresponde a un servicio con una duracién de 5 meses.



2.5. MATERIALES, INSUMOS Y DOCUMENTOS

Recuerda que este rubro
debe incluir la adquisicion
de materiales, insumos,
bienes fungibles,
documentacion y otros
elementos esenciales para
el desarrollo de las
actividades previstas en el
proyecto

Elementos Inclusion de materiales, evitando excesivo detalle o

generalidad

Esenciales

Los materiales pueden
agruparse para su
presentacion, pero es
necesario que
especifiques a qué
corresponde cada grupo,
proporcionando la
informacion suficiente
para garantizar claridad

Sugerencias Agrupa items por actividades
Aclara la unidad de medida

Revisa que no se incurra en duplicidad de costos

*
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2.5. MATERIALES, INSUMOS Y DOCUMENTOS

Elementos Inclusidn de materiales, evitando excesivo detalle o Como te mencionamos
anteriormente, los

materiales pueden
agruparse y una opcion es
organizarlos segun las
actividades del proyecto.
Esto facilitara su
seguimiento y

Sugerencias Agrupa items por actividades cumplimiento en las fases

Aclara la unidad de medida posteriores a la
Revisa que no se incurra en duplicidad de costos postulacion

Esenciales generalidad

®
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2.5. MATERIALES, INSUMOS Y DOCUMENTOS

EJEMPLO

5. DESCRIPCION DE MATERIALES, INSUMOS Y DOCUMENTACION FUENTES
CONTRAPARTIDA SGR
MATERIALES, DESCRIPCION Y ) UNIDAD DE| VALOR TOTAL
ITEM INSUMOS Y ESPECIFICACIONES JUSTIFICACION CANTIDAD |~ - | UNITARI TOTAL ESPECIE | EFECTIVO EFECTIVO
DOCUMENTACION TECNICAS o
Fundamental para fortalecer el portafolio de
biodiversidad de plant | objetivo d .
p  [Cormos de Clones de yuca  biodiversidad de plantas, con el objetivode | 2300 |\ igag | $2154  $14.354.313 $14.354.313  $14.354.313
platano para cultivo aumentar los servicios ecosistémicos
asociados
- Fundamental para fortalecer el portafolio de
Fertilizante biodiversidad de plantas, con el objetivo de
2 |Abono organico las p . L J 12346 Kg $ 503 $9.782.645 $9.782.645 $9.782.645
aumentar los servicios ecosistémicos
plantas )
asociados
Fundamental para fortalecer el portafolio de
biodiversidad de plant | objetivo d
3 [Tijeras Tijeras de poda | OC'versidad de plantas, con & obJetve de 8 Unidad | $8.616 $1.206.245 $1.206249  $1.206.245
aumentar los servicios ecosistémicos
asociados
Producto liquido |Fundamental para fortalecer el portafolio de
| ' biodiversidad de plant | objetivo d
4 |plaguicidas paraeimanejo  lblodiversidad ae piantas, con & obJenvo de 40 Litro |$27.284 $1.091.364 $1.091364  $1.091.364

integrado de

plagas

aumentar los servicios ecosistémicos

asociados

ALCALDIA MAYOR
E BOGOTA DE.
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2.5. MATERIALES, INSUMOS Y DOCUMENTOS

EJEMPLO

5. DESCRIPCION DE MATERIALES, INSUMOS Y DOCUMENTACION FUENTES
CONTRAPARTIDA SGR
MATERIALES, DESCRIPCION Y ) UNIDAD DE VALOR TOTAL
ITEM INSUMOS Y ESPECIFICACIONES JUSTIFICACION CANTIDAD MEDIDA UNITARI TOTAL ESPECIE EFECTIVO EFECTIVO
DOCUMENTACION TECNICAS o
Fundamental para fortalecer el portafolio de
biodiversidad de plant | objetivo d .
p  [Cormos de Clones de yuca  biodiversidad de plantas, con el objetivode | 2300 |\ igag | $2154  $14.354.313 $14.354.313  $14.354.313
platano para cultivo aumentar los servicios ecosistémicos
asociados
- Fundamental para fortalecer el portafolio de
Fertilizante biodiversidad de plantas, con el objetivo de
2 |Abono organico las p . L J 12346 Kg $ 503 $9.782.645 $9.782.645 $9.782.645
aumentar los servicios ecosistémicos
plantas )
asociados
Fundamental para fortalecer el portafolio de
. biodiversidad de plantas, con el objetivo de .
Tijeras de poda o o 8 Unidad | $8.616 S 1.206.245 S 1.206.245 $1.206.245
aumentar los servicios ecosistémicos
asociados
damental para fortalecer el portafolio de
idad de plant | objetivo d
4 |plaguicidas € plantas, con € objetivo de 40 Litro |$27.284 $1.091.364 $1.091364  $1.091.364

koS ecosistémicos

Evita presentar un conjunto de materiales para un mismo proyecto sin una especificacion técnica. En el ejemplo, no se detalla n las caracteristicas del abono requerido.

Ademas, no se indica de manera clara la actividad o producto del proyecto en el que seran utilizados, limitdndose a una justificacion demasiado general.
Te recomendamos agrupar herramientas menores con otras de la misma categoria y actividad del proyecto, evitando asi una lista excesivamente extensa de materiales.



+ 2.6. PROTECCION DEL CONOCIMIENTO Y DIVULGACION

En este rubro deberas
incluir costos de:
propiedad intelectual,
publicaciones de articulos,

Elementos Costos asociados a servicios profesionales que ayudan a
Esenciales difundir y compartir resultados

libros, participacion en
eventos para divulgar
resultados del proyecto,
impresiones y
distribucion, etc.

Sugerencias Incluye el nombre de la revista en la que se publicara

®
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3

2.6. PROTECCION DEL CONOCIMIENTO Y DIVULGACION

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Costos asociados a servicios profesionales que ayudan a
difundir y compartir resultados

Incluye el nombre de la revista en la que se publicara

Si ya identificaste la
revista en la que se espera
publicar, incluye esta
informaciénen la

descripcion del item, ya

que puede ser un factor

positivo en la evaluacion
del verificador

®

] K
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2.6. PROTECCION DEL CONOCIMIENTO Y DIVULGACION

EJEMPLO

< Z FUENTES
6. PROTECCION DE CONOCIMIENTO Y DIVULGACION
CONTRAPARTIDA SGR
DESCRIPCION ) VALOR TOTAL
DETALLADA DE LA JUSTIFICACION ENTIDAD CANTIDAD TOTAL ESPECIE EFECTIVO EFECTIVO
UNITARIO
ACTIVIDAD
Disefio de
Q Agendaspara - Socializar resultados de las Universidad Carlos 1, 115 358009 148.296.000 148.296.000  148.296.000
socializacidn de  |investigaciones realizadas ]
resultados
Articulo con una estructura clasica que
Q presentard los resultados de las
Ar’ucu!os de investigaciones sobre las tipologias de | Universidad del 1 5 780.000 5 780.000 5 780.000 5 780.000
Investigacion las vacunas que desean Norte
implementarse. Revista Science —
Nature.

*
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2.6. PROTECCION DEL CONOCIMIENTO Y DIVULGACION

EJEMPLO

, z FUENTES
6. PROTECCION DE CONOCIMIENTO Y DIVULGACION
CONTRAPARTIDA SGR
DESCRIPCION ) VALOR TOTAL
DETALLADA DE LA JUSTIFICACION ENTIDAD CANTIDAD TOTAL ESPECIE EFECTIVO EFECTIVO
UNITARIO
ACTIVIDAD
Disefio de
Agendaspara - Socializar resultados de las Universidad Carlog 15 115 358000 148.296.000 148296000  148.296.000
ocializacion de  [investigaciones realizadas ]
Articulo con una estructura clasica que
Q gntard los resultados de las
prticulos d€ aaobre 1as tipologias de | Universidad del 1 5.780.000 5.780.000 5.780.000 5.780.000
Investigacion . Norte

En el ejemplo, la actividad "disefar una agenda para la socializacién de resultados"” no corresponde a este rubro, ya que el diseiio por si solo no
tiene una relacién directa con la proteccion o divulgaciéon del conocimiento. Sin embargo, si la descripcidn incluye no solo el disefo, sino también
la impresion y distribucion de la agenda, brindaras mayor claridad al evaluador sobre su contribucion real a la divulgacion de resultados. Ademas,

la justificacion no indica explicitamente a qué actividad del proyecto contribuye.



2.6. PROTECCION DEL CONOCIMIENTO Y DIVULGACION

EJEMPLO

< Z FUENTES
6. PROTECCION DE CONOCIMIENTO Y DIVULGACION
CONTRAPARTIDA SGR
DESCRIPCION ) VALOR TOTAL
DETALLADA DE LA JUSTIFICACION ENTIDAD CANTIDAD TOTAL ESPECIE EFECTIVO EFECTIVO
UNITARIO
ACTIVIDAD
Disefio de
Q Agendaspara - Socializar resultados de las Universidad Carlos 1, 115 358009 148.296.000 148.296.000  148.296.000
socializacidn de  |investigaciones realizadas ]
resultados
Articulo con una estructura clasica que
presentard los resultados de las
Articulos de investigaciones sobre las tipologias de | Universidad del 1 5 780.000 5 780.000 5 780.000 5 780.000
=t las vacunas que desean Norte
aalementarse. Revista Science —

No olvides detallar diversas especificaciones del articulo de investigacidn, incluyendo su estructura, tematica general y la revista en la que se
planea publicar.

*
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2.7. GASTOS DE VIAJE

Recuerda que este rubro
incluye los gastos de
transporte (terrestre,

aéreo y maritimo) y
viaticos necesarios para la
ejecucion del proyecto,
siempre que sean

Esenciales estrictamente
indispensables para el
desarrollo de actividades
y la generacion de
productos y resultados.

Elementos Justificacion de viajes (écual es la finalidad del viaje?)

En el caso de los viajes,

Sugerencias Bewsa que los viajes a capacitaciones/eventos no se debes especificar el
incluyan en este rubro. trayecto, asi como la
Desagrega los viajes si corresponden a una diferente justificacion técnica de su

necesidad y cantidad,
detallando cdmo
contribuyen a las
actividades y objetivos del
proyecto.

finalidad.

*
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2.7. GASTOS DE VIAJE

EJEMPLO

7. GASTOS DE VIAJE CONTRAPARTIDA SGR

o (] ] TOTAL
Ne. DE N? DE N< DE ool TOTAL ESPECIE| EFECTIVO | EFECTIVO

DESPLAZAMIENTO MEDIO DE JUSTIFICACION

(ORIGEN Y DESTINO) [TRANSPORTE VIAJES PERSONAS DiAS UNITARIO
Cajica- localidades del Desplazamiento a localidades
proyecto (Cundmamarca) Terrlestre y del pro'yecF(? para reahza.lr 7 3 ) $290.563 3421440 3421440 3421.440
, Santana, Tunja, aéreo caracterizacién de poblacion
Moniquird, Bogota) toma de muestras
Zapatoca- Zipaquira
localidades del Terrestre Desplazamiento a localidades
° proyecto (Cundinamarca aéreo Y del proyecto para evaluar 9 3 2 $ 234.907 6.842.880 6.842.880 6.842.880
y Municipios de pruebas
Santander).

Realizar montaje, puesta en
Terrestre marcha, seguimiento, utilizacion 8 4 3 $211.200 20.275.200 20.275.200 20.275.200
de productos

Clcuta -Madrid
Cundinamarca

*
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2.7. GASTOS DE VIAJE

EJEMPLO

7. GASTOS DE VIAJE CONTRAPARTIDA SGR
DESPLAZAMIENTO | MEDIO DE ) Ne. DE Ne DE NeDE| VALOR TOTAL
(ORIGEN Y DESTINO) [TRANSPORTE L SRECECION VIAJES PERSONAS DiAS UNITARIO UL ESRECIE RERECIIMC (RERECHING
Cajica- localidades del Desplazamiento a localidades
proyecto (Cundmamarca) Terrlestre y del pro'yecF(? para reahza.lr 7 3 ) $290.563 3421440 3421440 3421.440
, Santana, Tunja, aéreo caracterizacién de poblacion
Moniquird, Bogota) toma de muestras
Zapatoca- Zipaquira
localidades del Terrestre Desplazamiento a localidades
proyecto (Cundinamarca aéreo Y del proyecto para evaluar 9 3 2 $234.907 6.842.880 6.842.880 6.842.880
y Municipios de pruebas
Santander).
Realizar montaje, puesta en
Terrestre marcha, seguimiento, utilizacion 8 4 3 $211.200 20.275.200 20.275.200 20.275.200
de productos
Evita el caso del ejemplo en el que no se diferencia el tipo de transporte utilizado en los viajes, ni
se especifica a qué objetivos, actividades o productos del proyecto contribuyen.
&
wenmume | ATENEA BOGOT/\




2.8. INFRAESTRUCTURA

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Justificacion alineada con los objetivos y actividades del
proyecto

Revisar las condiciones de la financiacion que se esta
solicitando

Tener la documentacion necesaria: planos, APU,
certificaciones, etc.

Verifica en los TDR si existen restricciones sobre el monto a
solicitar relacionado con infraestructura.

Ten en cuenta que, dependiendo del tipo de obra, se
requerira la contratacion de una interventoria.

Ademas de justificar la
necesidad en el marco del
proyecto, es clave que
especifiques el tipo de
intervencion a realizar, ya
sea construccion,
mantenimiento o
mejoramiento, detallando
en qué consiste

*
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2.8. INFRAESTRUCTURA

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Justificacion alineada con los objetivos y actividades del
proyecto

Revisar las condiciones de la financiacion que se esta

solicitando

Tener la documentacion necesaria: planos, APU,
certificaciones, etc.

Verifica en los TDR si existen restricciones sobre el monto a
solicitar relacionado con infraestructura.

Ten en cuenta que, dependiendo del tipo de obra, se
requerira la contratacion de una interventoria.

Revisa las condiciones de
la convocatoria de interés,
ya que en aquellas
destinadas a financiar
proyectos de fase lll, los
estudios previos para
infraestructura no han
sido susceptibles de
financiacion

*
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2.8. INFRAESTRUCTURA

Elementos Justificacion alineada con los objetivos y actividades del v el IOS,TPR
establecen restricciones
Esenciales proyecto o _ o ) sobre los recursos del
Revisar las condiciones de la financiacion que se esta Sistema General de
solicitando Regalias destinados a la
Tener la documentacion necesaria: planos, APU, construccion, adecuacion
certificaciones, etc. y/o mejoramiento de
infraestructura de CTel, ya
que, por lo general, no
deben superar el 20% del
valor total del proyecto.
op: . . . . Esta limitacion
Sugerencias Verifica en los TDR si existen restricciones sobre el monto

generalmente no aplica
para la dotacién de
equipos de CTel.

a solicitar relacionado con infraestructura.
Ten en cuenta que, dependiendo del tipo de obra, se
requerira la contratacion de una interventoria.

*
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2.8. INFRAESTRUCTURA

EJEMPLO

08. INFRAESTRUCTURA

FUENTES
TIPO DE INFRAESTRUCTURA REQUERIDA CONTRAPARTIDA
(ADECUACION O ME JORﬁ) DESCRIPCION CANTIDAD | VALORTOTAL SGR
ENTIDAD 1 TOTAL
ESPECIE EFECTIVO EFECTIVO
Adaptacién de laboratorio en la Adaptacion de laboratorio en 1 ¢ 2.000.000.000 $2000.000.000] $2.000.000.000

Universidad Hojas Verdes

la Universidad Hojas Verdes

ATENEA

*
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2.8. INFRAESTRUCTURA

EJEMPLO

08. INFRAESTRUCTURA

FUENTES
TIPO DE INFRAESTRUCTURA REQUERIDA CONTRAPARTIDA
(ADECUACION O ME JORﬁ) DESCRIPCION CANTIDAD | VALORTOTAL SGR
ENTIDAD 1 TOTAL
ESPECIE EFECTIVO EFECTIVO
Adaptacién de laboratorio en la Adaptacion de laboratorio en 1 ¢ 2.000.000.000 $2000.000.000] $2.000.000.000

niversidad Hojas Verdes

la Universidad Hojas Verdes

En el ejemplo, la descripcion es superficial y no incluye una justificacion que evidencie su
necesidad dentro del proyecto ni su aporte a las actividades propuestas.

ATENEA
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2.9. ADMINISTRATIVOS

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Anexos que
pueden dar
valor agregado

Incluir personal administrativo, alquiler de espacios fisicos y

gastos de viaje del equipo administrativo, siempre que sean
esenciales para el correcto desarrollo del proyecto.

Revisa la inclusién de materiales y suministros de oficina

Contar con documento de soporte o acto administrativo de
la escala salarial.

Documento de soporte del calculo de incremento por IPC,
en caso de haberlo incluido en el valor.

Recuerda que, el valor de
este rubro no debe fijarse
como un porcentaje del
presupuesto total del
proyecto, sino que debe
determinarse con base en
la estimacion detallada de
cada requerimiento
administrativo

®
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2.9. ADMINISTRATIVOS

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Anexos que
pueden dar
valor agregado

Incluir personal administrativo, alquiler de espacios fisicos y
gastos de viaje del equipo administrativo, siempre que sean
esenciales para el correcto desarrollo del proyecto.

Revisa la inclusidn de materiales y suministros de oficina

Contar con documento de soporte o acto administrativo de

la escala salarial.
Documento de soporte del calculo de incremento por IPC,

en caso de haberlo incluido en el valor.

No olvides incluir este

aspecto en el presupuesto

ATENEA

K
BOGOT/\



2.9. ADMINISTRATIVOS

EJEMPLO

9. DESCRIPCION Y CUANTIFICACION DE COSTOS ADMINISTRATIVOS

ENTIDAD 1

SGR

RECURSOS

JUSTIFICACION

VALOR TOTAL

ESPECIE

EFECTIVO

EFECTIVO

TOTAL

Gerente de
técnico de
proyecto

Requisitos: Profesional en el drea de la salud, preferiblemente Quimico Farmacéutico. Titulo
profesional tarjeta profesional o matricula profesional en los casos de ley, Titulo de posgrado en la
modalidad de especializacion, con experiencia de 34 a 43 meses de experiencia profesional en
coordinacién de proyectos del drea de la salud.

Funciones: Profesional encargado de coordinar la ejecucion de todos los componentes para el
cumplimiento de los objetivos, adicional realizara el adecuado seguimiento a la ejecucion de cada
una de las actividades y los productos entregables. Este también realizara actividades de realizacion
de informes, apoyo en conceptos y/o otros que sean necesarios durante el desarrollo del proyecto.
Tiempo: contratacion por 36 meses

$432.000.000

515.911.294

515.911.294

Gerente
administrativo
y financiero

Requisitos: Profesional en el drea de ciencias econdmicas. Titulo profesional tarjeta profesional o
matricula profesional en los casos de ley, Titulo de posgrado en la modalidad de especializacion, con
experiencia de 24 a 36 meses de experiencia profesional en manejo de presupuestos en proyectos
del Sistema General de Regalias.

Funciones: Profesional encargado de coordinar la ejecucion financiera, pagos, reportes de los
mismos al sistema de seguimiento y monitoreo, hasta su terminacion. Entregables. Este también
realizard actividades de realizacion de informes, apoyo en conceptos y/o otros que sean necesarios
durante el desarrollo del proyecto.

Tiempo: contratacion por 36 meses

288.000.000

842.304.154

842.304.154




2.9. ADMINISTRATIVOS

EJEMPLO

9. DESCRIPCION Y CUANTIFICACION DE COSTOS ADMINISTRATIVOS ENTIDAD 1 SGR OTAL
TOT

RECURSOS JUSTIFICACION VALOR TOTAL ESPECIE EFECTIVO EFECTIVO

Requisitos: Profesional en el drea de la salud, preferiblemente Quimico Farmacéutico. Titulo
profesional tarjeta profesional o matricula profesional en los casos de ley, Titulo de posgrado en la
modalidad de especializacion, con experiencia de 34 a 43 meses de experiencia profesional en

Gerente de coordinacién de proyectos del drea de la salud.
0 técnico de Funciones: Profesional encargado de coordinar la ejecucién de todos los componentes para el $432.000.000 515.911.294 | 515.911.294
proyecto cumplimiento de los objetivos, adicional realizara el adecuado seguimiento a la ejecucion de cada
una de las actividades y los productos entregables. Este también realizara actividades de realizacion
de informes, apoyo en conceptos y/o otros que sean necesarios durante el desarrollo del proyecto.
Tiempo: contratacion por 36 meses
Requisitos: Profesional en el drea de ciencias econdmicas. Titulo profesional tarjeta profesional o
matricula profesional en los casos de ley, Titulo de posgrado en la modalidad de especializacion, con
experiencia de 24 a 36 meses de experiencia profesional en manejo de presupuestos en proyectos
Gerente del Sistema General de Regalias.
administrativo Funciones: Profesional encargado de coordinar la ejecucion financiera, pagos, reportes de los 288.000.000 842.304.154 | 842.304.154
i i mismos al sistema de seguimiento y monitoreo, hasta su terminacion. Entregables. Este también
izara actividades de realizacién de informes, apoyo en conceptos y/o otros que sean necesarios
durante el desarrollo del proyecto.
B0 - contratacion por 36 meses

Recuerda incluir una justificacion que sea suficiente: nivel de formaciéon académica, experiencia, conocimientos, afios de trayectoria
requeridos para el perfil, funciones a desempefiar y tiempo de vinculacidn




SEGUIMIENTO

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Inclusion de monto para figura de seguimiento:

Supervision - Apoyo a la supervision (si es necesario) -
Interventoria

Interventoria para seguimientos especializados

Revision de montos establecidos en los TDR para la
supervision mensual durante la ejecucion del proyecto

Revisa rigurosamente el personal necesario para garantizar
el adecuado seguimiento de tu proyecto

Ten en cuenta que, en
ningun caso, los recursos
de contrapartida pueden

destinarse a la
supervision de entidades
de naturaleza juridica
privada
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SEGUIMIENTO

Elementos Inclusién de monto para figura de seguimiento:
Esenciales Supervision - Apoyo a la supervision (si es necesario) -
Interventoria
Interventoria para seguimientos especializados

Yy . Recuerda que los montos
Revision de montos establecidos en los TDR para la <

destinados a la supervision
suelen aplicarse para
proponentes de naturaleza
juridica privada

supervision mensual durante la ejecucion del proyecto

Sugerencias Revisa rigurosamente el personal necesario para garantizar
el adecuado seguimiento de tu proyecto

*
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2.10. SEGUIMIENTO

Elementos
Esenciales

Sugerencias

Inclusién de monto para figura de seguimiento:
Supervisidon - Apoyo a la supervision (si es necesario) -
Interventoria

Interventoria para seguimientos especializados
Revision de montos establecidos en los TDR para la
supervision mensual durante la ejecucion del proyecto

Revisa rigurosamente el personal necesario para
garantizar el adecuado seguimiento de tu proyecto

Recuerda incluir personal
necesario para
seguimiento en: GESPROY
— SPGR - Informes de
Supervision de Aliados y
contratistas, respuestas a
entes de control, etc.

*
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2.10. SEGUIMIENTO

EJEMPLO

i i FUENTES
9. DESCRIPCION Y CUANTIFICACION DE SEGUIMIENTO/INTERVENTORIA
CONTRAPARTIDAS SGR
a £ VALOR CARLOS Il BOGOTANA
DESCRIPCION JUSTIFICACION CANTIDAD UNITARIO el ESPECIE |EFECTIVO| ESPECIE | EFECTIVO| EFECTIVO
Categoria: V. Formacién académica: universitarig
PROFESIONAL en drea ;dmm y/o econ. .E>.<per|e.r,1C|a: 24 meses
UNIVERSITARIO Conocimientos en: administracion, proyectos,
SEGUIMIENTO financiero, control y seguimiento. Funciones 1 673.334.071|673.334.071 673.334.071
(Figura de Supervision) realizar el apoyo de coordinacién del proyecto en
g P temas administrativos, financieros. Dedicacion: 40
Q Horas semanales
Categoria: IV. Formacidon académica: universitarig
en area admin y/o econ. Experiencia: 18 meses
PROFESIONAL ]Eonoc.lm|entos tenI: adm|n|§tr§C|(?[n, IE)roy.ectos,
UNIVERSITARIO ENLACE | '"anciero, control -y seguimiento. Funciones 1 402.011.576|402.011.576 402.011.576
fungir como enlace del proyecto con todas lag
UNIVERSIDADES . . A
universidades/entes aliados para la adecuada
coordinacién de actividades, informes y comités
Dedicacion: 40 Horas semanales

Recuerda que la Figura de Supervision se aplica a proyectos ejecutados por entidades de naturaleza juridica privada. En entidades de naturaleza publica, la supervision serd ejercida
por un funcionario de la entidad ejecutora y no podrd incluirse en el financiamiento del proyecto, pero deberd estar contemplada en los recursos de contrapartida.




2.10. SEGUIMIENTO

EJEMPLO

p p FUENTES
9. DESCRIPCION Y CUANTIFICACION DE SEGUIMIENTO/INTERVENTORIA
CONTRAPARTIDAS SGR
p p VALOR CARLOS Il BOGOTANA
DESCRIPCION JUSTIFICACION CANTIDAD UNITARIO AT ESPECIE |[EFECTIVO| ESPECIE | EFECTIVO| EFECTIVO

Categoria: V. Formacién académica: universitarig
en area admin y/o econ. Experiencia: 24 meses
Conocimientos en: administracién, proyectos,
financiero, control y seguimiento. Funciones 1 673.334.071|673.334.071 673.334.071
realizar el apoyo de coordinacién del proyecto en
temas administrativos, financieros. Dedicacion: 40
Horas semanales
Categoria: IV. Formacidon académica: universitarig
en area admin y/o econ. Experiencia: 18 meses
Conocimientos en: administracién, proyectos,
financiero, control y seguimiento. Funciones
e como enlace del proyecto con todas las
entes aliados para la adecuada
aidades, informes y comités

PROFESIONAL
UNIVERSITARIO
SEGUIMIENTO
(Figura de Supervision)

1 402.011.576|402.011.576 402.011.576

Recuerda aportar una justificacion suficiente. Incluye el nivel de formacién académica, experiencia, conocimientos, afios de trayectoria
requeridos para el perfil, funciones a desempefiar y dedicacion.

Recuerda que la Figura de Supervision se aplica a proyectos ejecutados por entidades de naturaleza juridica privada. En entid ades de naturaleza publica, la supervision serd ejercida
por un funcionario de la entidad ejecutora y no podrd incluirse en el financiamiento del proyecto, pero deberd estar contemplada en los recursos de contrapartida.
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2.11. OTROS

Elementos Imprevistos, de acuerdo con el andlisis de riesgos incluido
Esenciales en el documento técnico.
ltems que, por su naturaleza, no puedan ser catalogados
en otros rubros presupuestales

Anexos que
podrian dar
valor agregado

Documento de soporte de su estimacion
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CONTACTO EQUIPO ATENEA

APOYO TECNICO Y FINANCIERO EQUIPO ATENEA / ,

MARIA DE LOS ANGELES SANCHEZ .
DIANA MARCELA CRISTANCHO i
JORGE EDUARDO ATUESTA «

@ bankpro@agenciaatenea.gov.co
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PROGRAMA PARA EL FORTALECIMIENTO DEL
ECOSISTEMA DE CTEI DE BOGOTA- REGION
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ALCALDIA MAYOR A:-I:E!\MIAE cA:

- AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
DE BOGOTA DC. SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA




	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28
	Slide 29
	Slide 30
	Slide 31
	Slide 32
	Slide 33
	Slide 34
	Slide 35
	Slide 36
	Slide 37
	Slide 38
	Slide 39
	Slide 40
	Slide 41
	Slide 42
	Slide 43
	Slide 44
	Slide 45
	Slide 46
	Slide 47
	Slide 48
	Slide 49
	Slide 50
	Slide 51
	Slide 52
	Slide 53
	Slide 54
	Slide 55
	Slide 56
	Slide 57
	Slide 58
	Slide 59
	Slide 60
	Slide 61
	Slide 62
	Slide 63
	Slide 64
	Slide 65
	Slide 66
	Slide 67
	Slide 68
	Slide 69
	Slide 70
	Slide 71
	Slide 72
	Slide 73
	Slide 74
	Slide 75
	Slide 76
	Slide 77
	Slide 78

