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	FECHA DE LA SOLICITUD:
	(DD-MM-AAAA)

	DEPENDENCIA SOLICITANTE:
	

	Número del Certificado de Disponibilidad Presupuestal
	
	

	FUENTE DE LOS RECURSOS
(Seleccione con una X, para inversión indique el número del proyecto) 

	Funcionamiento 
	
	Inversión 
	
	No. de Proyecto 
	



	1.	TRÁMITE SOLICITADO - Modificación contractual:

	Contrato No.
	ATENEA-XXX-20XX
	

	Clase de Contrato
	

	Objeto
	Relacionar el objeto del contrato

	Nombre del contratista
	

	Valor inicial del contrato
	

	Plazo de ejecución inicial
	

	Nombre del supervisor del contrato
	

	Cargo del supervisor del contrato
	




	1.1 CLASE DE MODIFICACIÓN:
*Nota: cuando se trate de una terminación anticipada, usar el formato de Modelo de Terminación Anticipada y Liquidación de Contrato

	
	Adición No. 
	Valor de la adición
	

	
	Prórroga No. 
	Plazo de la prórroga
	

	
	Suspensión No. 
	Desde
	
	Hasta
	

	
	Terminación anticipada*
	A partir de
	

	
	Cesión
	A partir de
	

	
	Nombre del cesionario
	

	
	Otro     
	Indique cual 
	

	Descripción de la necesidad o Justificación de la modificación contractual solicitada: 

Cuando se trate de convenios describir amplia y detalladamente la justificación de la modificación

Cuando se trate de adiciones y prórrogas de contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión:

El XXXXX se inició la ejecución del contrato de prestación de servicios profesionales No. ATENEA-XXX-AAAA suscrito entre la Agencia y XXXXX cuyo objeto es “XXXXXXXXX ”.

Una vez realizada la revisión del estado de ejecución del mencionado contrato, se identificó que tanto el objeto del mismo como las obligaciones de las partes se han venido cumpliendo de acuerdo con los términos pactados. 

De igual manera, se identificó la necesidad de prorrogar el plazo de ejecución del contrato hasta por XXXXXX, esto es, hasta el XXXXX, con el propósito de XXXXXX.

Consecuentemente, se hace necesario adicionar el valor del contrato en la suma de XXXXXX, con el fin de contar con los recursos correspondientes a los honorarios mensuales durante el tiempo de ejecución adicional.

En este orden de ideas, las modificaciones requeridas son las siguientes:

PRIMERO. PRORROGAR el plazo de ejecución establecido en la Cláusula XXXXX.

SEGUNDO. MODIFICAR la Cláusula 4 denominada VALOR DEL CONTRATO, la cual quedará así:

“XXXX”.

Nota: El valor del contrato corresponde monto que se obtiene de multiplicar los honorarios mensuales por el plazo del contrato. Para establecer el valor de los honorarios mensuales, además de dar aplicación a la tabla que para el efecto adopte la Agencia,  se deberá hacer el cálculo teniendo como punto de partida el valor diario de los honorarios, el cual debe expresarse en cifra cerrada sin centavos y preferiblemente en unidad cerrada de mil.” 

Cuando se trate de cesiones incluir:

Que el perfil requerido para este contrato en los estudios previos es el siguiente: 

Pregrado: XXXX
Postgrado: XXXXX
Experiencia Requerida: XXXX

Qué en atención a la solicitud realizada por el contratista, la supervisión considera procedente la cesión del contrato ATENEA-XXX-AAAA, a la profesional XXXXX, identificada con cédula de ciudadanía No. XXXX, toda vez que realizada la verificación correspondiente, se identificó que cumple con los requisitos de idoneidad y experiencia necesarios para el cumplimiento del objeto contractual.

Cuando se trate de terminaciones anticipadas incluir:

El estado financiero que el Contrato de prestación de servicios XXXXXX No. XX-AAAA presenta a fecha DD de MM de AAAA, es el siguiente

	VALOR INICIAL DEL CONTRATO
	

	VALOR ADICIONADO
	

	VALOR TOTAL DEL CONTRATO
	

	VALOR PAGADO AL CONTRATISTA
	

	TOTAL
	

	SALDO POR PAGAR AL CONTRATISTA
	

	VALOR A DESCONTAR POR CONCEPTO DE MULTAS, SANCIONES E INCUMPLIMIENTOS
	

	VALOR NO EJECUTADO A FAVOR DEL CONTRATANTE, SEGÚN SOLICITUD DE TRÁMITE
	

	VALOR FINAL EJECUTADO DEL CONTRATO, SEGÚN SOLICITUD DE TRÁMITE
	







	2. Trámite Postcontractual – Liquidación de Contrato

	Contrato No.
	N/A

	Objeto:
	N/A

	Nombre del contratista:
	N/A



	3.	INFORMACIÓN DEL SOLICITANTE:

		Nombre
	

		Cargo
	

		Dependencia
	

		Firma
	





	4. Anexos: (Relacione los documentos que se adjuntan)

	



	5.	RADICACIÓN SUBGERENCIA DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA:

	Fecha y hora de recibo:
	

	Recibido por:
	



Elaboró:  
Revisó: 
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