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FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN-INICIO PROCESO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO
	NÚMERO DEL CONTRATO O CONVENIO 
	(ATENEA-XXX-AAAA)

	NOMBRE DEL CONTRATISTA O ALIADO: 
	

	NOMBRE DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR:
	

	CARGO DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR:
	

	VALOR INICIAL:
	

	FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO:
	

	FECHA DE INICIO DEL CONTRATO O CONVENIO:
	

	FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO:
	(dd-mm-aaaa)

	MODIFICACIONES (SI APLICA)
	(Relacionar las modificaciones realizadas al contrato o convenio en los casos que apliqué)  

	FECHA DE PRESENTACIÓN DEL INFORME:
	(dd-mm-aaaa)

	PORCENTAJE DE AVANCE DEL CONTRATO O CONVENIO:
	(El reporte de esta información es responsabilidad del Supervisor y debe ser tanto técnico como financiera) 

	OBJETO DEL CONTRATO O  CONVENIO 

	(Relacionar el objeto como se encuentra en la minuta del contrato)


2. INFORMACIÓN DE GARANTÍAS

	POLIZA No.
	AMPARO
	ASEGURADORA 
	VIGENCIA
	VALOR SEGURADO 

	
	
	
	Desde
	Hasta
	

	(Relacionar No. de la Garantía)
	(Relacionar amparo de la Garantía)
	(Relacionar Aseguradora)
	(dd-mm-aaaa)
	(dd-mm-aaaa)
	(Relacionar valores amparados)

	
	
	
	
	
	


Se determina que las garantías anteriormente expuestas, se encuentran aprobadas por la Sub Gerencia de Gestión Administrativa, por lo que se solicita que en el evento de declararse el posible incumplimiento del (Relacionar nombre y número de Contrato o Convenio), se hagan efectivas las mismas, en atención de lo establecido en el artículo 1077 del Código de Comercio.
3. RESUMEN FINANCIERO

De conformidad con la cláusula sexta del contrato / convenio (Relacionar nombre y número de Contrato o Convenio), se estableció la forma de pago de la siguiente manera:
	FORMA DE PAGO
	(Relacionar  Clausula correspondiente)



La ejecución financiera del contrato / convenio (Relacionar nombre y número de Contrato o Convenio), es la siguiente:
	N° PAGO
	VALOR
	FECHA DE PAGO
	APROBADO POR
(INDICAR NOMBRE Y CARGO DEL FUNCIONARIO)
	PERIODO DE PAGO
	PORCENTAJE DE EJECUCIÓN CERTIFICADO

	
	
	
	
	Desde
	Hasta
	

	Pago 1
	
	
	
	
	
	

	Pago 2
	
	
	
	
	
	


4. HECHOS QUE FUNDAMENTAN LA SOLICITUD:
(Detalle cronológico de los hechos que configuran el presunto incumplimiento, indicando las obligaciones afectadas por el contratista o aliado y señalar las causas que dan lugar al incumplimiento.)

5. SOPORTES DEL PRESUNTO INCUMPLIMIENTO
(Anexar toda la documentación que respalde los hechos)

6. 
CLÁUSULAS PRESUNTAMENTE INCUMPLIDAS
(Citar la obligación textualmente de las cláusulas del contrato que han sido presuntamente vulneradas y el concepto del presunto incumplimiento,)
7. NORMAS PRESUNTAMENTE INCUMPLIDAS

(Indicar normatividad presuntamente vulnerada y el concepto del presunto incumplimiento)

8. TASACIÓN DE LA MULTA O SANCIÓN
(Relacionar las posibles multas o sanciones impuestas en caso de materialice el incumplimiento)

9. POSIBLES CONSECUENCIAS PARA EL CONTRATISTA O ALIADO
(Proponer medidas como imposición de multas, declaratoria de incumplimiento, ejecución de garantías, entre otras)

10. CONCLUSIONES
11. RECOMENDACIÓN
(Detallar el impacto, especificaciones, medidas, o afectación a la garantía en caso de materializarse el hecho)
12.  ANEXOS / SOPORTES DEL PRESUNTO INCUMPLIMIENTO
(Adjuntar documentos, actas, comunicaciones, fotografías u otros elementos que respalden el incumplimiento)
Firma Supervisor o Interventor
___________________________________

NOMBRE
Cargo
VoBo apoyo a la supervisión (Si aplica)                             
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