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INSTRUCTIVO PARA LA INSCRIPCION EN EL SISTEMA SICORE
OCTAVA CONVOCATORIA TALENTO CAPITAL FORMACION

En el siguiente documento encontrara el instructivo para realizar el proceso de inscripcion de
manera exitosa a la Octava Convocatoria del programa Talento Capital Formacién, en el sistema
SICORE de la Agencia ATENEA.

El proceso de inscripcion requiere la realizacion de tres (3) grandes etapas:

1. La creacion del usuario para el ingreso al sistema de informacion.
2. Diligenciamiento y/o actualizacion de la informacion de Hoja de Vida.
3. Inscripcion a la oferta de cursos de la Convocatoria.

A continuacién, se explicara en detalle cada una de las etapas.

1. Creacion de usuario para acceso al sistema de informacion.

Paso 1: Debe acceder a la plataforma y registrarse en el programa “Talento Capital Formacion”
dando clic en el siguiente link: https://sicore.agenciaatenea.gov.co; luego seleccionar “Crear
cuenta” donde debera llenar sus datos personales para la creacion de la cuenta.

Nota: Si usted ya habia realizado previamente su proceso de registro en nuestro sistema por
favor pase al punto 7 de diligenciamiento de hoja de vida, en donde debera realizar la
actualizacion de sus datos.

Inicio de sesidén
iNo tienes cuenta? CREAR CUENTA
Nimero documento®

Primer nombre Segunda nombre

Correo electrénico

| | Primer apellido: Segundo apellido

Tipo documentor
Contrasefia Seleccione una opcit

No sey un robot

RECUPERAR CONTRASENA
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Paso 2: El sistema le pedira verificar su correo electrénico enviando un cédigo de verificacion,
el cual debera ingresar para habilitar el registro de usuario. Para esto, es fundamental que el
correo electrénico registrado, se encuentre activo y que pueda acceder a él, sin inconvenientes.

Verificar correo electrénico

Por favor ingrese ol cédigo de verificacion:

Usted debera ingresar el cédigo y seguidamente aparecera, la politica de tratamiento de datos
personales, por favor léala, y de clic en el botén azul ACEPTO LA POLITICA DE TRATAMIENTO
DE DATOS.

Politica de tratamiento de datos X

ATENE/

rtaion At L recns,  Con el registro de la informacién autorizo a la Agencia Distrital para la Educacién Superior, la Cienciay la
Tecnologia "ATENEA” para dar tratamiento de los datos personales ingresados, conforme a la Ley 1581 de
2012y la Politica de tratamiento de datos personales, con las siguientes finalidades

+ Para los fines propios relacionados con nuestros planes, programas, proyectos, tramites
administrativos y misionales, y demas actividades relacionadas con las funciones propias de la

Crear Cuenta Agencia Distrital para la Educacién Superior, la Ciencia y Ia Tecnologia *Atenea™

Identificar ciudadanos, grupos de interés y adelantar estrategias de mejoramients en los servicios

Dar respuesta a las peticiones, quejas, reclamos, denuncias, sugerencias o felicitaciones
Administrar y registrar la informacion en los Sistemas de Informacion institucionales.
Adelantar encuestas de satisfaccion de usuarios.

Recopilar informacion de ciudadanos asistentes a capacitaciones, eventos y demads actividades
Primer apellido~ desarrolladas por la entidad.

Remitir la informacicn personal con autoridades gubernamentales, fiscales, judiciales o

Primer nombre*

EDGAR

W administrativas y organismos de control en cumplimiento a los requerimientos que éstas soliciten
+ Adelantar los irémites, servicios y otrs procedimientos adr ue sean solicitados a la
Tipo documento+ yetes g d
Entidad
©C - CEDULA DE CIUDADAN]  * Reslizar campafias, actividades de divulgacién y capacitaciones como cursos y oferta educativa

presencial y virtual.

Actualizar bases de datos, Incluyendo los casos en que se requiera transmitir o transferir a un tercero,
Ia informacién para la validacién, depuracién, enriguecimiento y homogenizacisn de datos.

Presentar informes a entidades externas, que permitan dar cumplimiento a las exigencias legales y a

analisis estadisticos requeridos para la Entidad

Gestionar la informacién necesaria para el cumplimiento de las obligaciones tributarias, contractuales,
7@gmaiLcom comerciales y de registros comerciales, corporativos y contables.

Numero documento*

i 3

Correo electrénico*

Tenga en cuenta que, la Entidad puede compartir pablicamente informacién anonimizada producto de
caracterizar los datos con el objetivo de fortalecer el conocimiento y andlisis del sector.
Es responsabilidad del titular que la informacién suministrada sea veraz, precisa y los datos registrados
PORFAV comprobables. SISTEMA,

Informacién al correo electrénico
Asimismo, al adelantar su registro autoriza recibir informacién de la Agencia Distrital para la Educacién
Superior, la Giencia y la Tecnologia "ATENEA” a su correo electronico. Si presenta algin cambio en su

NO ACEPTO ACEPTO LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS

——

b 4
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Paso 3: Desde la pagina de creacion del usuario, debera marcar el captcha “No soy un robot” y
dar clic sobre el boton azul “Crear Cuenta”.

@'Gov.co

Crear Cuenta

Primer nombre+ Segundo nombre

Primer apellido* segundo apellido

Tipo documento*

CC - CEDULA DE CIUDADANIA

Numero documento* Confirmar Nimero documento*

976431
Correo electrénico*

‘@gmail.com

976431
Confirmar correo electrénico*

‘@gmail.com

Correo electrénico verificado

He leido y acepto la POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS

™

+/ Nosoy un ropot

(" cancear )
N S

Paso 4: Al correo electronico registrado le llegara una notificacion donde debera confirmar su
Email haciendo clic sobre el botdon de color naranja denominado “Confirmar email”. Esta
notificacion estara disponible por 24 horas.

Valida tu cuenta ATENEA 8 B

@) convecatoriasateneapruebas@agenciaatenea.gov.co r @ ¢

ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

Confirma tu email para empezar a disfrutar los beneficios que tenemos para ti.

Este boton estara activo 24 horas

w
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Paso 5: El sistema le mostrara una pagina donde debera ingresar y confirmar la contrasefa
para el ingreso al sistema de informacion. La contrasefia debera tener al menos una letra
minuscula, una letra mayuscula, un nimero, un caracter especial y como minimo 8 digitos.
Tenga en cuenta que no sera permitido generar la contrasefia con numeros consecutivos.
Ejemplo: 1,2,3,4,5,6,7,8.

¥'Gov.co

ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA ¥ LA TECNOLOGIA

Habilitar cuenta

* Contrasena

2022% @®
* Confirmar contraseiia
12022% ®
[ 2]
\/ No soy un robot -
recAPTCHA
[

jHABILITAR MI CUENTA!

Paso 6: Una vez haya creado su contrasefia de manera exitosa, su registro quedara completado
y le serd mostrada una ventana de confirmacién como la siguiente.

Registro completado

Ya puedes empezar a navegar por el Sistema de
TENEA
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Paso 7: Ahora debera ingresar al sistema de informacion con los datos de usuario y de
contrasefia previamente diligenciados. Esto debera realizarlo desde la pagina de inicio de
sesion, donde una vez ingresado el nimero de documento, el correo electronico y la contrasenia,
no debera olvidar hacer clic sobre el captcha “No soy un robot” y dar clic en el botén “INICIAR

SESION”.

@'cGov.co

Inicio de sesién
éNo tienes cuenta? CREAR CUENTA

Numero documento*
6431
Correo electrénico:
7@gmail.com

Contrasefia*

~/ No soy un raat

INICIAR SESION

RECUPERAR CONTRASERIA

2. Diligenciamiento y/o actualizacién de la informacion de Hoja de Vida.

Paso 8: En este momento el sistema le mostrara una ventana emergente que lo invita a
actualizar sus datos en la “Hoja de Vida”. Realice la actualizacion haciendo clic sobre el botén

“Ir a Hoja de Vida”.

M-

Completa los nuevos
campos obligatorios del
formulario de Hoja de
Vida
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También puede ir al médulo de “hoja de Vida” si selecciona las tres lineas naranjas ubicadas en
la parte superior, como se muestra en la imagen. A continuacion, en la parte izquierda de la
pantalla encontrara la opcién “Hoja de vida”, de clic y proceda a realizar su diligenciamiento.

®'Gov.Co

" g ¥ MVAN ‘:‘Rf}

® | iBuen aia, JuAN PEREZ)
-
Nos da gusto tenerle de vuetal

3 Inicio

&3 Hoja de vida

Hoja de vids

Elinscripciones

Para acceder a lat opclone del slstema, por favor haga clic n el (cono Mend ublcado en ta parte cuperior de la pantalls. —

2\ Consultas

& Cerrar sesién

Sisterna de Informacién Core -
Agencia Atenea

Paso 9: Se desplegaran dos ventanas emergentes con informacion relevante para el
diligenciamiento de la hoja de vida, lea esta informacion y después seleccione en cada una el
botén azul “OK”.

Apreciado(a) ciudadano/a:
Para iniciar el diligenciamiento de la hoja de vida
le sugerimos contar con los siguientes elementos:

1.Documento de identidad

2. Documento de identidad del acudiente (si
aplica)

3. Diplomas o actas de grado de estudios
realizados

4. Tipo y numero de documento de presentacién
de la prueba Saber 11 (antes ICFES) para la
convocatoria de Talento Capital, FEST ATENEA y
Jovenesa laE.

W
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Apreciado(a) ciudadano/a:

- Usted podra reali
de Vida, una vez q
diligenc o

Paso 10: Se habilitaran 6 casillas para el diligenciamiento de la informacion correspondiente a
la hoja de vida. A medida que estas casillas se diligencien correctamente, se habilitara un
icono de visto (check) en la parte superior derecha del recuadro. Inicie con la casilla “Datos

Personales”, complete los datos que sean solicitados.

Hoja de vida

9 L
Datos personales Datos de contaeto

Fecha nacimiento *

27/02/2000 =]

Departamento de nacimiento*

ANTIOQUIA

Primer apellido

TALENTO

Otros nombres

Fecha expedicién identificacisn:

28/02/2018 =]

Departamento de expedicién en Colombia®

BOGOTA DL

identidad de género

FEMENING

Informacién graduacion del colegio

o @ 9|
Ubicacion residencia Datos complementarios

&Naci6 en el extranjero? -

. o N o
Situacion laboral Validar Hoja de Vida

Pais de nacimiento

COLOMBIA (COL) >

Municipio de nacimiento*

ABEJORRAL

Segundo apellido

Tipo documento
CC - CEDULA DE GIUDADANIA
Pais nacionalidad-

COLOMBIA (COL)

Municipio de expedicién en Colombia®

BOGOTA DLC.

Orientacion sexual*

HETEROSEXUAL

Primer nombre

TRES

Nimero de identificacion
29911

Pais expedicion documento identidad-
COLOMBIA (COL)

Sexo de nacimiento’
MUJER

Nombre identitario

&Ya te graduaste del colegio o validaste tu

bachillerato? *

No

(D Algunas de nuestras convocatorias son solo para bachilleres y/o estudiantes de grado 11 préximos a graduarse

cormespandiente

Cra. 10 # 28-49. Torre A, Pisos 26 y 27.
Bogota D.C. — Colombia (601) 666 0006
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Recuerde que, para poder inscribirse en la octava convocatoria de Talento Capital Formacién,
NO es necesario ser bachiller, por lo que en la casilla correspondiente que se muestra en la
siguiente imagen, podra marcar la casilla como “No”, sin embargo, si usted es bachiller, por favor
seleccione la opcion “Si” y diligencie los campos correspondientes.

e Sino es bachiller:

Informacion graduacidn del colegio

i¥a te graduaste del colegio o validaste tu

bachillerato?

e Sijes bachiller:

Informacién graduacién del colegio

¢Es usted bachiller? =

si

Por favor diligencie aqui la informacién correspondiente al momento de la graduacién del colegio.

Tipo de Documento* Nimero de documento=

TI - TARJETA DE IDENTIDAD 123456789

Por favor diligencie aqui la informacion correspondiente al documento con el que presenta el ICFES.

Tipo documento presentacién ICFES: *

TI - TARJETA DE IDENTIDAD

Nimero documento presentacion ICFES * Confirmar nimero de documento presentacion ICFES *

123456789 123456789

SIGUIENTE

Cuando la informacién esté completa, haga clic en el botén azul “Guardar”. En caso de haber
hecho el diligenciamiento de manera correcta, aparecera la siguiente imagen, que indica que
los datos se guardaron con éxito, haga clic sobre el botén “OK”.

Se guardaron los datos de la seccion
correctamente.

b 4
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A continuacion, debe hacer clic sobre el botén “Siguiente”. De esta manera debe guardarse la
informacioén en todas las casillas.

Los datos persanales se guardaron con éxito

Nota: El sistema podria mostrar la siguiente informacion. Revise la informacion y posteriormente
haga clic en el botén “Continuar”.

———— Reerar

que no te has pero con corte al 19/02/2026
TAMPOCO APARECES MATRICULADO en la base de matricula
(SIMAT) de Bogoté con el documento que indicaste (Cedula de
ciudadania 999111)

Puedes cantinuar con la inscripcion hacienda clic al botén Continuar, Sin embargo, esta
informacién es de tu interés y te invitamos a leer con cuidado porque esto pudo haber
lo por las siguientes razones:

+ En tu colegio no te han reportado en el SIMAT. SOLUCION: Puedes continuar, pero ve a
tu colegio y solicita que te registren en el SIMAT antes. del cierre de la convacatoria a
la que apliques para evitar que no quedes inhabilitado.

« El documento gue indicaste no es con el que estas matriculado. SOLUCION: regresa y
ajusta la informacién.

« Yate graduaste, SOLUCION: cambia tu respuesta.

+ No estés en el ultimo grado de bachillerato. SOLUCION: Revisa los requisitos de la
convocatoria de tu interés para validar si puedes aplicar.

(©) cancee los requisitas y las fechas importantes de (as convocatorias aqu

W
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Paso 11: Acto seguido pasara a la pestafia de “Datos de contacto”, recuerde que todos los
campos sefialados con asterisco naranja () son obligatorios, en caso de no diligenciar alguno
de ellos, el sistema no le permitira avanzar.

Hoja de vida

9 9 . ® 9 . 9 L]
Datos personales Datos de contacto Ubicacicn residencia Datos complementarios Situacion laboral Validar Hoja de Vida

Correo Electronico Personal

Actualizar cuenta de correo
rregmgeisen o D

Niimero de Contacto Principals Confirmar Niimero de Contacto Principal*
3001234569 3001234569

Nimero de Contacto Secundario Correo institucional
3001234568

Usted es mayor de edad, por tal motivo no es obligatorio que registre informacién de su padre, madre o acudiente, si de todas maneras prefiere

registrarla, por favor seleccione Sl a continuacién:

[

Nota: Es de suma importancia que los nimeros de contacto que registre, sean numeros reales,
activos y a los cuales usted tenga acceso, pues es uno de los mecanismos a través del cual,
podra ser contactado desde la Agencia Atenea y/o desde el Operador de Formacion.

Paso 12: Para la casilla de “Padre, Madre o Acudiente”, tenga en cuenta que, solo debe activar
la casilla, es decir dar clic en el botdén “No”, el cual pasara a quedar marcado como “Si”, si
quiere ingresar esta informacion, de lo contrario, seleccione las opciones “Guardar’ y
“Siguiente”.

#'cov.eco
“@ e

Hoja de vida

o [ o o ) ] ) o
Datos personales Datos de contacto Ubicacion residencia Datos complementarios Situacién laboral Validar Heja de Vida

Correo Electranico Personal
ACTUALIZAR CUENTA DE CORREQ
pruebatcfa_2@hotmail.com

@ CARLOSLOPEZ
ok CAUDACANOA

Numero de Contacto Principal Confirmar Namero de Contacto Principal
3001234567 3001234567

Namero de Contacto Secundario Correo institucional
3001234567

Usted es mayor de edad, por tal motivo no es obligatorio que registre informacion de su padre, madre o acudiente, si de todas maneras prefiere

por favor ione Sl a

No

-

b 4
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Paso 13: A continuacién, diligencie los datos de “Ubicacion residencia”.

Hoja de vida

L] L] 9 L] L]
Datos personales Datos de contacts Ubic: residenci: Datos complementarios Situacién laboral Validar Hoja de Vida

Departamento * Municipio * Zona*

BOGOTA DL “ - BOGOTADC. x - URBANA. x -

Localidad de residencia -

05 - USME x -
Direccién de residencia® Direccion residencia (Rural)
CL85#58 - 98
Estrato *
ESTRATO 2 x

SUBIR ARCHIVO SOPORTE SERVICIO PUBLICO O CERTIFICADO DE RESIDENCIA

La Agencia Atenea validard la direccion de residencia a través del recibo de servicio pablico de energia, o del certificado expedido por la
Secretatia de Gobiemo de Bogota, por ko cual debera SUBIR EL ARCHIVO SOPORTE: una vez realice esta accion, el archivo quedars en estado “Pendiente validacion Atenca™
Una vez cierre la convocatoria, la Agencia revisara el documento soporte cargado
Por faver en este espacio suba al sistema de informacién el archivo soporte, teniendo en cuenta las siguientes recomendaciones:

- Laimagen debe estar en formato jpeg. png (Maximo 2M con resclucion minima de 300 ppp) o pdf (maximo 2M)

« Laimagen debe estar orientada correctamente, no girada 80 0 180 grados y debe ser tomada con el celular en orientacion vertical

- Laimagen se debe tomar en un lugar con buena disposicien de Uz y procurando que esta quede lo mejor enfocada posible.

« Laimagen debe sertomada ditectamente del reciba original sin tachaduras ni ateraciones

« Laimagen debe tener una resolucién minima de 300 ppp.

- La copia del servi ico (Energia 0 acueducio illado) debe contar con una fecha de emision que no supere dos (2) meses contados 2 partir de la fecha de publicacion
de resultados.

« Laimagen debe ser tomada por Ia cara en donde se muestra la informacion de direccion, nombre del fitular y estrato.
NOTA ACLARATORIA:

- Para la convocatoria de FEST ATENEA solo se admitira la copia del servicio pblico (Energia o acueducto y alcantariliado) en donde se evidencie el estrato.

Documento soparte CenSecGobiemoz 511828 492 27022025 png.

@ Arrastre aqui su(s) archivo(s) e haga click para afiadir.

Para la direccion, solo debe hacer clic en el boton azul “Generar”, con lo cual, se desplegara
una ventana emergente que le solicitara dicha informacion.

Generar direccién:

Direccién generada: AV 1 # 2

ok
Nen BOGOT.
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Nota: Recuerde que es de caracter obligatorio el cargue al sistema del soporte de la residencia
en Bogota. Para ello, siga las indicaciones e instrucciones que aparecen en este apartado de la

Hoja de Vida.

SUBIR ARCHIVO SOPORTE SERVICIO PUBLICO © CERTIFICADG DE RESIDEMCIA

CCion di résidencia & tiaves del neciba de oD pUBICO O (s, acueduClo y Ak dillado o del oertificads de
4, o o cual debers SUBIR EL ARCHIVO SOPORTE: una vz realice esta accidn, ol archive quodard en estado Pendiene
DCMona o Agencia nevisar GoCumEnto SOporie cargada

oporte, teniendo on cuenta b
i inimia de 300 ppp) o paf
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i ADerMd il A |
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Una vez cieme la
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» Laimagen se debe tomar en un lugar con buena disposicedn de luz ¥ procurando que osta quede ke megor enfocada posible
o Lo amagien gebe SO 10Maca dEecamare Bl nicitd gl sn 1achaduas ni aeaCione s
= Laimagen debe toner una neschucidn minima de 300 ppp.

# Locopia del servicio pdbili nergla o acueducio y alcantanillade) debe comar con una fecha de emiskan gue no supere dos (2) meses
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= Laimagen debe ser 1omada por ka cara en donde se mu macion de direccidn, nombee del titular y estrata
NOTA ACLARATORIA:

i dhe FEST ATENEA 5000 2 a8

= Paal il [ Copia 6 Serdicio potilicd (ENegin o scueducio y 00 N JOMde S dndinde & eSlrald.

Documenta saporie

@ Arrastre aqui su(s) archive(s) o haga click para afiadir.

contados @ parin oe 1a techa de publicacon

Paso 14: Para la casilla de “Datos complementarios”, complete la informacién con asterisco

color naranja (") ya que es obligatoria.

Parte 1:

Hoja de vida
Datos personales o Datos de contacto o Ubicacion residencia o Datos complementarios. o Situacién laboral o Validar Hoja de Vida
Si eres mujer ¢ indices s, de stro o detu(s) hijo(s). Si no cuentas con este documento, indica s.
Estado Civil Tiene hijos
SOLTERO () - UNHUO E

Adjunta el registro civil de tus hijos

Debes adjuntar este documenio come soporte de que tienes hijes. Si no lo tienes, cambia u respuesta previa indicando que no tienes hijos.
Sube el archivo soparte teniendo en cuenta las siguientes recomendaciones.

« El documento debe corresponder al Registro Civil de Nacimiento de su(s) hijo(s).
« Sitiene més de un hijo, basta con que adjuntes copia del registro civil de uno detus hijos.
« Bl archivo debe estar en formato PDF (maximo 2M)
« Bl documento debe estar escaneado y configurado en orientacion vertical, con el text comectamente orientada (sin rotacion).
« Eldocumento debe ser completamente legible, sin distorsiones ni reas borrosas. Es indispensable escanear el ocumento en lugar de cargar una foto.
« Sedebe asequrar que el documento no este cortado o incompleto
quela tpoy ¥ nombres de la madre cancuerde con la informacion registrada en la plataforma de inscripeion.

RegistoCivilHijo_511828_695 20260220,

@ Arrastre aqui su(s) archivo(s) o haga click para afadir.

S indicas que pertenaces a una comunidad étni Ministe e en. Sino
cuentas con ests certificado, cambia tu respu
Se auto reconoce como * Grupo indigena al que pertenece eCual?
INDIGENA - YAMALERD -
Adjunta tu Certificado de Pertenencia Etnica
Debes adjuntar este documento expedido por el Ministerio del Interior como Soporte de tu origen. Si no lo tienes, cambia tu respuesta previa a la opcion Ninguna™
Sube el archivo soporte teniendo en cuenta as siguientes recomendaciones
« Bl archivo debe estar en formato PDF (méxima 2M)
- El documento debe al Certificad dido por el Ministerio del Interior.
Te leer el jido a los aspirantes en podré encontrar los enlaces para descargar los soportes segun el grupe étnico al cual pertenece.
Centificado de Pertenendia a Etnia GertificadoFmia_51 17 20060220

@ Arrastre aqui su(s) archivo(s) o haga click para afadir.
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Parte 2:

La informacién proporcionada en esta seccién serd wiilizada parala i los inscritos y de cada con el fin de realizar
evaluaciones y mejoras en los programas. Cabe aclarar que esta informacién no influird en el preceso de seleccin de beneficiarios.

Caracteristicas del hogar

&Cual es el miximo nivel educativo alcanzado por tu madre? Cul es el maximo nivel educativo alcanzado por tu padre?
PRIMARIA INCOMPLETA - | | ninGuNo
¢Cuiles personas estan bajo tu cuidado? ¢Cuintas horas en promedio, dedica diariamente al cuidado de la

. @
T TR persona (s) a las que le presta ayuda?

MENOS DE DOS HORAS
iCuentas con el apoyo de otra persona para atender a las personas
bajo tu cuidado?

s

Ingresos del hogar

Cuintas personas viven en tu hogar? ¢Cudntas personas de tu hogar generan ingresos?
1 - 2
iCudles son los ingresos mensuales totales de tu hogar?

ENTRE 1Y 2 SALARIOS MINIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES

Afiliacién a seguridad social

¢Estas afiliado, eres cotizante o beneficiario de alguna entidad de &A cual de los siguientes regimenes de seguridad social estas afiliado?

seguridad social en salud?

si - CONTRIBUTIVO (EPS)

Acceso a internet y dispositivos

¢Tienes acceso permanente a internet? ¢En cudles de los siguientes sitios accedes a internet?
S - * ENEL TRABAJO

iCuiles de los siguientes dispositivos utilizas para acceder a internet?  Otro tipo de dispositivo

x| COMPUTADOR PORTATIL

Certificado electoral

&Votaste en las elecciones de los Consejeros de Juventud 20257

Estas elecciones se dieron el domingo 19 de octubre de 2025.

Importante: Si usted selecciona que pertenece a un grupo étnico, debera adjuntar el soporte
de tal pertenencia; de no adjuntarlo, el sistema no le permitira guardar la informacién
correspondiente, por ello, le recomendamos tener a la mano el mencionado soporte, en caso
de que usted pertenezca a alguna comunidad étnica y vaya a ingresar esta informacién. Para
adjuntar el soporte haga uso de la casilla “Arrastre aqui su(s) archivo(s) o haga clic para
anadir”. Una vez cargado el soporte, el sistema le mostrara dos ventanas emergentes de

confirmacion.
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Cargue de archivo
Aoreciedo (s) ludadans )

A0 i o srchivs soloeconat Clarchivs e subids corectumente.

Luego de aceptar los mensajes en las ventanas emergentes, el sistema le mostrara el nombre
del archivo cargado al final de la pagina. En este momento debe guardar la informacion
correspondiente.

'GOV.CO

@ ATENEA
AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION

@ JUAN PEREZ ~
RascumADANC()

Hoja de vida

o L] . < ° ) ° °
Datos personales Datos de contacto Ubicacién residencia Datos complementa Situacién laboral Validar Hoja de Vida

Si usted indica tener hijos, tenga en cuenta que, de resultar elegible, tendra que allegar el registro civil de su(s) hijo(s) para legalizar su beneficio. Si no entrega este documento, no
podra formalizar su beneficio. (Si Aplica)

Estado Civil + Tiene hijos *

SOLTERO (A) UN HIJO

Si usted indica que pertenece a una de los grupos étnicos, verifique que cuente con el certificado oficial descargado de la pagina web del Ministerio del interior. Si usted no
cuenta con este soporte, de resultar elegible no podra formalizar su beneficio. (Si Aplica)

Se auto reconoce como * Grupo indigena al que pertenece * iCual?
INDIGENA ACHAGUA (AJAGUA, AXAGUA, XAGUA)
ARCHIVO SOPORTE ETNIA

Es necesario que adjunte el Certificado de Pertenencia a Etnia expedido por el Ministerio del Interior.
Por favor en este espacio suba al sistema de informacién el archivo soporte, teniendo en cuenta las siguientes recomendaciones:

« Elarchivo debe estar en formato PDF (méximo 2M).
+ Eldocumento debe corresponder al Certificado expedido por el Ministerio del Interior.

+ Le recomendamos leer el ineamiento operativa dirigido a los aspirantes en donde podrd encontrar los enlaces para descargar los soportes segun el grupo étnico al cual
pertenece.

Certificado de Pertenencia a Etnia Certificado_Etnia_510824.pdf

Arrastre aqui su(s) archivo(s) o haga click para afiadir.

GUARDAR
ANTERIOR SIGUIENTE

b
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Paso 15: Continue registrando la informacion de la casilla “Situacion laboral”.

o © e o i [ .
Datos Ubicacion residencia Datos complementarios Situacion laboral Validar Hoja de Vida

De las siguientes opciones, por favor identifique cual es su situacién actual:

(O ESTUDIA ACTUALMENTE

@ TRABAJA ACTUALMENTE

(0 NO ESTUDIA, NO TRABAJA

(O ESTUDIA Y TRABAJA ACTUALMENTE

(O DEDICA UNA ALTA PROPORCION DE SU TIEMPO EN LABORES DEL HOGAR O DE CUIDADO

¢Este trabajo es remunerado econémicamente? ¢A qué actividad se dedica principalmente la empresa o negocio en la

No que usted realiza su trabajo?

En este trabajo usted es: * Otro tipo de trabajo
Cudnto tiempo lleva usted trabajando en esta empresa, negocio, &Para realizar este trabajo tiene usted algan tipo de contrato? (verbal
industria, oficina, firma o finca de manera continua? (meses) o escrito) *

£Que tipo de contrato tiene?
&Por qué razén principal trabaja usted? Otra razén, geudl?

£Su trabajo se desarrolla en qué jornada? &Su trabajo se desarrolla en qué horaric?

-

Paso 16: Asegurese de haber completado la informacion de todos los bloques de datos de la
hoja de vida y luego seleccione la casilla “Validar Hoja de Vida”. Confirme la hoja de vida,
dando clic en el botén azul “VALIDAR”.

Hoja de vida

L L) R 9 S L _ @
Datos personales Datos de contacto Ubicacién residencia Datos complementarios Situacién laboral Validar Hoja de Vida

ENVIAR INFORMACION:

Para poder participar en las convocatorias de la agencia ATENEA debemos validar tu informacion.

Paso 17: A continuacion, se desplegara una ventana emergente solicitando la confirmacion
de la validacion de la hoja de vida, en esta ventana, debera hacer clic sobre el botén “Si,
validar”.
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Confirmacion

¢Estas seguro de validar tu informacion?

Paso 18: Se desplegara una nueva ventana emergente que confirma que la validacion de la
hoja de vida se realizdé de manera correcta. Debera hacer clic sobre el boton “OK”

Hoja de Vida validada

(o) aspirante:
Gracias por diligenciar y validar la informacién de
su hoja de vida en la plataforma de la Agencia
Atenea. Recuerde que este es el primer paso para
poder participar en las convocatorias que
adelanta la Agencia para el acceso y permanencia
en educacion posmedia

Aqui no termina el proceso. Recuerde que para

finalizar su inscripcién y quedar totalmente
con éxito, es a

las convocatorias de su interés a través de la

opcién Inscripciones del mend, habilitada en la
y segin los

Tenga en cuenta que:

El diligenciamiento y validacién de la hoja de vida
no equivale a la asignacién de ningin
beneficio/cupo.Los datos de la Hoja Vida que se
encuentren diligenciados al momento de la fecha
de cierre de Inscripciones de una convocatoria,
serdn los tomados en cuenta por la Agencia
ATENEA para aplicar los mecanismos de
seleccién de elegibles.

Recuerde que puede volver a ingresar a la
plataforma de la Agencia con su usuario y

contrasefia.

Y
Cra. 10 # 28-49. Torre A, Pisos 26 y 27. @ **
Bogotd D.C. — Colombia (601) 666 0006 BOGOT[\

https://siga.agenciaatenea.gov.co//WebSigaPQR/#!/radicacionPQR ALCALDIA MAYOR A"I'E‘I;\IE:‘A

www.educacionbogota.edu.co SecETaNADE EoucAGEN



https://siga.agenciaatenea.gov.co/WebSigaPQR/#!/radicacionPQR
http://www.educacionbogota.edu.co/

TalenthB

CAPITAL[Y

FORMACION

Posteriormente el sistema le mostrara una ventaja emergente que le notifica que ya puede
iniciar el proceso de inscripcion, para ello, puede hacer clic sobre el botén “Ir a Inscripciones”.

iYa estd todo listo para que apliques a una
convocatoria!

Encuentras las convocatorias
leer todos los

5 en la seccidn "inscripciones” del mend. Recuerda
= y requisitos antes de aplicar

Podra igualmente acceder a la inscripcién, mediante el menu general del sistema. A
continuacion, se presenta el paso a paso para realizar la Inscripcion a la octava convocatoria
del programa Talento Capital Formacion.

3. Inscripcion a la oferta de cursos de la Convocatoria.

Paso 19: Para seleccionar la oferta a la que desea aplicar, debera hacer clic en la opcion
“Inscripciones”, ubicada en el menu de la parte izquierda de la pantalla.

@ ATENEA
= @ Juan peREZ
3 Inicio

& Hoja de vida

dela pantalla. =

5 Inscripciones

2 Consultas

& Cerrar sesion

Sistema de Informacion Core -
Agencia Ats

Nota: Recuerde que el menu principal se despliega haciendo clic sobre las tres rayas
horizontales de color naranja en la parte superior de la pantalla.

b 4
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A continuacion, se habilitaran las diferentes convocatorias que ha llevado a cabo la Agencia
ATENEA. Recuerde seleccionar la imagen correspondiente a la octava convocatoria de
Talento Capital Formacién.

CAPITAL

FORMACION

Talento Capital Formacion
8

EDUCACION POSMEDIA NO SUPERIOR

Haja de vich validada @
Limites edad @

INSCRIPCION Termina en

Paso 20: Una vez seleccione la convocatoria de Talento Capital Formacion, se desplegara
una ventana donde se explicara de manera detallada los beneficios del programa. A
continuacion, debe hacer clic en el botén azul “IR A REQUISITOS”.

Beneficios

Talento capital Formacién de la Agencia Atenea, es un programa que se desarrolla en el marco de |z educacién informal, en habilidzdes del siglo XIX con énfasis en sectores
v estratégicos para la ciudad a través de cursos con los siguientes componentes:

Gastronomia: Desarrollar conocimientos y habilidades presencialmente en la cocina radicional,, desarrollando habilidades para incursionar en |a preparacin de platos de 3
cocina tradicional, alcanzando conocimientos en buenas practicas, métodos de coceion, conservacion y presentacion, asi mismo en el uso basico de herramientas digitales para
promover sus productos y mejorar sus oportunidades.

Belleza: Desarrollar cenocimientos presencialmente en tendencias y técnicas de ufias basicas, alcanzando habilidades en ufias artificiales aplicando diferentes técnicas como gel,
esmaltado semipermanente y disefios artisticos segin tendencias actuales y el uso bésico de herramientas digitales para promover sus productos y mejorar sus opartunidades

Subsector Pecuarlo: Desarrollar conocimientos y habilidades presencialmente como Criadores de Ganado, alcanzando practicas pecuarias con enfoque sostenible, manejo
higiénico, incursion en los sistemas lecheros y el uso basico de herramientas digitales para promover sus productos y mejerar sus oportunidades.

RETORNAR IR A REQUISITOS

Paso 21: A continuacion, se desplegara otra ventana emergente donde se indicaran los
requisitos de la octava convocatoria de Talento Capital Formacién. Seleccione el botén azul
“ACEPTAR / CONTINUAR”.

Requisitos minimos de participacion
« Sermayor de edad (18 afios cumplidos) a la fecha de cierre de la etapa de inscripcion, de acuerdo con lo establecido en el cronograma de la convocatoria

- Inscribirse en la convecatoria del programa a través de los enlaces establecidos, dentro de los términos y fechas estipuladas en el cronograma publicado en el micrositio para
la convocatoria de la pagina web de Atenea.

« Residir de manera regular y permanente de los barrios considerados en la zona de influencia social e indirecta del hoy Parque de Innovacién Dofia Juana establecidos en las
coordenadas del articulo 2 de la Resolucion CAR 2320 del 2014, (veredas mochuelo alto y mochuelo bajo incluidos los barrios Paticos, Lagunitas, Barranquitos y la Esmeralda),
«n el marco del convenio interadministrative con UAESP:

NO ACEPTO ACEPTAR / CONTINUAR

b 4
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Paso 22: A continuacion, se desplegara otra ventana emergente con informacion importante
para la inscripcion a la octava convocatoria de Talento Capital Formacion. Seleccione el botén
azul “Aceptar”.

Sefior(a) aspirante:

Al se ar la oferta académica usted declara
d de juramenle gue toda la
viamente suministrada en su hoja
que podra realizar
sobre esta hasta el cierre de la
, momento a partir del cual cualquier
no sera tenida en cuenta para los
procesos de habilitacion y seleccion

tar (" cancel )
Acep! (_ concelar )

bajo

Paso 23: A continuacion, se debe acceder a los cursos ofrecidos en la octava convocatoria
de Talento Capital Formacion, por lo que debera hacer clic sobre el boton “Gastronomia,
Belleza y Subsector Pecuario”.

Tipo documento Namero de identificacian Correo Electrénico

CC - CEDULA DE CIUDADANIA 999111 ebmunozi@agenciaatenea.gov.co
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres
TALENTO TRES

Seleccionar oferta de formacién
Apreciada(o) aspirante:
La Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia-ATENEA le recuerda que

« Gastronomia, Belleza, y Subsector Pecuario: debe inscribir los tres (3) cursos de formacion y seleccionar para cada curso una preferencia entre 1y 3.

Gastronomia, Belleza, y
Subsector Pecuario

VOLVER

Importante: Recuerde que debera seleccionar los tres cursos de la oferta formativa:
Gastronomia, Belleza y Subsector Pecuario; y una vez seleccionados, debera marcarle una
preferencia (de 1 a 3) para cada curso. Con esto, al final usted debera inscribir tres (3) cursos.
El proceso para realizar esta seleccién de cursos, se describe a continuacién.

Paso 24: Una vez seleccionado el boton “Gastronomia, Belleza y Subsector Pecuario”, se
desplegara una ventana emergente donde se explica de manera detallada, de qué se trata la
oferta formativa de la convocatoria. A continuacion, debera hacer clic en el botén azul
“Continuar”.

Cra. 10 # 28-49. Torre A, Pisos 26 y 27.

Bogota D.C. — Colombia (601) 666 0006
https://siga.agenciaatenea.gov.co//WebSigaPQR/#!/radicacionPQR AoaDia MAYOR
www.educacionbogota.edu.co ecneminDE couoAcon

> A
BOGOT.

ATENEA



https://siga.agenciaatenea.gov.co/WebSigaPQR/#!/radicacionPQR
http://www.educacionbogota.edu.co/

Talento

CAPITAL

FORMACION

@

Gastronomia, Belleza, y Subsector Pecuario:
Fortalece tus conocimientos y habilidades en
stronémicas como sabedores de la
la preparacién de alimentos
y bebidas con sas de cocina Iradicional y
buenas practicas. En conocimientos en
tendencias y lécnicas de ufias basicas,
alcanzando habilidades en ufias artificiales
aplicando diferentes técnicas o como criadores
de ganado, logrando conacer el manejo higiénica
la incursion en los sistemas lecheros y practicas
pecuarias con enfoque sostenible. Estos cursos
presenciales en el marco de |a educacién informal
estdn disefiados para desarrollar capacidades
productivas y lécnicas en seclores con alla
demanda, integrando ademas el uso basico de
herramientas digitales para dar visibilidad a
productos o servicios mediante contenidos
simples en redes sociales y estralegias
elementales de comunicacion en linea. Una
oportunidad para mejorar tus  habilidades,
fortalecer tu  desempefic y ampliar tus
oportunidades en mercados dinamicos y en
expansion.

[ Cerrar

Paso 25: En este momento el sistema le mostrara los cursos disponibles (malla de cursos).
Usted debera seleccionar cada uno de los cursos haciendo clic sobre el icono del cuadro con
la flecha, que aparece en la parte izquierda de cada curso (uno a la vez) en la tabla de la

malla de cursos.

Tipo documento

CC - CEDULA DE CIUDADANIA

Primer apellido

Nimero de identificacion

999111

Segundo apellido Primer nombre

TALENTO TRES
Gastronomia, Belleza, y Subsector Pecuario
Tematica Opsrador Cursa Modalidad Nivel Duracian
e farmacion enhoras
OPERADDR OF FORMACIGN GRatronamis: Sabedses de
casTRONCMIA Cocina Tradicional PRESENCIAL BASICO 0o
OPERADDR OF FORMACION  Pecsaric Criadores de
PECUARIO PRESENCIAL BASICO 0o
l Ganado
N OPERADOR DE EORMACION Bellezs Tondencias y ticnicas.
BeLiEza ; PrESENCIAL Bésico o

VOLVER
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Paso 26: Seleccion del curso de Gastronomia. Al seleccionar el curso de gastronomia, se
habilitara una ventana con la informacion detallada del mismo. Por favor valide todos los datos
que aparecen acerca de éste, y haga clic en el botén azul “SELECCIONAR OFERTA”.

Tipo documento Nimero de identificacién
CC-CEDULA DE CIUDADANIA 209111 b

Primer apellido Segundo apellido Primer nombre

TALENTO TRES

Gastronomia, Belleza, y Subsector Pecuario

Operador de Formacién

OPERADOR DE FORMACION 1

| |

al adicional, alcanzando habilidades para incursi
ndo ., métodos de coccién, canservacién y prese
pro

Modalidad Jornada Nivel

PRESENCIAL FLEXBLE sisico
Duracion en hora: Duracion en meses Horas de disponibilidad a la semana

100 2 2
Formacién adicional Horas de habilidades socioemocionales

Habilidades Socioemocionales 20

Correo Electrénico

unoz@agenciaatenea. gov.co

Otros nombres.

Paso 27: Al seleccionar la oferta, se habilita una ventana emergente que le preguntara si esta
seguro de la seleccidon que acaba de realizar. Si es asi, por favor haga clic en el botén azul “Sl,

GUARDAR”, de lo contrario, haga clic en “Cancelar’.

¢Esta seguro de guardar
esta oferta?
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Paso 28: A continuacion, se desplegara una ventana emergente confirmando la seleccion del

curso, para continuar, haga clic en el botdén azul “OK”.

Enviada!

proceso se realizo con éxit

Paso 29: Seleccion del curso de Subsector Pecuario. Al seleccionar el curso del subsector
pecuario, se habilitara una ventana con la informacién detallada del mismo. Por favor valide
todos los datos que aparecen acerca de éste, y haga clic en el botén azul “SELECCIONAR

OFERTA".

Tipa documento Miimera de identificacién
- CEDULA DE CIUDADANIA 290111

Primer ay pellid Segunda apellido Primer nombre
TALENTD TES

Gastronomia, Belleza, y Subsector Pecuario
curso Operador de Formacion
Pecuario: Criadores de Ganado (OPERADOR DE FORMACION 1

4

enfoque sastenible, manejo higiénico, incursidn &n los sistemas lecherss, y el uso basico d

Modalidad Jornada
PRESENCIAL FLEXBLE

Duracién en haras Duracién en meses
100 2

Formacién adicional Horas de habilidades socisemacionales
wabilidades Socioemocionales 0

Conocimientos previos:

Mo Apli

Recursos requeridas:

No Aplica

Cra. 10 # 28-49. Torre A, Pisos 26 y 27.

Bogota D.C. — Colombia (601) 666 0006
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Correa Electrénica
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Otros nombres

P

bilidades y conocimientas en Criadores de Ganado, en modalidad presencial en e marco de la educacion informal, en pricticas pecuarias con

herramientas digitales para promover sus productos y mejorar

nivel

BASICO

Horas de disponibilidad a la semana
2

K
BOGOT.

oo ATENEA
DE BOGOTA DC. priicss e

"BECAETARIADE EDUGAION



https://siga.agenciaatenea.gov.co/WebSigaPQR/#!/radicacionPQR
http://www.educacionbogota.edu.co/

Talento a o

CAPITAL

FORMACION

Paso 30: Al seleccionar la oferta, se habilita una ventana emergente que le preguntara si esta
seguro de la seleccion que acaba de realizar. Si es asi, por favor haga clic en el boton azul
“Sl, GUARDAR?, de lo contrario, haga clic en “Cancelar”.

¢ Esta seguro de guardar
esta oferta?

Paso 31: A continuacion, se desplegara una ventana emergente confirmando la seleccién del
curso, para continuar, haga clic en el boton azul “OK”.

Paso 32: Seleccion del curso de Belleza. Al seleccionar el curso de belleza, se habilitara una
ventana con la informacién detallada del mismo. Por favor valide todos los datos que aparecen
acerca de éste, y haga clic en el boton azul “SELECCIONAR OFERTA”.

W
Cra. 10 # 28-49. Torre A, Pisos 26 y 27. @a **
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Tipo documento Nimero de identificacion Correo Electronico

CC- CEDULA DE CIUDADANIA 299111

Primer apellido Segundo apellido Primer nom bre Otros nombres
TALENTO TRES

Gastronomia, Belleza, y Subsector Pecuario
curso Operador de Formacién
Belleza: Tendencias y técnicas de ufias OPERADOR DE FORMACION 1

z 7

resencial en el marco de la educacién informal, alcanzando habilidades
y disefos artisticos segin tendencias actuales y el uso basico de

Modalidad Jorada, Nivel
FRESENCIAL FLEXIBLE BASICO

Duracién en horas Duracién en meses Horas de disponibilidad a la semana
100 2 2

Paso 33: Al seleccionar la oferta, se habilita una ventana emergente que le preguntara si esta
seguro de la seleccién que acaba de realizar. Si es asi, por favor haga clic en el botén azul

“Sl, GUARDAR?, de lo contrario, haga clic en “Cancelar”.

¢Esta seguro de guardar
esta oferta?

Paso 34: A continuacion, se desplegara una ventana emergente confirmando la seleccién del
curso, para continuar, haga clic en el botén azul “OK”.

W
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Enviada!

1 procesn se reakizé con éxits

Nota: Si usted intenta seleccionar el mismo curso dos veces, el sistema le notificara que el
curso ya fue seleccionado y por consiguiente no le va a permitir agregar el curso. Tal como
puede observarse en la siguiente imagen.

Apreciada (o) aspirante:
usted ya selecciond este curso. Por favor revise el
resumen de la oferta seleccionada.

Paso 35: Una vez seleccionado los tres (3) cursos, a continuacién, debera establecer la
prioridad para cada uno de ellos. Recuerde que debera establecer una prioridad para cada
uno de los cursos seleccionados, y que esta prioridad, no podra repetirse entre los cursos
seleccionados.

W
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Tipo documento
0C- CEDULA DE CIUDADANIA

Nimero de identificacion
993111

Primer apellido
TALENTO

Segundo apellido Primer nombre

TRES

Seleccionar oferta de formacion
‘Apreciadalo) aspirante:

La Agencia Distrital para la Ex ior, I Ciencia y la T

TENEA le recuerda q

Correo Electronico

ebmuncz@agenciastenca gov.co

Otros nombres

« Gastronomia, Belleza, y Subseclor Pecuario: debe inscribir los tres (3) cursos de formacion y seleccionar para cada curse una preferencia entre 1y 3.

Gastronamia, Belleza, y
Subsector Pecuario

Resumen de oferta seleccionada

Curscién  Duracen Fachs
Componente Curso Modalidad B
W Horas) (Meszs) deinicio
GPEAADORDE  GASTHONMABELLEZAY Solors Tendenchs yidcnicas —
FOBMACION 1 SUBSECTOR PECUARD da ey oo ofouf
o TRONOMIA. BELLEZAY PRESENCIAL 100 2 20/0L2026
FORMACION 1 SUBSECTOR PECUARID B
o PRESENCIAL 100 2 20jo4/2026

Rgisuas por pdgins 5

VOLVER

preferencia feen

1-3ded

I —————

Nota 1: Si en este punto usted intenta finalizar la inscripcion, sin marcar las prioridades de los
cursos, el sistema le impide continuar con el proceso y despliega una ventana de advertencia

como la mostrada a continuacion.

Para finalizar s o

Inscripcién es necesario
seleccionar la preferencia de todas las ofertas
seleccionsdas.

Tengs en cuenta puede repetir
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Nota 2: Si en este punto usted intenta finalizar la inscripcién y le ha asignado una misma

prioridad a mas de un curso, el sistema le impide continuar con el proceso y despliega una
ventana de advertencia como la mostrada a continuacion:

Para finalizar la inscripcién es necesario
‘seleccionar |a preferencia de todas las ofertas

Paso 36: Al culminar la seleccién de su oferta de formacién y haber marcado las respectivas
preferencias o prioridades, en la pantalla aparecera el resumen de su eleccion. Una vez

finalice su proceso d,e seleccion de oferta, recuerde hacer clic en el botén azul “FINALICE SU
INSCRIPCION AQUI".

Tipe documento
CC- CEDULA DE CIUDADANIA.

Nimero de identificacion
999111

Primer apellido

Segundo apellido. Primer nom| bre.
TALENTO

Seleccionar oferta de formacién
Apreciada(c) aspirante:

L para la Educacio a Ciencia y la'

@

Gastronomfa, Belleza,y
Subsector Pecuario

Resumen de oferta sele

Y
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Paso 37: Cuando finalice su proceso, se habilita una ventana emergente donde podra
confirmar sus datos basicos y los cursos elegidos, asi como las prioridades definidas para los
cursos. Una vez valide que la informacion registrada es correcta, haga clic sobre el botdén azul
“SIGUIENTE”.

Tipe documento
CC - CEDULA DE CIUDADANIA

‘su inscripcion, lea con atencicn la siguiente informaciont Su inscripcion se va a guardar
Pagove

datos:
iombres y apelidos: TRES TALENTO
. ’ GEDULA DEG 11
LB + Cormeo electrénico: ebmunoz(@iagenciastenea gov.co

+ Teléfono de contacto: 001234559

+ Fecha en la que se finalzs la inscripcién:

Primer apellido

+ Oferta nserita:
‘Apreciada(o) aspirante:
La Agencia Distrital para la Educa

- Gastronomia, Belleza, y Subsecto

Gastronomia, Belleza,y.
Subsector Pecuario

Recuerde que, para resultar beneficiario del programa, deberd residir en la ciudad de Bogots, por lo
Ia Ciencia y a Tecnologia ~ ATENEA, realizaré

Pueda acceder al beneficio.

Nota: En este momento también podra ajustar su numero telefonico de contacto, si lo
considera necesario. Haciendo clic sobre el boton “AJUSTAR TELEFONO DE CONTACTO".

x
Tipo documento
CC-CEDULADE CIDADANIA | Nimero de Contacto Principal Confirmar Nimero de Contacto Principal:  f2.90V€0
Primer apellido 3001234569 3001234569 lombres
- == ==

Paso 38: En este momento, se desplegara una ventana emergente con informacion
importante acerca del proceso de inscripcidn realizado. Una vez termine la lectura de dicha
informacién, tendra dos opciones, ajustar la seleccion de cursos, para lo cual debera hacer
clic cobre el boton “DESEO MODIFICAR LA OFERTA SELECCIONADA” o finalizar la
inscripcion, para lo cual debera hacer clic cobre el boton azul “DESEO FINALIZAR M
INSCRIPCION”.
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leccion, formalizacion  (©

¥ de formacion y fa modalidad.

licado en la pagina web de la Agencia Distrital ATENEA

+ La preferencia asignadaen asicomo las reglas para

Gastronomia, Belleza,y ~ aueel

a
‘ayor nivel de preferenci ontrario su puntaje de seleccion es suficiente para

Nota: Si selecciona la opcion “DESEO MODIFICAR LA OFERTA SELECCIONADA” el sistema
lo regresara a la ventana con los cursos seleccionados y las preferencias marcadas, para que

pueda ajustar sus preferencias.

Paso 39: Si hizo clic sobre el botén para finalizar la inscripcion, el sistema desplegara una
ventana emergente que le consultara si esta seguro de finalizar la inscripcion, asegurese de
leer toda la informacion y en caso de estar de acuerdo, haga clic sobre el botén azul “Si,

Finalizar”.

¢ Esta seguro de finalizar
la inscripcion?

Cra. 10 # 28-49. Torre A, Pisos 26 y 27.
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Paso 40: En este momento, el sistema le mostrara una ventana emergente confirmando la
finalizacion de la inscripcion. Para continuar, debe hacer clic sobre el botéon “OK”

Inscripcidn Finalizada!

Apreciada (o) aspirante:

rital Atenea le informa que ya

viada a su

a v slar alento
cid sults el programa
TALENTO CAPITAL FORMACION. Para mayor

informacian consulte
hitps:/fagenciaatenea.gov.co/convocatorias

Paso 41: Luego de finalizar la inscripcion, al volver a acceder a la convocatoria, el sistema le
mostrara una ventana donde se confirma el resultado de la misma.

Tipo documento Nimero de identificacion
CC - CEDULA DE CIUDADANIA 299111

Primer apellido Segundo apellido Primer nombre
TALENTO TRES

05 3 estar atento a la publicacion de resultados.

Resumen de oferta seleccionada

Paso 42: A continuacion, revise en la bandeja de entrada del correo electronico que registrd
en el sistema, una notificacion debe llegarle con el resumen de la inscripcion realizada para
la convocatoria del programa Talento Capital Formacién, junto con un documento en formato
PDF, el cual corresponde a la carta de inscripcion exitosa.

b 4
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Con esto habra finalizado su proceso de inscripcidon en la convocatoria del programa Talento
Capital Formacion.

Muchas gracias por su participacion.

b 4
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