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Acta N°: XXXX
En las instalaciones de la Agencia Distrital para la Educación Superior la Ciencia y la Tecnología -ATENEA-; siendo las XX:XX horas del día XX el mes de  XXXXX del año XXXX; el colaborador (a) XXXXXXXXXXXXXXXXX, da a conocer que el bien que se relaciona a continuación bajo su custodia y/o responsabilidad presenta la siguiente novedad:


	PLACA
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN
	CARACTERISTICAS
	CANTIDAD
	ESTADO 


	Relacionar el número de placa asignado en el bien
	Relacionar el nombre del bien
	Relacionar en detalle (referencia, serial, modelo,
	
	(D)Deterioro, (E)Extraviado, (R)Robado

	
	
	
	
	

	ANTECEDENTES
	Descripción del motivo por el cual se realiza la baja

	CONCEPTO TÉCNICO
	Descripción del concepto técnico




INSPECCIÓN FISICA

	NOMBRE RESPONSABLE
	
DEPENDENCIA / CARGO
	FIRMA

	Registre el nombre quien emite concepto técnico
	Relacionar el nombre de la dependencia y el cargo 
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




VERIFICACION CONTABLE

Se realiza la respectiva verificación contable, donde se relaciona a continuación Cantidad activos a dar de baja por valor en libros de $_________________.








	OBSERVACIONES

	




(Firmar digitalmente)
	Vo. Bo. Gerente, Subgerente, jefe de Oficina


(Firmar digitalmente)

	Vo. Bo. Profesional de la Subgerencia de TIC´S




	(Firmar digitalmente)

	Vo. Bo. Profesional de la Subgerencia Financiera


(Firmar digitalmente)

	Vo. Bo. Profesional designado de la Subgerencia de Gestión Administrativa- Inventarios
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