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Acta N°: XXXX
En las instalaciones de la Agencia Distrital para la Educación Superior la Ciencia y la Tecnología -Atenea; siendo las XX:XX horas del día XX el mes de  XXXXX del año XXXX; el colaborador (a) (Nombre del Profesional toma de inventario), da a conocer que levanta esta acta con el fin de verificar la existencia física de  los bienes propiedad de la Entidad contra las existencias arrojadas por el Sistema de información, encontrándose el siguiente resultado:

INSPECCIÓN FISICA:

	PLACA
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN
	UBICACIÓN
	ESTADO
 (B, R, M)
	NOVEDAD

	Relacionar el número de placa asignado en el bien
	Relacionar el nombre del bien
	Relacionar la ubicación física del bien 
	B: Bueno R: Regular M: Malo
	Número de bienes verificados, sin novedades, no encontrados, ubicación diferente, deterioro

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	OBSERVACIONES:
	Incluir información que se considere pertinente para completar lo reportado en la novedad



Se anexan como parte integral de la presente acta, los reportes de existencia del Sistema de Información, los cuales serán incorporados y conservados en el expediente digital correspondiente, dentro del repositorio institucional destinado para el control de inventarios por parte de la Subgerencia de Gestión Administrativa - Inventarios.

En constancia se firma la presente, por quienes en ella intervinieron,


                   (Firmar digitalmente)
	Vo. Bo. Profesional designado de la Subgerencia de Gestión Administrativa – Toma de inventario



(Firmar digitalmente)

	Vo. Bo. Profesional de la Subgerencia de Gestión Administrativa – Inventarios
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