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Version:
Actividad Aorobad Consultado DU IEED deb
(Nombre de la Actividad) Responsable ) probacdor (persona o grupo que debe (persona o grupo que deben
, , L (quien aprueba el resultado de la . ser informados de la
(quien ejecuta la actividad) . ser consultado para realizar la o L
N Nomb actividad) actividad) realizacion de la actividad o su
o ombre resultado)
Director General,Gerentes,
1 Identificar el documento electrénico que Subgerentes, Jefes de Oficina
requiere firma electronica o digital Servidores Publicos autorizados
con firma
Director General,Gerentes,
Revisar y validar internamente el contenido Subgerentes, Jefes de Oficina
2 A . )
del documento Servidores Publicos autorizados
con firma
Director General,Gerentes,
3 Ingresar al sistema y ubicarcion del Subgerentes, Jefes de Oficina
documento pendiente de firma Servidores Publicos autorizados
con firma
Director General,Gerentes,
4 Realizar la firma electrénica o digital en el Subgerentes, Jefes de Oficina
documento segun corresponda Servidores Publicos autorizados
con firma
Director General,Gerentes,
5 Realizar la validacion automatica de Subgerentes, Jefes de Oficina
autenticidad, integridad y trazabilidad Servidores Publicos autorizados
con firma
Director General,Gerentes,
6 [Radicar y formalizar el documento firmado Subgerentes, Jefes de Oficina

Servidores Publicos autorizados
con firma

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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