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Este documento te permitira conocer ejemplos de
diligenciamiento adecuado e inadecuado para cada
uno de los 11 rubros del presupuesto.




1. TALENTO HUMANO

EJEMPLO

Presenta informacion
insuficiente. No
explican claramente el
perfil requerido ni su
relacion con los
objetivos y actividades
delproyecto.

Presenta
informacion
detallada. El perfil
esta bien definido, es
coherente conelroly
justifica claramente su
necesidad. Ademas,
brinda informacién de
valor agregado de
referencias de soporte
einflacién

Elementos
Esenciales

Inclusion sdlo del personal asociado a actividades técnico-cientificas
Inclusion de equipo minimo requerido de acuerdo con las indicaciones de los TDR.
Incorporacion de documento base de honorarios de soporte (Resolucidon o acto administrativo)

1. TALENTO HUMANO

Cargo

Formacion

Experiencia O

Anos De

Dedicacion

Valor

o . Conocimiento L Funcién Justificacion Cantidad Meses Total
especifico Académica . Experiencia (H/Sem) Mensual
Requeridos
L L Experiencia en Apoyo en Para Apoyar las actividades del
Técnico Técnico P 2 poy Poy 2 40 10 | 3.000.000 60.000.000
proyectos actividades proyecto
Profesional encargado del desarrollo
de la plataforma o herramienta
o - tecnolodgica necesaria para el
Experiencia en Disefiar, desarrollar ) e
_ procesamiento y analisis de los datos
desarrollo de e implementar los )
. generados en el proyecto, asi como la
. software, modulos de . . . .
Profesional - implementacién de funcionalidades
., | programaciénen software L .
en Ingenieria } , para la visualizacién y gestién de |a
Desarrollador de Sisternas Python/JavaScrip requeridos para el informacion. Contribuve al
de software / ., t,manejode 3 procesamiento, o - ., 1 30 10 6.000.000 | 60.000.000
Ingenieria de e cumplimiento del Objetivo especifico 3,
Programador bases de datosy analisis y .
Software o o Actividad 2.
. . desarrollo de visualizacién de la
areas afines | . )
interfaces para informacion . )
visualizacion de enerada en el Nota: Honorarios teniendo en cuenta
& resolucion 426 de 2014 de
datos proyecto

Minciencias. El valorincorpora IPC
proyectado de 5,8%. VVer Soporte del
cdlculo anexo.
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2. EQUIPOS Y SOFTWARE

Elementos
Esenciales

EJEMPLO

Presenta informacion
insuficiente. La descripcion del
equipo es débil: se enfoca en
marcas, no define capacidades
técnicas nijustifica su relacion
con el proyecto.

Presenta informacién
detallada. Define capacidades
técnicas, justifica su necesidad y
la conecta con el proyecto, Q
indicando ademas la custodia
delequipo.

Indicacion de especificaciones técnicas sin referenciar marcas
Inclusion de adquisiciones de Software existentes
Indicacion del responsable de la propiedad y/o administracién, cuidado y custodia del equipo adquirido.

2. EQUIPOS Y SOFTWARE
Equipos Y . . . -
. . e . Unidad De | Propiedad/Administracion Valor
Especificaciones Técnicas Justificaciéon Cantidad Total
Soft\_/var_tle . Medida Cuidado Y Custodia Unitario
(Descripcion)
Ly 1 n
Compu'ga.dor Portatil ASUS de 16" modelo Para trabajar en el proyecto 2 Unidad Proyecto 4.000.000 | 8.000.000
portatil ABD105
Equipo portatil con procesador Equipo requerido para el
multinutcleo >3.0 GHz, memoria procesamiento, analisis y
Computador RAM >16 GB, almacenamiento sistematizacién de lainformacién
oprtétil SSD >512 GB, pantalla 214", generada durante la categorizacién de 2 Unidad Universidad Hojas Verdes| 4.000.000 | 8.000.000
P conectividad inaldmbrica y servicios de las comunidades rurales.
sistema operativo compatible con| Contribuye al Objetivo especifico 2,
software de analisis de datos Actividad 2.
Herramienta requerida para el
Licencia de software procesamiento, modelamiento y
Licencia de especializado para modelacién de, visualizacion de los datos obtenidos en
. - T | de ti q itiend
software.y?ara datos, 5|muIaC|<?n ylv.|sua||zaC|on e mépeo e tipos de aves, permitiendo 3 Licencia | Universidad Hojas Verdes  4.000.000 | 12.000.000
modelaciény de resultados cientificos con analizar los resultados generados por
analisis de datos | capacidad de andlisis estadisticoy| las actividades experimentales.
generacién de graficos avanzados| Contribuye al Objetivo especifico 2,
Actividad 3.
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3. CAPACITACION Y EVENTOS

Elementos
Esenciales

EJEMPLO

Presenta informacion insuficiente.
No se precisan las teméticasa
detalle, el lugar, laintensidady no se Q
conecta claramente con las
actividades del proyecto.

Presenta informacion detallada.
Describe claramente la actividad, el 0
lugar, la duracién, la intensidad
horariay los costosincluidos,
ademas de justificar surelaciéon con
los objetivos y actividades del
proyecto.

Inclusion de capacitaciones impartidas a los beneficiarios por los miembros del proyecto, capacitaciones dirigidas
al equipo técnico o integrantes de la alianza, y sus costos asociados.
Inclusion de gastos de desplazamiento asociados al evento de formacion/capacitacion

Descripcion de la capacitacion, ubicacion, necesidad, duracién estimada y beneficiarios.

3. CAPACITACION Y EVENTOS

las capacidades de los usuarios finales parala correcta
implementacién y uso de la solucién desarrollada en el
proyecto. Contribuye al Objetivo especifico 3, Actividad 1.

Tema De La No. De No. De Costo De
L Ciudad/Lugar Justificacion Cantidad Dias Personas | Capacitacion Total
Capacitacion o Evento - e
(Duracidn) Beneficiarias| Por Persona
Taller Varios Colombia Fortalecimiento de capacidades 1 2 20 500.000 10.000.000
Jornada de formacién dirigida a los colegios beneficiarios del
proyecto para el uso adecuado de la herramienta tecnoldgica
desarrollada — Aprende con |A. La capacitacién tendrd una
Capacitaciéon en uso intensidad de 8 horas en unajornada e incluye: alquiler del
de la herramienta Bogotd, en espacio, materiales de trabajo para los participantesy
tecnoldgica instalaciones de la refrigerios. No incluye costos del facilitador (cubiertos por 1 1 25 180.000 4.500.000
desarrollada en el entidad ejecutora talento humano del proyecto) ni viaticos (ejecucion y
proyecto beneficiarios ubicados en Bogotd). La actividad busca fortalecer
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4. SERVICIOS TECNOLOGICOS

Elementos
Esenciales

EJEMPLO

Presenta informacion ambigua. No
esclarosiel gasto corresponde
realmente a un servicio especializado
0 si se trata de contratacion de
talento humano. Tampoco es clarala
unidad de medida.

Presenta informacion detallada.
Describe de manera precisa el
servicio requerido, identifica la

cantidad solicitada y presenta una
unidad de medida coherente.
Ademas, justifica su necesidad
dentro del proyecto e indica el
objetivo y la actividad a los que

contribuye.

Inclusion de servicios especializados contratados que no realiza el talento humano del

proyecto

Especificacion clara de la unidad de medida del servicio

4. DESCRIPCION Y CUANTIFICACION DE LOS SERVICIOS TECNOLOGICOS Y PRUEBAS

Servicios Tecnoldgicos Y e o e g . . Cantidad Valor
& Especificaciones Técnicas Justificacion Unidad De Medida ) . Costo
Pruebas Requerida| Unitario
Acompafiamiento de expertos de alto
o nivel para ejercicio de verificacion, Apoyo especializado para fortalecer el
Acompafiamiento de S ) o .
expertos validacién y enriquecimiento de los 6 desarrollo técnico de los proyectos y 6 2.000.000 12.000.000
P proyectos generados en el hub de mejorar su implementacion
proyectos.
. o, Permite determinar las propiedades de los
Servicio de caracterizacion de 25 _ prop
- . . . materiales evaluados en el proyecto
Servicio de materiales mediante técnicas mediante técnicas que requieren eauinos
caracterizacién de instrumentales especializadas para . q .q q p caracterizaciones 25 350.000 | 8.750.000
) . ) . - especializados no disponibles en la entidad
materiales determinar propiedades fisicas y quimicas| ) . )
. ejecutora. Contribuye al Objetivo especifico
de las muestras analizadas .
2, Actividad 1.
Servicio de analisis fisicoquimico de 40
muestras recolectadas, correspondientes | Servicio requerido para caracterizar las
e . a laespecie x, realizado por un muestras recolectadas durante la fase
Anilisis fisicoquimico _ ) L . .
de muestras laboratorio acreditado. El servicio incluye | experimental del proyecto, permitiendo
recolectadas en el determinacién de pH, conductividad, obtener datos técnicos necesarios parael | Muestra analizada 40 180.000 | 7.200.000
concentraciéon de nutrientes y otros analisis de las condiciones evaluadas.
proyecto . . . . - .
parametros relevantes para el estudio, asi | Contribuye al Objetivo especifico 1,
como la entrega del informe de Actividad 2.
resultados.

BOGOT/\



: 5. MATERIALES, INSUMOS Y DOCUMENTACION

Inclusion de la adquisicion de materiales, insumos, bienes fungibles y documentacion para
desarrollar actividades técnicas
Especificacion clara de la unidad de medida

Elementos
Esenciales

EJEMPLO

5. DESCRIPCION DE MATERIALES, INSUMOS Y DOCUMENTACION

Materiales, Unidad
ftem insumos y Especificaciones técnicas Justificacién Cantidad de | Valor unitario Total
Presenta informacion insuficiente. documentacién medida
La descripcién es muy general, lo S - bolsa d orir dif ;
impi ifi 5 . e requiere una bolsa de recursos para cubrir diferentes
que impide entender y verificar a qué Bolsa de Incluye materiales y elementos , g , P , -
corresponde el valor de $20 1 | Vari _ | tividad insumos que puedan necesitarse durante la ejecucion del 1 Global | 20.000.000| 20.000.000
millones. Ademas, no se evidencia nsumos Varios | necesarios para las actividades oroyecto
con claridad a qué actividad y . . . .
ot . . . Insumos fungibles necesarios para la manipulacion segura
objetivo del proyecto aporta este Kit de insumos compuesto por: 2 cajas de & P pul 8
insumo para su cumplimiento. L . de muestrasy el desarrollo de pruebas experimentales
guantes de nitrilo (100 unidades c/u), 5 - L
. : . durante las actividades técnicas del proyecto. Estos
. . cajas de puntas de micropipeta (1000 . . o . .
Kit de insumos _ ) materiales permiten la preparacion, manipulacién y
. unidades c/u), 2 rollos de etiquetas de i .
) B 2 fungibles de identificacion (500 unidades c/u), 1 almacenamiento de las muestras recolectadas durante la 6 Kit 350.000 | 2.100.000
Presenta informacion detallada. laboratorio g fase experimental, garantizando condiciones adecuadas de
Corresponden a uninsumo fungibley paquete de bolsas de almacenamiento bioseguridad y trazabilidad en el procesamiento de los
documental, con caracteristicas para muestras (100 unidades) y material & Y pro _
técnicas verificables y justificaciones basico de limpieza de laboratorio datos experimentales. Por ello, este insumo contribuye al
directamente relacionada con P cumplimiento del Objetivo 2, Actividad 5y 6 del proyecto.
actividades del proyecto. Ademas, en
los casos en que se agrupan Material requerido para el registro sistematico de
materiales, se indica claramente qué Cuadernos de Cuaderno de laboratorio con hojas procedimientos experimentales, resultados y
incluye la agrupacion, por o que las laboratorio para numeradas, encuadernacién dura, 200 observaciones durante el desarrollo de las actividades
especificacionestécnicasy la unidad 3 ot P L ¢ - . | resi 't N técnicas del + tizando t bilidad de | 25 Unidad| 60.000 1.500.000
de medida permiten comprender las registro paginas, a.rpano carta, papel resistente a ‘ecmcas ./e proyecto, garan llzan o raZfi |.| ad de ’a.
cantidades y el costo asociado. experimental manipulacion frecuente informacion generada. Contribuye al Objetivo especifico 2,
Actividad 2.

BOGOT/\




6. PROTECCION DEL CONOCIMIENTO Y DIVULGACION

Elementos Costos asociados a servicios profesionales que ayudan a difundir y compartir resultados

Esenciales

EJEMPLO

6. PROTECCION DE CONOCIMIENTO Y DIVULGACION

Presenta informacién insuficiente. La Actividades De Proteccion De e o . e .. Unidad De . Valor
o . ) . .. . ., Especificacion Técnica Justificacion . Cantidad . Total
actividad y las especificaciones técnicas Conocimiento Y Divulgacion Medida Unitario
son muy generales, por lo que no es claro
quéincluye el valor presupuestado.
Ademas, a justificacion no se relaciona de ° Publicacion de resultados Publicacion en revista Dar a conocer el proyecto Publicacién 2 6.000.000 12.000.000

forma especffica con los objetivos y
actividades del proyecto.

Servicio de edicion de articulo
con estructura clasica, revision Divulgacion de los resultados cientificos del

P’ZZE';?;Z;ZT::}ZSS: d;:;?l;zﬂ?ése?’?;:da Publicacién de articulo de estiloy pago de APC (Cargos | proyecto en comunidades académicas
IT1 | Vi | . PR . . , T s . .. . ..
presupuestado del articulo de investigacion, gentlflco en revista por proce.sam.llento de a_rt|cu|os) espea.all.zadas, permitiendo la .d|fu5|on del | Publicacion 1 8.000.000  8.000.000
incluyendo su estructura, temética general indexada para publicacion en revista conocimiento generado. Contribuye al
que da cuenta del carécter divulgativo y la indexada en Scopus o Web of Objetivo especifico 3, Actividad 2.
revista en la que se planea publicar. Science
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7. GASTOS DE VIAJE

Elementos
Esenciales

EJEMPLO

7. GASTOS DE VIAJE

Inclusion de gastos de transporte (terrestre, aéreo y maritimo) y viaticos necesarios para desarrollar
actividades técnicas y la generacion de productos y resultados.

No. De
Personas Valor Hotel LD
Desplazamien Tipo de P No. No. De |Costo de Alimentacion Pasaje Costo Total
. - e s Técnicos No. de . . .~ |Costo total x noche x | Costo Total . Costo Total
to (origeny |transporte| Actividad Justificacion de Viajes x | pasaje . . x dia x . .. | Interveredal| Interveredal TOTAL
. . y/o .__|Noches ...~ |de pasajes| personax Hospedaje Alimentacién . .
destino) (Medio) . |dias persona | unitario .. personax (Motocicleta) Motocicleta
Profesion viaje .
vigje
ales
. . . Viaje para que el equipo
Bogota — , Asistencia a J, p a a p. .,
, Aéreo ..., | participe en una capacitacion 3 2 3 1 400.000/1.200.000; 150.000 | 900.000 100.000 600.000 0 0 2.700.000
Medellin capacitacion .
relacionada con el proyecto
Desplazamiento del equipo
Recoleccidn | técnico para realizar jornada de
de muestras | recoleccién de informacién y
Bogots — y muestreo en la zona de estudio
Legticia Aéreo | levantamient (leticia), para su posterior 2 4 3 2 600.000/2.400.000f 150.000 | 1.800.000 60.000 960.000 0 0 5.160.000
ode caracterizacidon de propiedades
informacién | fisicas y quimicas en Bogota.
en campo Contribuye al Objetivo
especifico 1, Actividad 1.

Presenta informacioén insuficiente. Si bien se indica
trayecto del viaje, la actividad que se relacionay su
justificacion es muy general y no da cuenta de su
necesidad para el proyecto. Ademas, los calculos por
persona no coinciden con las cantidades indicadas y
los viajes a capacitaciones corresponden al rubro de

Capacitacion y Eventos, no a este.

Presenta informacion detallada. |dentifica el
trayectoy tipo de desplazamiento, describe
adecuadamente el serviciorequeridoy justifica
la necesidad técnica del viaje. Ademas, se
vincula con los objetivosy actividades del
proyecto, y las unidades y cantidades permiten
verificar el calculo del valor presupuestado.
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: 8. INFRAESTRUCTURA

Elementos Incorporacion de construcciones, adecuaciones o mejoras estructurales

Esenciales Inclusion de la documentacion de soporte: planos, APU, certificaciones, etc.

EJEMPLO

8. INFRAESTRUCTURA

Tipo de Infraestructura
Requerida (Construccion, Descripcion Cantidad Valor Unitario| Valor Total
Adecuacién o Mejora)

Presenta informacioén insuficiente. No

describe las obras a realizar ni los ° Adaptacién de laboratorio  Adaptacion del espacio del proyecto en la Universidad Hojas Verdes 1 12.000.000.000 2.000.000.000

componentes de obraincluidos. Ademas, no

permite verificar magnitudes, precios Adecuacion de drea de laboratorio que incluye instalacion de mesones
unitarios ni soportes técnicoscomo APU,

planos o cantidades de obra. Tampoco da técnicos, adecuacién de red eléctrica regulada, puntos hidraulicos,

cuenta de la necesidad de la intervencion. sistema de ventilacion y adecuacion de iluminacion especializada para
actividades de procesamiento de muestras. La estimacidn del costo se
basa en analisis de precios unitarios y magnitudes de obra definidos en los
estudios técnicos del proyecto (Anexo xx)

" - Adecuacion de laboratorio
especifica la adecuacion estructural a

Presenta informacién detallada. Se 0

realizar y se detallan los componentes que la para procesamiento de 1 500.000.000 | 500.000.000
integran. Asimismo, se relacionan los anexos muestras ., . .. L, . .,

que soportan la estimacién del valor, La adecuacion de los espacios técnicos permitird |a correcta instalaciony

incluyendo el andlisis de precios y las operacion de los equipos requeridos para el procesamiento y analisis de la

magnitudes de obra. La necesidad del gasto

. informacién generada en el proyecto, garantizando condiciones de
se justifica en el marco del proyecto.

operacion adecuadas para las actividades experimentales previstas.
Contribuye al Objetivo especifico 2, Actividad 1.
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9. ADMINISTRATIVOS

Elementos
Esenciales

EJEMPLO

Presenta informacion insuficiente. EL
cargo es demasiado generaly no se
especifican la formacién nila experiencia
requerida. Ademas, la justificacion es vagay
no se describen funciones concretas que
permitan entender el rol dentro del proyecto.

Presenta informacion detallada. Se
describe la formacion, experienciay
funciones requeridas para el cargo. Ademas,
justifica la necesidad del rol dentro de la
gestion administrativa del proyecto,
permitiendo entender su aporte al desarrollo
y seguimiento de las actividades.

(>

Inclusion Unicamente del personal administrativo - Incorporacion de documento base de honorarios de

soporte (Resolucion o acto administrativo)

Inclusion del alquiler de espacios fisicos, gastos de viaje del equipo administrativo, equipos, materiales y

suministros de oficina

9. DESCRIPCION Y CUANTIFICACION DE COSTOS ADMINISTRATIVOS

Recursos

Cargo

Justificacion

Cantidad

Dedicacion
(H/sem)

Semanas -
Tiempo De
Vinculacion

Valor
Hora (8)

Valor
Mensual

Valor Total

Apoyo
administrativo

Administrativo

Apoyo al proyecto

40

52

30.000

4.800.000

57.600.000

Talento Humano

Coordinador
administrativo
del proyecto

Formacién Académica: Profesional en Administracion
de Empresas, Economia, Contaduria o areas afines
Experiencia o conocimiento requeridos: Gestidn
administrativa y financiera de proyectos, seguimiento
presupuestal y procesos contractuales

Afios de experiencia: 5

Funcién: Coordinar la gestion administrativay
financiera del proyecto, realizar seguimiento a
ejecucion presupuestal, y apoyar procesos
contractuales.

Justificacidn: Este rol es necesario para garantizar la
adecuada gestion administrativa y financiera del
proyecto. Contribuye al cumplimiento del Objetivo
especifico 1, Actividad 1.

20

52

100.000

8.000.000

96.000.000
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~10. SEGUIMIENTO

Elementos
Esenciales

Inclusidn de monto para figura de seguimiento: Supervisidon - Apoyo a la supervision (si es necesario) -
Interventoria

Inclusion de Interventoria para seguimientos de proyectos que requieran conocimientos especializados o
cuya complejidad o extension lo justifiquen

EJEMPLO

Presenta informacion muy
general. No Incluye el nivel de

formacién académica, e Talento

Recursos Cargo

Figura de

experiencia, conocimientos, afios Humano Supervision

de trayectoria requeridos para el
perfil, ni el tipo de seguimiento a
realizar.

Presenta informacion detallada.
Se especifica la formacion

o C Talento .
académica, la experiencia o h Profesional De
imi ; umano - "
~con00|m|en'.cos r.equerldos,.los . Seguimiento
afnos de experiencia, las funciones Figura de

adesarrollary lajustificacion da
cuenta del objetivoy actividad a la
que contribuye en el proyecto.

Supervision)

10. DESCRIPCION Y CUANTIFICACION DEL SEGUIMIENTO (SUPERVISION/ INTERVENTORIA)

Dedicacién SIS - Valor Valor
Justificacion Cantidad Tiempo De Valor Total
(H/Sem) . ., Hora(S) Mensual
Vinculacion
Apoyar el seguimiento del proyecto y revisar algunas actividades
1 40 104 80.000 12.800.000 307.200.000

durante su ejecucion.

Formacién Académica: Se requiere profesional en
administracidn, ingenieria o dreas afines

Experiencia o conocimiento requeridos: experiencia en
seguimiento técnico, administrativo y financiero de proyectos y
manejo de sistemas de reporte institucional.

Afios de experiencia: minimo 5 afios

Funcidn: realizar el seguimiento (supervision) al desarrollo de las
actividades del proyecto, elaborar los informes de supervision
técnicos y financieros, ejercer la secretaria técnica de las 1 40 104 80.000  12.800.000 307.200.000
instancias de seguimiento y toma de decisiones del proyecto,
actualizar la ejecucién del proyecto en los sistemas de
informacién del SGR (GESPRQOY) y atender los requerimientos de
los entes de control.

Justificacién: Este rol garantiza el adecuado seguimiento técnico,
administrativo y financiero del proyecto durante su ejecucion.
Contribuye al seguimiento del cumplimiento del Objetivo 3,
Actividad 22,
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11. OTROS

Elementos
Esenciales

EJEMPLO

Presenta informacion insuficiente. La
justificacion es demasiado general y no explica qué
tipo de riesgo se busca cubrir. Ademas, no se
relaciona con el analisis de riesgos, ni indica como
fue calculado el valor, porlo que se interpreta
como una bolsa genérica de recursos sin soporte
técnico.

Presenta informacion detallada. Se identifica el

tipo de riesgo previsto, explica el rubro que podria

verse afectadoy sefala que fue incorporado en el
andlisis de riesgos de la MGAy el DTS. Ademas,
referencia el parametro de proyeccion utilizado,

proveniente de una entidad confiable, e incluye el
soporte de la fuente y el anexo con la estimacion

delcélculo.

(>

Inclusion de Imprevistos identificados en el analisis de riesgos del proyecto.
Inclusién de [tems que por su naturaleza no puedan ser catalogados en otros rubros presupuestales

Incorporacion de documentos soporte de estimacion

11. OTROS
Otros Justificacion Umdasi = Cantidad | Valor Unitario Costo
Medida

Imprevistos del Fondo para cubrir gastos inesperados durante la ejecucién del Global 1 900.000.000 | 900.000.000
proyecto proyecto

Provisién destinada a cubrir posibles variaciones en la tasa de

cambio que puedan afectar el costo de adquisicion de equipos y
Imbrevistos asociados software contemplados en el proyecto. Este riesgo se encuentra

P o f identificado en el analisis de riesgos registrado en la MGA y

a vamacpnes €115 | desarrollado en el capitulo de analisis de riesgos del DTS. Provision
de cambio para (N/A unidad
adq_U|S|C|on de. ) El valor estimado se calculd sobre el rubro de equipos y software de medida 1 900.000.000 300.000.000
€QUIPOs ¥ SETVICIOs considerando un incremento del 2% de acuerdo con estimaciones estandar)

tecnoldgicos

de la TRM para el afio 2027 del Banco de la Republica (Anexoxy).
Ver soporte general del calculo de imprevistos en el Anexo xx.
Contribuye al cumplimiento del Objetivo especifico 2, Actividad 8.
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