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Bogotá D.C., [día] de [mes] de [año] 


Señores 
Agencia Distrital para la Educación Superior, la Ciencia y la Tecnología - ATENEA
Bogotá D.C. 


Asunto: Carta de formalización Convocatoria [Nombre convocatoria]

Yo, [Nombre completo del Representante Legal / Líder del proyecto de investigación], en mi calidad de [Representante legal / Líder del proyecto de investigación] del [emprendimiento o empresa], me dirijo a ustedes para formalizar la recepción de los beneficios derivados de nuestra participación y logro como postulación seleccionada en la Convocatoria señalada en el asunto.
Agradecemos la disposición y el respaldo de las instituciones convocantes y confirmamos nuestro compromiso de cumplir con todos los requisitos, condiciones y obligaciones establecidos en la Convocatoria, incluidos los siguientes compromisos técnicos derivados de la vinculación al programa:
· Participar de manera activa, comprometida y continua en todas las actividades programadas, según la ruta de acompañamiento personalizada.
· Cumplir con los hitos propuestos y los entregables periódicos de seguimiento de manera oportuna y de toda la documentación e información requerida durante el proceso de ejecución y evaluación del programa.
· Mantener la confidencialidad de la información compartida durante el desarrollo del programa.
· Suministrar de manera oportuna la documentación y la información requerida durante y después de la ejecución del acompañamiento, para fines de evaluación, seguimiento, visibilidad, trazabilidad e impacto, entre otros.
· Garantizar que el equipo de trabajo señalado en el formulario de postulación tendrá la disponibilidad necesaria para la ejecución y desarrollo de todas las actividades del acompañamiento técnico.
· Atender las reuniones, observaciones, solicitudes de información, pruebas o visitas programadas por ATENEA y/ o los prestadores de servicios.
· Informar de manera oportuna sobre cualquier observación al acompañamiento recibido y proveer la información que se requiera para el cierre técnico y administrativo del proceso de acompañamiento.
· El beneficiario autoriza su participación en actividades de visibilidad institucional tales como testimonios, casos de éxito, entrevistas, contenidos audiovisuales, eventos, publicaciones o piezas comunicativas, siempre que estas no comprometan información confidencial ni estratégica del emprendimiento.
· Realizar las demás actividades requeridas para el efectivo desarrollo del acompañamiento, según lo establecido en los términos de referencia de la convocatoria.
· [Requisitos complementarios definidos por las fuentes de financiación, tales como: garantizar la continuidad de la nómina durante el período de ejecución de los servicios contemplados en el programa]

Cordialmente,


[Firma del Representante Legal / Líder de Equipo del proyecto de investigación]
[Nombre Completo del Representante Legal / Líder de Equipo del proyecto de investigación] 
[Número de Identificación]
[Correo electrónico]
[Teléfono de contacto]



Piensa en el medio ambiente antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA LEY 1581 DE 2012 Y LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DE LA AGENCIA PUBLICADA EN LA PÁGINA WEB https://agenciaatenea.gov.co/
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